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A propos de ce guide d’utilisation

Pourquoi un guide d’utilisation?

Simplement dit, parce que nos clients I'ont demandé! Vous souhaitiez un recueil d’informations organisé, convivial et facile a consulter sur les
fonctionnalités de ProFile. Vous vouliez aussi quelque chose que vous pourriez remettre aux employés saisonniers et permanents pour les aider a faire leurs
premiers pas dans ProFile, sans qu’ils aient besoin de beaucoup d’encadrement.

Pour les nouveaux clients de ProFile : vous trouverez un grand nombre de documents faciles a consulter qui couvrent les fonctionnalités de base de
ProFile. Vous pourrez consulter le présent guide d’utilisation a votre guise tout au long de la saison des imp6ts, alors que la facon dont vous utilisez ProFile
évolue.

Pour les clients existants de ProFile : vous connaissez déja les fonctionnalités de base (et méme les fonctionnalités avancées) de ProFile. Le présent guide
d’utilisation regroupe toutes les informations dont vous avez besoin dans un document pratique et facile a utiliser que vous pouvez consulter, imprimer et
mettre en signet pour référence ultérieure.

Vous avez d’autres questions?
Si vous ne trouvez pas réponse a vos questions dans le présent guide d’utilisation ou si vous voulez en savoir plus sur ProFile et ses fonctionnalités, appelez-

nous au numéro sans frais 1-800-710-8030. Les heures d’ouverture normales du service de soutien sont les suivantes : du lundi au vendredi, de 9 ha 18 h
(HNE).

Consultez I'article d’aide pour connaitre les heures d’ouverture pendant la saison des impots et les jours fériés.

B file ;


https://profile-fr.community.intuit.ca/articles/1631609-heures-d-ouverture-du-service-de-soutien-de-profile

Exigences systeme pour ProFile

e Une connexion Internet est requise pour I’activation, I'octroi de licences, les mises a jour automatiques et d’autres fonctionnalités de ProFile (p. ex.,

TED).

e Le chemin UNC d’installation en réseau ou sur un poste de travail n’est pas pris en charge.

e ProFile nécessite I'utilisation de I'un des systemes d’exploitation suivants : Windows 10, Windows 8.1 ou Windows 7 avec Service Pack 1.

e L’installation et I'enregistrement de .NET 4.5.2 sont requis.

Note : Les produits Apple ne sont pas pris en charge.

Pour obtenir les meilleurs résultats possibles avec ProFile, vous devez avoir au minimum la configuration suivante :

Processeur

1 GHz ou plus

Systéme
d’exploitation

Windows 10 (recommandé), Windows 8.1
64 bits (recommandé) ou 32 bits

Mémoire

4 Go ou plus

Espace sur le disque

3 Go pour l'installation

dur
Imprimante Imprimantes compatibles avec Windows
Affichage Résolution minimale de 1 024 x 768
Couleur : 16 bits ou plus
Internet Internet Explorer 11.0 ou version plus récente
Connexion Internet a haute vitesse recommandée
Autre : Lecteur DVD-ROM (lorsque ProFile est commandé sur DVD. Cette option n’est plus offerte a compter de

I’'année d’imposition 2017)

Une connectivité réseau est nécessaire pour le partage des bases de données, des déclarations ou des plans
entre utilisateurs de ProFile

La fonction eReview nécessite un logiciel client de messagerie MAPI et une application pour lire les fichiers PDF
(par exemple : Adobe PDF Reader®)

Microsoft.NET Framework 4.5.2

© profile
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Premiers pas avec ProFile
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Télecharger et installer ProFile

Remarque : Une connexion Internet est nécessaire pour télécharger et installer ProFile. En outre, vous devez disposer des droits d’administrateur pour
I'ordinateur sur lequel vous souhaitez installer ProFile.

Télécharger ProFile
Rendez-vous a la page de téléchargement de ProFile :

https://profilefrancais.intuit.ca/telechargement/

Déterminez si vous étes un nouveau client ou un client existant, si vous avez besoin de PayezPourUN ou si vous souhaitez simplement réinstaller ProFile.
Suivez les instructions appropriées. Dans de nombreux cas, vous devrez télécharger le fichier d’installation de ProFile (intitulé « gpsetup.exe »).

Votre navigateur Web pourrait vous demander de confirmer s’il peut procéder au téléchargement. Cliquez sur Oui ou sur OK si la question vous est posée.
Si le systéme vous demande de sélectionner un emplacement pour enregistrer le fichier d’installation, nous vous recommandons de choisir le Bureau ou le
dossier Téléchargements (ou un autre dossier facile a trouver).

Le téléchargement peut prendre plusieurs minutes.

Installer ProFile
Repérez le fichier d’installation « gpsetup.exe » que vous avez enregistré.

Cliquez deux fois sur le fichier pour lancer I'installation. Si vous utilisez Windows 8 ou Windows 7, cliquez avec le bouton droit sur le fichier et sélectionnez
I’option Exécuter en tant qu’administrateur.

Lorsque le systeme vous invite a procéder a l'installation de ProFile, suivez les instructions des boites de dialogue.

ngsaup.ueo 15/2017 12224 PM  Applicatior 1102691 Kt
i gpsetup.exe Date modified: 3/15/2017 12:24 PM Date created: 3/15/2017 1201 PM
L= Application ze: 1.05 GB

O pibfile .
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Activer ProFile

Remarque : Une connexion Internet est nécessaire pour activer ProFile. En outre, vous devez disposer des droits d’administrateur pour I'ordinateur sur
lequel vous souhaitez installer ProFile.

&

Activer ProFile a partir de I'icone ProFile

Repérez I'icone de ProFile sur le bureau de I'ordinateur; elle s’est installée pendant le RN

(14 R
processus de téléchargement et d’activation. INFulE Profile

Double-cliquez sur I'icone de ProFile.
Activer ProFile

Lorsque ProFile s’ouvre, une fenétre vous invitant a entrer le code du produit s’affiche.
Le code du produit et le numéro de licence se trouvent sur le regu d’achat.

Pour activer ProfFile, veuillez saisir votre code du produit et votre numéro de licence.

. e . . . . z Code du produit Ne de licence
Entrez le code du produit et le numéro de licence, puis cliquez sur Activer.

818235 4080 = QSune Licence, Québec
Le code du produit et le numéro de licence sont activés; ProFile affiche un message de
confirmation.

+ Ajouter une autre licence

Cliquez sur Ajouter une autre licence pour ajouter des licences, au besoin. Si vous avez
acheté des licences additionnelles pour un module, saisissez le code du produit et le
numéro de licence une seule fois sur chaque ordinateur additionnel. | ssifini | | suivant- Configurer a icence dut |

Cliquez sur le bouton J’ai fini une fois que le code de tous les produits aura été saisi.

L’activation peut prendre quelques minutes. v Acivation de o icence Proie L

e
ProFile affiche un message vous demandant de faire une vérification afin de déterminer si

vous utilisez la version la plus récente du logiciel. Vous pouvez omettre ou repousser cette Activer ProFile
vérification, ou encore cliquer sur le bouton OK pour procéder immédiatement a la
vérification.

Pour activer ProFile, veuillez saisir votre code du produit et votre numéro de licence.

. s . Code du produit N2 de lice
Vous avez activé ProFile. il "

818235 40807 @ suite Licence, Québec

+ Ajouter une autre licence

Jai fini I ‘ Suivant - Configurer la licence d'uti
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Menu Démarrage rapide dans ProFile

Le menu Démarrage rapide vous permet de vous familiariser
rapidement avec ProFile.

Onglets du menu Démarrage rapide

Chaque module disponible posséde son propre onglet dans le
haut du menu Démarrage rapide.

Chaque onglet est doté d’une petite fleche noire déroulante qui
permet d’afficher la liste des années d’imposition antérieures.

Actions dans le menu Démarrage rapide

Les liens de la fenétre Démarrage rapide permettent aux
préparateurs d’effectuer les actions suivantes :

= créer un nouveau fichier ou une nouvelle déclaration

= ouvrir un fichier existant qui a déja été enregistré

= reporter un fichier d’une année d’imposition antérieure a
I'année en cours

= ouvrir un fichier sur lequel ils ont récemment travaillé

= accéder al'aide intégrée au produit, aux forums des
utilisateurs et a d’autres ressources d’aide

Désactiver le menu Démarrage rapide

. Démarrag;e rapide |
ad 1.2017 T1/TP1

| & 42017 T3rTPess v | [ 6.2017 FxiQ v|

71 ..,

v|idaT
© profile.

Allez ProFile!

QuickStart

Démarrage rapide

Créer un nouveau fichier 2017 T1/TP1
* Ouvrir un fichier 2017 T1/TP1 existant
“’ Reporter les données d'un fichier 2016 T1/TP1

Fichiers récents : __ n——
 3399-3399 Québec inc [20151231) [ FXFILE Lyne RZ codes @B BIG BEND MANAGEMENT CORP.. o

9933-9333 Québec inc. (20151231) 3150 QUEBEC (20171231 {4J APPLETON, C THOMAS G and S0... [JHann

. 9170 QUEBEC INC (20171231 .Waldmar S Nelson and Company In... | Blanc, Geoffrey et Delchiappa, Eliza... | Kouw

| n ] »

Coin des ressources :

®  Aide de ProFile InfoBase

®  Forums entre nous Bibliothéque de documents

®  Apprenez-en plus sur 2017 T1/TP1 dans le didacticiel Contacter le soutien technigue

Notes de version

®  Information des produits

®  Devenez un ConseillerPro

[V] Toujours afficher ce menu au démarrage

Vous pouvez désactiver le menu Démarrage rapide si vous préférez ne pas utiliser ses fonctionnalités.

Repérez la case a cocher au bas du menu Démarrage rapide.

Décochez la case. Le menu Démarrage rapide ne s’affichera plus au démarrage de ProFile.

Pour réactiver le menu Démarrage rapide ultérieurement, sélectionnez I'option Démarrage rapide dans le menu Aide de la barre d’outils.

© profile.
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Utiliser une licence d’essai dans ProFile

Une licence d’essai permet aux préparateurs d’essayer gratuitement les fonctionnalités de
ProFile.

Que comprend la licence d’essai?

Une licence d’essai comprend I'acces a tous les modules et fonctionnalités de ProFile, a
I’exception de la soumission de déclarations de revenus didment remplies.

La licence d’essai comprend notamment les modules suivants :
e T1/TP1 pour les déclarations de revenus de particuliers
e T2 pour les déclarations de revenus d’entreprises
e T3/TP-646 pour les déclarations de revenus de fiducies
e FX/FXQ pour les formulaires supplémentaires (T4/T5, etc.)

Obtenir une licence d’essai

Consultez la section d’essai gratuit du site Web de Profile.

Remplissez les champs d’information sur la page d’essai et soumettez votre demande.
Un numéro de licence et un code de produit temporaires vous sont envoyés par courriel.

Téléchargez ProFile, saisissez votre numéro de licence et votre code de produit, puis
commencez votre essai gratuit.

B file.

Merci de vous intéresser a ProFile!

Si vous voulez bien remplir les champs ci-dessous, nous vous enverrons
automatiquement un courriel contenant un code de produit, un numéro
de licence et un lien de téléchargement pour votre essai de trois semaines
de la Suite d'impét ProFile.

Etes-vous un étudiant? O Oui O Non

Prénom

Nom

Nom de I'entreprise
Courriel

Téléphone

Quel logiciel d'impét utilisez-vous actuellement?

Veuillez sélectionner B

Combien de déclarations des particuliers
préparez-vous par année?

Combien de déclarations de revenus des
sociétés préparez-vous chaque année?

Soumettre
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Utiliser I’écran de déemarrage dans ProFile

L’écran de démarrage de ProFile contient la plupart des options et des éléments nécessaires pour remplir les formulaires et les feuillets. Lorsque vous
démarrez ProFile pour la premiére fois, beaucoup d’icones d’actions sont « grisées » ou inactives. Une fois que vous aurez créé des formulaires et des
feuillets, vous y aurez acces.

Barre d’outils supérieure

La barre d’outils supérieure de ProFile contient la plupart des options nécessaires pour commencer a remplir et a produire les déclarations des clients :

 J PROFILE P — | 5g )
= F T F =
Fichier Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
I (%) 2
v ¥ e - N ‘ 4 D H 4 Il I Recherche r. ‘ [_ﬂ ' ‘ ‘*’) Suggestion

Le menu Fichier comprend de nombreuses fonctionnalités de ProFile, y compris Ouvrir une déclaration, Reporter, Importer les données et Imprimer.

Le menu Aller a permet d’activer les options de base de données ProFile de I'Explorateur de formulaires, de I’Explorateur Client, ainsi que du Centre.

Le menu Formulaire permet aux utilisateurs d’ouvrir, d'imprimer et de fermer des formulaires dans ProFile, ainsi que de supprimer des formulaires remplis.
Le menu Options permet aux préparateurs de personnaliser I'environnement ProFile, ainsi que les prix, les modules et les bases de données.

Le menu TED affiche les déclarations TED actuelles et archivées, en plus de permettre de définir les options de la TED.

Le menu En ligne permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d’aide en ligne, a la Communauté en ligne et aux mises a jour logicielles.

Le menu Didacticiels contient la liste des didacticiels intégrés au produit pour divers modules et années d’imposition.

Le menu Fenétre permet aux utilisateurs de ProFile de modifier I'affichage de ProFile.

Le menu Aide permet aux utilisateurs d’accéder aux ressources d’aide, aux options de licences flexibles et a la fonction d’aide intégrée au produit.
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Configurer les informations relatives au préparateur dans ProFile

Il est facile de saisir les informations relatives au préparateur dans ProFile. Grace a
cette option pratique, la section Préparateur du formulaire Info de ProFile est
remplie automatiquement chaque fois qu’un nouveau formulaire est créé.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis
sélectionnez Environnement...

La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche.

Sélectionnez I'onglet Préparateur; une liste de champs d’information s’affiche.
Remplissez les champs nécessaires.

Cliquez sur le bouton OK.

Les informations relatives au préparateur sont enregistrées.

Mettre automatiquement a jour les informations relatives au préparateur

Les préparateurs peuvent configurer la mise a jour automatique de la section
Préparateur des déclarations lorsque des modifications sont apportées de facon
rétroactive aux informations relatives au préparateur. Par exemple, si le nom de

=
Options relatives a I'environn
|

I i E dition [Affichage Fichier | Préparateur | Escompteur | Syndic | Vérification I Systéme | Sécurité | HypeDocs | ¢ |

—
»

Préparateur
Nom : ‘
Raison soc. : |
Rue:

CP.RR:

Ville :

Province : g Code Postal :

Téléphone : Télécoy
Courriel :
Initiales

Préparateur : Associé :

Québec
Numéro d'entreprise du Québec [NEQ):

Numéro d'identification
Numéro de représentant professionnel

T1013 /RC59

IDRep Numéro d'entreprise

GrouplD G

Assistant de configuration oK H Annuler H Aide ]

I’entreprise du préparateur change, les déclarations sur lesquelles figure le nom de I'entreprise seront automatiquement mises a jour.

Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options.
Dans l'onglet Général, accédez a la section Options.

Cochez la case Mettre a jour les informations relatives au préparateur
sur le formulaire Info.

Options des modules
i 12017 T1/TP

Modéle des fichiers

¥ |l 32016-2018 T2

Cliquez sur OK pour enregistrer les parametres.

Parcourir

Général IVerrouiIIage des données I Ecart I Commentaires || * |

[

Options a Itangue
[X] Mettez & jour les informations relatives au préparateur sur | © Anglais
[ Indiquez les informations relatives au préparateur sur la dé © Francais

InTuit

profile.

[ Date de la signature
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Gérer la fonction de protection par mot de passe de ProFile

‘Ophons relatives a I'environnement ? x
Foire aux questions Edtion Affichage Fichier Préparstew Escomptewr Syndc Véification Systéme Sécué  HyperDocs | |»
Quels sont les modules qui prennent en charge I'accés aux fichiers protégés par mot o

A Autoriser Is peotection par mot de passe des déclarations
de passe?

Les modules T1/TP1, T2/CO-17, T3/TP-646 et FX/Q ont accés aux fichiers protégés
par mot de passe.

Prélérences powr le mot de passe génénque

7] Créer un mot de passe génénique pour les déclaations

Saist le mot de passe [E ] Confurnes le mot de passe J‘ """""

Chguez i pow en savor davantage
Quelles sont les années d’imposition qui prennent en charge I'accés aux fichiers

protégés par mot de passe?
L’acces aux fichiers protégés par mot de passe est offert a compter de I'année
d’imposition 2015.

Activet acces
[ Actives les options suivantes d'accis aux fichiers protégés par mot de passe

& Hub
W T2 Corporate Linking

Actuellement, quelles sont les fonctions qui prennent en charge I'accés aux fichiers
protégés par mot de passe? Note :

A I'heure actuelle, les fonctions Centre et Relier des sociétés prennent en charge readnisy
I'acces aux fichiers protégés par mot de passe. Dans les prochaines versions de ProFile,
d’autres fonctions prendront en charge 'acces aux fichiers protégés par mot de passe.

Assistant de configuration Annuler Aide

Appliquer la protection par mot de passe générique aux fichiers

L'utilisation d’'un mot de passe générique permet aux fonctions de ProFile

, . R . .. . Options relatives a I'environnement ? X
d’avoir accées a tous les fichiers mis a jour ou aux nouveaux fichiers. —
Préparates Escomptews Syndic Védfication Systame Sécunté HypeDocs PDF  Nolfications 4

Ouvrez ProfFile. i

Préférences
Allez a I'onglet Sécurité. ] Awtoriser la peotection par mot de passe des déclarations o
Cochez la case Autoriser la protection par mot de passe des déclarations.

Cochez la case Créer un mot de passe générique pour les déclarations. Les Préférences pour le mot de passe générique

champs Saisir le mot de passe et Confirmer le mot de passe sont activés. s o s
Créer un mot de passe générique pour les déclarations Afficher mot de passe

Saisissez un mot de passe et confirmez-le. Saisit le mot de passe o, lEisids passe

Note : Cliquez sur le lien Afficher mot de passe pour afficher le mot de passe
gue vous avez saisi. Cliquez de nouveau sur le lien pour masquer le mot de
passe.

Cliguez ici pour en savoir davantage

Bt file.
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Gérer la fonction de protection par mot de passe de ProFile (suite)

Cochez la case Activer les options suivantes d’accées aux fichiers protégés par mot de passe.

Sélectionnez la fonctionnalité par laquelle accéder aux fichiers Activer Faccés

protégés par mot de passe (p. ex., Centre ou Relier des sociétés). B4 Activer les opti antes d’acceés aux fichiers protégés par mot de passe :
. ) . " . 'V Hub

Cliquez sur OK; la fonctionnalité de protection par mot de passe est 1\, 12 Ciiipotals Linking

activée. Les utilisateurs peuvent maintenant appliquer la protection
par mot de passe aux fichiers.

Appliquer la protection par mot de passe aux fichiers
Remplissez un nouveau fichier dans ProFile.

Sélectionnez I'option Enregistrer sous... dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils
supérieure. La fenétre Enregistrer sous s’affiche.

Cochez la case Utiliser un mot de passe générique dans le coin inférieur gauche de la
fenétre.

Note : Cliquez sur le lien Afficher mot de passe pour afficher le mot de passe que vous avez
saisi. Cliquez de nouveau sur le lien pour masquer le mot de passe.

Cliquez sur Enregistrer. Le fichier est enregistré avec le nouveau mot de passe générique et ne
peut étre lu que par les fonctionnalités ProFile sélectionnées.

Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails.

Bt file.

W4 Enregistrer 2017 T1 sous ? X
1. NoName
NoName
Etat du client 2. Work in process v [JFemé
Ftatde la TED: 1. Noteligible 4
FEtat du SEND : 2. Eligible M.
EtatdelaTP1: | 1.Noteligible =
NCD: ‘
Facture : [ Temps [oo:00:00

[JEscomptée? [JARC-Emeurs []2139

Date Préparate.. Action Durée Module Ver.
18/03/26 11:... Created 201750
18/03/2611.... Modified 201750

Préparateur ‘ Associé: |

Nom du fichier
{C'\Users\TAutomanon\Dowmems\My ProFile Data\2017T1\NoName 17T

Nouwveau! Online Backup
Temporairement indisponible. En Savor Plu

Motdepasse:[lmﬂzi ] Annuler
Confirmes:  [Intit123 | Aide Avancée >>
[[] Use generic password Masgquer motde passe

RAXRKXXK I

xxxxxxxxxi |

[ Use generic password Afficher mot de passe

Mot de passe :

Confirmer :
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Se préparer a utiliser la TED dans ProFile

Avant d’utiliser la fonction TED pour une déclaration, il est nécessaire de ‘vAssistantTED-@_;

lancer I'assistant de configuration dans ProFile.
ProFile Assistant TED

Se préparer a utiliser la TED

L'Assistant TED wous guidera a travers une configuration
simple des options de la TED.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis

sélectionnez Définir un mot de passe TED. SN & Sivot{s omettez une des étapes, vous ne pourrez
Fi s S g produire des déclarations par la TED. Sivous préférez,

L . o | vous pouvez configurer manuellement les options en
L’Assistant de la TED s’affiche. -+ 5] o passantparle menu TED > Options.

Cliquez sur le bouton Suivant pour continuer.

Pour définir un mot de passe TED, les utilisateurs auront besoin des
renseignements suivants :

e Le numéro de la TED en direct (fourni par I’ARC) < Précedent

e Le mot de passe de la TED en direct (fourni par I’ARC)

e Le numéro Imp6tNet Québec (le cas échéant, fourni par RQ)

e Le mot de passe Imp6tNet Québec (le cas échéant, fourni par RQ)
e Le numéro de la TED (fourni par I’ARC)

Cliquez sur Terminer apres avoir saisi tous les renseignements demandés.

Note : Si vous utilisez un groupe d’options, vous devez I'enregistrer aprés avoir saisi les nouveaux renseignements sur la TED.

0 profile. 20



Créer un nouveau fichier dans ProFile

Il est rapide et pratique de créer un nouveau fichier ou une nouvelle déclaration

4 PROFILE

Fichier | Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

dans ProFile.

Note : Seuls les modules fiscaux qui ont été achetés peuvent étre créés dans ‘
ProFile. Toutefois, les années d’imposition antérieures sont disponibles pour le
modaule fiscal acheté.

Créer un nouveau fichier ||

Ouvrez ProFile.

Ctrl+R

Qﬁchiers DT Max...

Ouvrir... Ctrl+0
Rouvrir
Enregistrer

Enregistrer sous...

»

»

A.2017 T1/TP1
B. 2016 T1/TP1
C.12

D. 2017 T3/TP646
E. 2016 T3/TP646
F. 2017 FX/Q

G. 2016 FX/Q

Ctri+N

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez I'option Nouveau.

Une liste des modules disponibles s’affiche.

Sélectionnez le module de votre choix. Une nouvelle déclaration s’ouvre dans ProFile.

Créer d’anciens fichiers

L’option Nouveau, accessible par le menu déroulant Fichier, propose trois options pour
créer d’anciens modules :

e Anciens modules T1/TP1
e Anciens modules T3

e Anciens modules FX

Sélectionnez I'option appropriée pour créer un ancien module (p. ex., T1/TP1). Une liste
des années d’imposition antérieures prises en charge par ProFile s’affiche.

Sélectionnez le module de votre choix. Une nouvelle déclaration s’ouvre dans ProFile.

InTuit

profile.

Femmeg Crrtz W Anciens modules T1/T »
Fermer la famille Ctri+Q AnciensmoduleTa ;
Propriétés... Ctrl+1 Anciens modules FX 4
j Anciens modules T1/TP1 4 2015 T1/TP1
1 Anciens modules T3 » 2014 T1/TP1
Anciens modules FX o » 2013 T1/TP1
e o 1 2012T1/TPL
Etiez-vous marié ou viviez-vous en uni
N | guelcongue au cours de cette année ( 2011 T1/TP1
|
Résidence 2010 T1/TP1
Province de résidence LA
au 31/12/2017 S/ 2008 T1/TP1
Province de travail indépendant 2007 T1/TP1
S« vous n'avez pas résidé au Canada { 2006 T1/TP1
inscrivez la date de votre
2005 T1/TP1
) 2004 T1/TP1
2003 T1/TP1
Etes-vous un non-résident? 2002 T1/TP1
[ Statut de résidence RE 2001 T1/TP1
Pays (autre que le Canada)
: e : 2000 T1/TP1
on | Avez-vous disposé d'un bien en 2017 A
i vous demandez une exemption 1999 T1/TP1
pour résidence principale ? 1998 T1
1997 T1
A | lltiliser 'adresse du nrénarateur nour
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Rouvrir rapidement des fichiers

ProFile permet aux préparateurs de rouvrir rapidement des déclarations sur lesquelles ils ont récemment travaillé.

Rouvrir rapidement des déclarations
Cliquez sur la fleche a c6té de I'icone de dossier dans la barre d’outils supérieure de ProFile.
Une liste des déclarations récemment ouvertes s’affiche.

Sélectionnez la déclaration que vous voulez poursuivre pour 'ouvrir.

Note : Les préparateurs peuvent également voir une liste des déclarations récemment ouvertes dans le menu Fichier de la barre d’outils supérieure de

ProFile.

4| PROFILE - [2017 T1 e> nelles]
I .rj Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED En ligne Didacticiels Fenétre Aide

\BLJ 9 4| [2 - -l E-aHQEGE

1 T2: C:\Users\ ‘\Desktop\9999-9999 Québec inc (20151231).GT2

2 T2: C:\Users\ \Desktop\9999-9999 Québec inc. (20151231).GT2

3 T2: C\Users! A\Desktop\9170 QUEBEC INC (20171231).GT2

4 2017 FX/Q: C:\Users® " "\Documents\My ProFile Data\2017FX\FX FILE Lyne RZ codes.17X
5 T2: C:\Users\ """ "\Desktop\9150 QUEBEC (20171231).GT2

© profile.
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Utiliser I’Explorateur de formulaires dans ProFile

La fonction Explorateur de formulaires permet aux

préparateurs de repérer des formulaires, des lignes 4l Explorateur de formu
et des renseignements dans la déclaration d’un & <NoName>
i : ; ; Formulaite:
client. De plus, les préparateurs peuvent imprimer i
o s . -
des formulaires a partir de I'Explorateur de I d;':‘fo
formulaires et déterminer la date de la derniere D o —
i aj Abattement qﬂepolls
mise a jour. Abordable Mission
Abri fiscal o Plantt
Accessibilité v
< . Acorédiives Lettre
Démarrer I’Explorateur de formulaires SCE 2 Jetre

Ouvrez ProFile.

Ouvrez une déclaration (p. ex., T1).

Sélectionnez I'option Explorateur de formulaires dans le menu déroulant Aller
a de la barre d’outils supérieure.

L'Explorateur de formulaires s’ouvre; le nom du client s’affiche dans le coin
supérieur gauche.

Utiliser 'Explorateur de formulaires

Sélectionnez une option d’affichage parmi celles proposées dans le menu
supérieur droit.

Les options d’affichage sont les suivantes :

Liste, qui permet d’afficher tous les formulaires de la déclaration

Détail, qui permet d’afficher les détails ou I'état de tous les
formulaires de la déclaration

Mot-clé, qui permet de chercher des mots-clés dans la déclaration
(p. ex., REER)

Ligne, qui permet d’afficher chaque ligne de chaque formulaire de
la déclaration

Description

Informations personnelles
Personnes & charge
Sommaire des reports
Lettre de mission
Planificateur d'impét
Lettre du client

Lettre conjointe

Utilisé
Oui
Non
Oui
Oui
Non
Oui
Non

L'année...
S/0
S/0
S/0
S/0
S/0
S/0
S/0

464
466

Explorate\:r de

) <NoName>

Formulaire; RCB2

Formulaires

" 3. Revenu

IO I = ko 1o I 13 I e

=
Déductions
Impdt + crédits
Déclaration + ...
Production
Client
Tous

. Utilisé

. Données sais...

. L'année préc...

Conseil : Avec la souris, survolez chaque formulaire pour en afficher le titre complet.

@ Info [ Etats

s Personnes 7 Location

@ Reports 4 T7764#

[ T2202/TL11 & T776DPASommairett
T3 4 T776lmmot

&T4 74 T776Listelmmott

L TaA 4 T776DPAH

s T44045 4 T776Comparatift

s T4aP i T113%4

s T44RCA, o AutoEntreprisef

s T4E 0 AutresRevenus

s T4PS &% T1163-T1273#

s T4RIF #% T1163-T1273DPAS ommairett
s T4RSP &% T1163-T1273MCIAH

& T5 #® T1163-T1273Immo#
T #® T1163-T1273Listelmmot
Lo T5006 % T1163-T1273DPAH

L T5007 &% T1163-T1273InvH

L~ T5008 % T1163-T1273Comparatift
s T5013 2 T1170

Lo A3DEtails 11212

| S3RésidencePrincipaleDétall 2 T2017

| Etranger # T20428

i RCE2 (¢ T2042DPASommairett

Prestation universelle pour la garde d'enfants

s FRRT

e R T

Double-cliquez sur n’importe quel formulaire répertorié dans I'Explorateur de formulaires pour I'ouvrir dans ProFile.

Cliquez sur Imprimer pour imprimer un formulaire a partir de I'Explorateur de formulaires.

InTuit

profile.

mmo

> L "

&% T2042Comparatif
e T20914#

e T2091WSH

|2 T12554#

e T1255wWSH
LT21214

“1 T2121DPASommaireft
1 T2121MCIAH

1 T2121Immott

~1 T2121Listelmmott
1 T2121DPAH

1 T2121Comparatif
i T21254

1 T2125MC1AH

“1 T2125Immott

~1 T2125Listelmmott
1 T2125DPAH

~1 T2125DPAS ommairet
1 T2125Comparatif
2 T2205

== PTPE

- BMD

= T1MH

o PCHN

o PaC

s AutresDéductions

e
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Reporter des fichiers dans ProFile

La fonction Reporter est un service de ProFile permettant 1201871 | 372 | 2201673 v [ 62016FX

de « reporter » dans un nouveau fichier des Hegarder dans: L 2016FX v @ ek v

renseignements tirés de fichiers des années antérieures Déclarations | Name . Size Item type Date modified

pour des clients existants, ce qui permet aux préparateurs _ | BackupFiles File folder 2018-01-05 12:06

de gagner du temps et d’économiser leurs efforts. Les @ Corporation. 16 156KB  ProFile 2016 Fx  2017-01-0311:16
. . - . L | @ legalname (2016 278KB PofFile 2016FX  2018-01-0512:42

préparateurs peuvent également reporter un fichier ProFile Raccourcis ; T Ir

: . NoMame. 16X 126KB  ProFile 2016 FX 2017-021511:38

d’une année antérieure ou un fichier préparé a I'aide d’un
produit concurrent. Il est aussi possible de reporter
plusieurs fichiers en méme temps.

Reporter des fichiers dans ProFile

B hehar: legal name (20161231).16% v

Type de fichier: | 2016 ProFile FX [ 16%) v| [ Aonder |

Pl

Dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils
supérieure, sélectionnez Reporter.

A partir de la liste déroulante, sélectionnez le module (p.
ex. T1) et 'année d’imposition du fichier a reporter.

Sélectionnez le fichier a reporter. | FEERSIES
120871 |3t | & 4201673 v | 2§ 2016 FX
Cliquez sur le bouton Reporter. Le fichier sélectionné sera reporté. 12016 T1 |, 2016T1 v @ ek m-~
i 2201571 < : "
. . , P . . Name Size Item type Date modified
’ ’
Reporter des fichiers préparés a I'aide d’un produit concurrent 2014 T1 R Osckipfies o T i
. 3 . 201371 & 123167 160KE  ProFile 2016 T1 2018-03-2312:00
ProFile permet le report des données provenant des produits concurrents 201271 @ ibe.Disne andwowo..  B63KB  ProFile 2016T1 2018032113
. @ 4bc Diane 16T | 21.2KB PoFile2016T1 2018021609
suivants : Taxprep, Cantax et DTMax. AL :AndEIson,Andrew Ga. 863K ProFie2016T1 2018012311
2010 T1 @ inderson, Angie. 16T BEKE ProFile 2016 T1 20180321 135
T1 2009 T1 @ bppio, PietoandLuci..  591KE  ProFile2016T1 20180321 1355
2008 T1 ’Appio, Steffannee an... 87,8KB  ProFile 2016 T1 2018-03-21 1355
) . o . @ ARA), ADAM andwif..  S51KB ProFile2016T1  2018-03-21 1355
e Apercu du report des données de 2017 a 2018 de ProFile a ProFile @ 00T @ 4RI, ADAM 16T 268KB ProFile2016T1  2018:03:21 1355
. N N . . 2006 T1 @ Cosan, Jane et Javier... 162KB  ProFile 2016 T1 2018-04-2011:24
e Apercu du report des données de 2017 a 2018 de Taxprep a ProFile @ 2057 @ Dévc, Jeanne 16T 203KE ProFile2016T1  2018.01-0312:32
4 N N . ddfiasdio, mario. 16T 199KB ProFile 201671 2017-07-28 0317
e Apergu du report des données de 2017 a 2018 de Cantax a ProFile @ o011 :Kinngmelm Sk BT haaisiiee
e Apercu du report des données de 2017 a 2018 de DT Max a ProFile @ 2003TL | @ NoName16T 20KB Profie2016T1 201711230953
] o N W 20021 @ SAMPLE,INDIVIDUA..  952KB  ProFile2016T1  2017-12:28 1401
e Report dans ProFile des fichiers de Turbolmpot bureau 2017 @ 2o @ Solei, Beau 16T 209KB ProFile2016T1 201801031232
@ testing, testing 16T 207KB ProFile 201671 2017-062313:28
@ 200071 1o ctina 16T 24KR_ ProFila 2MA T 2M 7.12.99 1552 7,
T2 @ 199911 Abc, Diane. 16T -
@ 19911 =
. . . 2016 ProFile T1 (<16T) v Annuler
e Report dans ProFile des fichiers de 2017 de Taxprep/Cantax/DT Max @ o [EJ ; J ]
T3/TP-646 |

e Report dans ProFile des fichiers de 2017 de ProFile/Taxprep

© profile. 2



Reporter des fichiers dans ProFile (suite)

FX/Q

>3 8-

w4 Fichier Basede données Allera Formulaire Options e Didacticiels

- ‘ 7 'H

N

e Report dans ProFile des fichiers de 2017 créés dans ProFile, les fichage [Tous Clents

formulaires Taxprep et Cantax FormMaster Détas

Reporter plusieurs fichiers a I'aide de la base de données Explorateur
Client.

Tout sélectionner

Si le préparateur a utilisé ProFile au cours de I’année d’imposition Cants <<
antérieure...
Sélectionnez I'option Explorateur Client dans le menu déroulant Aller a de Fichiers <«

la barre d’outils supérieure.
L’Explorateur Client affiche une liste des fichiers de I'année derniere.

Cliquez sur le bouton Filtre pour ouvrir la fenétre correspondante.

V] 4 Enregistrer I'affichage ' Filre :] Index

Fenétre Aide - & %

-t B |

Chercher par | Nom du client v

Recherche Effacer

Fichiers
= m 2017 ProFile: NoName. 17T
Abc, Diane
Fichiers
=l 2016 ProFile: testing01.16T
[ gl 2016 ProFile: NoName. 16T

[Tous[ab [[ea [Lof g [ [k [ [m [n [0 oo [ca[oo[s [t [ulvlwlslylehzl

Anderson, Andrew Garth
Fichiers
O 2016 ProFile: &nderson, &ndrew Garth (D).16T

Anderson, Angie
Fichiers
=] 2016 ProFile: Anderson, &ngie. 16T
O 2016 ProFile: &nderson, &ndrew Garth (D).16T

L] [C—:\Users\mblais\Documents\My ProFile Data\lOlGTl\NoName.lST{

Abc, Diane
Fichiers
O 2016 ProFile: Abc, Diane. 16T

ALL. KNOWIT
Fichiers
[ & 2016 ProFile: SAMPLE, INDIVIDUAL and ALL, KNC

< i

Fichiers
™ m 2017 ProFile: Appio, Pietro and Lucia. 17T
O 2016 ProFile: Appio, Pietro and Lucia. 16T

Appio, Pietro

Fichiers
= w 2017 ProFile: Appio, Pietro and Lucia. 17T
i} 2016 ProFile: Appio, Pietro and Lucia. 16T

Total des fichiers : 34

Utilisez les options de filtre pour déterminer les fichiers a reporter. Par

exemple, si vous voulez seulement reporter les fichiers T1 de I'année 2016, vous cliquez sur I'onglet T1, puis sur I'année 2016.

Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres. Les

fichiers correspondant aux options de filtre i en gt
i ORlOB 0

[ Appiquet ket | %

Sélectionnées s’affichent. g A.,’m\ecT; Et‘mmdem JE:&dclaYEDH JE;aldclaYED (] EtldduSENU Evénoment .
5 /%11!;5-: ;é‘:&“«‘r\‘:@ - jﬁnﬂm;i&:ble ”E:%sm : : ggjﬂ%ﬂua fusn, ™) (7 Mk chers desconurents
2 . . . Y 2 : ::o:ge E é::ul)lammv;wn @T';l. Wansmiss _ ‘m;.vlvu'\‘mxlmi; Escongtée g
Sélectionnez les fichiers a reporter. Pour %3 ;EJm' o 55‘,;"?& ;gcmg.nmmr 3?’;{?" = T W04
il e o Tmpesion (4 R o ot ko d - Ettie
sélectionner tous les fichiers, cliquez avec le T 1S S Bla” B i
bouton droit dans la fenétre et choisissez Tout -
sélectionner dans le menu contextuel. Tous les fichiers s’afficheront en surbrillance.
Cliquez avec le bouton droit sur les fichiers sélectionnés et choisissez I'option Reporter fichiers dans le menu.
Les fichiers sont reportés.
Touws[a [ b [eldleltlalhlililkltlmlnlolelalsls[tlul [ o [ 2123
. Abc. Diane ARAJI. ADAM tewart, William
Artlcle connexe : Fichiers Fichiers Fichiers

O 2016 ProFile: testing01.16T
O 2016 ProFile: NoName. 16T
. . . . . . O 2016 ProFile: Abc, Diane and wowo, wowow. 16T
Consultez I'article de soutien sur le report de fichiers a I'aide T
, . Fichiers
de la base de données Explorateur Client. 7 G 2016 ProFil: Abe, Diane. 167
ALL. KNOWIT
Fichiers
O 2016 ProFile: SAMPLE, INDIVIDUAL and ALL, KNC

Anderson, Andrew Garth

O profile

[ &l 2016 ProFile: ARAJI1, ADAM.16T
[ lged 2016 ProFile: ARAJL ADAM and wife. 16T

Cosan. Jane

Fichiers
] & 2016 ProFile: Cosan, Jane etJavier. 16T
O 2016 ProFile: 123.16T

Cosan, Javier

Fichiers
[ & 2016 ProFile: Cosan, Jane et Javier. 16T
[ ld 2016 ProFile: 123.16T

O 2016 ProFile: Appio, Steffannee and Stewart, Williar

testing. testing
Fichiers
[ & 2016 ProFile: testing, testing. 16T

Tranquille. Alain
Fichiers
=) 201E ProFile: Tranquille, Alain. 16T
wife
Fichiers
[ |G 2016 ProFile: AR&JI, ADAM and wife. 16T
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Vérifier la version de ProFile

ProFile fait I'objet d’améliorations constantes et d’ajouts a ses fonctionnalités
pour le plus grand bénéfice de ses clients. Il est important que les préparateurs
disposent de la version la plus récente pour s’assurer d’avoir acces a toutes les
fonctionnalités de ProFile.

De plus, savoir ou et comment vérifier la version de ProFile est utile dans le cas
d’un appel a I'équipe d’assistance, car celle-ci vous demandera bien souvent
quelle version du logiciel vous utilisez afin d’étre en mesure de vous aider a
résoudre votre probleme.

Vérifier la version de ProFile

Ouvrez ProFile.

Sélectionnez I'option A propos a partir du menu déroulant Aide de la barre
d’outils supérieure.

La fenétre A propos de ProFile s’ouvre.

Repérez le numéro de version de ProFile (p. ex., 2018.2.0).

InTuit

profile.

-

A propas de ProFile | 2

5130 Spectrum Way
Mississauga, OMN Canada L4W 552

INTUIT

For product sales and support, visit our
website: www.accountant.intuit.ca

Pour de I'assistance avec les ventes de
produits ou de soutien, visitezr notre site
Web a @ www.comptable.intuit.ca

Information de la version

Version de ProFile 2018.2.0

CONVENTION DE LICENCE POUER. L'UTILI ULTIME DU
LOGICIEL PROFILE 2013 (CANADA) w

Une copie de cette Convention de licence pour I'utilisateur ultime est
disponible en ligne a I'adresse suivante :

http://profilefrancais intuit calogiciel-impot-
professionnel/'convention-droits-utilisation jsp

Mémoire physigue

4,194 304 KB

[l »
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Installer la plus récente version de ProFile

Pendant la saison des imp6ts, ProFile fait I'objet de mises a jour afin d’intégrer les renseignements les plus récents de I’ARC, les nouveaux taux et
formulaires, etc. Il est important de tenir ProFile a jour pour assurer la conformité aux dernieres exigences de I’ARC. Nous vous recommandons de vérifier
les mises a jour au minimum une fois par semaine.

ProFile peut étre mis a jour de deux maniéres différentes :

e manuellement, c’est-a-dire que |'utilisateur vérifie lui-méme si 7)) Vérification automatique d ec 3

des mises a jour sont disponibles =
J P L /' En date du 5 juillet 2018 16:30, vous avez la version la plus récente de Intuit ProFile.
v ’ ' Appuyez sur [0K] pour attendre la prochaine vérification, le 12 juillet 2018, vers 00:00 ou
appuyez sur [Essayez de nouveau]

e automatiquement, c’est-a-dire que l'utilisateur autorise ProFile
a vérifier lui-méme si des mises a jour sont disponibles

A

Mettre a jour ProFile manuellement
[ OK ] [ Essayez de nouveau

Ouvrez ProfFile.
Sélectionnez Vérifier pour des mises a jour... dans le menu En ligne de la barre d’outils.
ProFile se connecte a Internet et vérifie s’il y a des mises a jour disponibles. S’il y en a, vous serez invité a télécharger et a installer les derniéres mises a jour.

Dans le cas contraire, cliquez sur OK pour fermer la fenétre.

Mettre a jour ProFile automatiquement
Ouvrez ProFile.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez Environnement...; la fenétre Options relatives a I'environnement
s’affiche.

Sélectionnez I'onglet Systeme.
Dans la section Vérification automatique de mises a jour, cochez la case Activer la vérification automatique de mises a jour.
Vous pouvez choisir :

e lafréquence a laquelle ProFile vérifie s'il y a des mises a jour disponibles
e [I'heure a laquelle ProFile vérifie s’il y a des mises a jour disponibles

e d’étre avisé avant la connexion a Internet

e d’étre avisé avant le téléchargement d’une mise a jour

© profile. 2



®

Utiliser le service de notification de ProFile

Le service de notification de ProFile fournit des renseignements importants en temps opportun directement aux clients. Il peut s’agir d’annonces de I’ARC,
de versions et de correctifs de ProFile, ou encore de problémes critiques.

Notifications au démarrage

Des notifications s’affichent au démarrage de ProFile. Il s’agit souvent de messages urgents qui concernent la plupart ou la totalité des préparateurs. Ces
notifications peuvent comprendre des rappels de mises a jour logicielles récentes, des changements apportés par I’ARC ou des avis d’interruption de
service.

Centre de notification dans ProFile

Le Centre de notification s’affiche dans I'application ProFile, généralement a droite de la fenétre. Il répertorie les notifications récentes dans |'ordre dans
lequel elles sont recues. Les préparateurs peuvent les supprimer si elles ne lui sont plus d’aucune utilité. Ils peuvent également désactiver le Centre de
notification afin de ne plus voir les notifications dans I'application.

Avis de renseignements

Les avis de renseignements présentent des informations générales d’importance moindre aux clients de ProFile. lls s’affichent temporairement avant
d’étre supprimés.

profile 28



Utiliser les options de ProFile
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Configurer les options relatives a I'environnement dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir les options de leur environnement de travail
dans le logiciel. Il peut s’agir de parametres liés aux fichiers PDF ou aux formulaires, de
rappels, d’options de sécurité, etc. Dans le menu déroulant Options, sélectionnez
Environnement...

Onglet Edition

L’onglet Edition comprend des options pour effectuer diverses taches courantes, telles
que la saisie semi-automatique, I’"horodatage, la validation des NAS et la mise en
majuscules.

Onglet Affichage

L'onglet Affichage comprend des options pour personnaliser I'apparence de ProFile, y
compris les polices, les icones des onglets et les sauts de page.

Onglet Fichier

L'onglet Fichier comprend des options pour configurer les répertoires de fichiers, gérer
les fichiers récemment utilisés et enregistrer automatiquement les fichiers.

Onglet Préparateur

L'onglet Préparateur permet aux préparateurs d’ajouter leurs renseignements
personnels et ceux de leur entreprise, y compris I'ID Rep, I'ID de groupe et les initiales.

Onglet Escompteur

4
Options relatives a I'environnel 3

Edition | Affichage | Fichier | Préparateur | Escompteur | Syndic | Véification | Systeme | Sécuité |

Préférences
[¥] Substitution automatique
[¥] Substitution audible
[¥] Faire apparaitre mémos etrubans
[7] Réorganiser la barre d'onglets
[[]Saisie & décimales fixes
[T Utiliser la minuterie
[ Permettre la touche ldem
[V] Permettre le Glisser-Déposer

Saisie semi-automatique
[V] Activee [7] Tri des éléments

Nambre maximal : 10

Yalidation
[¥]Walidation active
[V]Walider le NAS

Hyper_D-E-r‘ ',

[] Surligner avec le houton droit

[¥] Cliquer deux fois -> auwrir le lien
[¥] Descriptions sur le ruban

[V Fermer le ruban aprés le total
Formulaires continus

[7]Liste de contréle de I'Explorateur

[¥] Bouton droit-couper/copiet/coller
@l Insérer automatiquement le timbre dateur |
“surlanote

Majuscules

© Normales

© Toutes en majuscules

O Mise en majuscules intelligente

Assistant de configuration

|| annuer || aige |

L'onglet Escompteur permet aux escompteurs d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise, y compris le numéro d’enregistrement

de I'escompteur.

Onglet Syndic

L'onglet Syndic permet aux fiduciaires d’ajouter leurs renseignements personnels et ceux de leur entreprise.

Onglet Vérification

L'onglet Vérification permet aux préparateurs de définir des styles de vérification et d’erreur, ainsi que d’établir des normes pour éviter qu’une déclaration

soit produite prématurément.

Onglet Systéme

L'onglet Systeme comprend des options pour configurer les dossiers partagés, vérifier les mises a jour logicielles et utiliser les fonctions en ligne.

Onglet PDF

Bt file.
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®

L'onglet PDF permet aux préparateurs de définir les paramétres des déclarations imprimées au format PDF, les répertoires d’archives de documents PDF et
les options de sécurité des fichiers PDF.

Bt file. .



Utiliser les chemins d’acces dans ProFile

A propos des chemins d’accés Options relatives a lenvironne )

m Affichage | Fichier E 1 Escompteur | Syndic | Vérification SystémeISécurité HypeDocs | 4| * |

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir 'emplacement de stockage des

déclarations de leurs clients. Le chemin d’acces peut étre modifié ou verrouillé pour

en empécher la suppression ou la copie.

Préférences ‘

Ouverture de fichiers multiples
Enregistrer le bureau

Utiliser toujours "Enregistrer sous"
|| Fermer la fenétre avec ESC

[ Protection des fichiers

Nombre maximum d'onglets ouverts :

Conserver fichiers de secours
Permettre mot de passe

Mettre & jour les fichiers document
[ Informations de I'escompteur

[ érification du fichier

Enreqistrer les fichiers & toutes les :

Gérer les chemins d’acces

10

[ - onglets 1 = minutes

Type de fichiers par défaut [module] : Les plus utilisés récemment

Fichiers utilisés récemment
® Fermer 4 S entiées

Dans la barre d’outils, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez
Environnement...

@ Montrer dans le menu Rouvrir
) Montrer  la fin du menu Fichier

Sélectionnez I'onglet Fichier de la fenétre Options relatives a I’environnement.

Dossiers des fichiers

Module [ Dossier | Verouiller | i‘
Les chemins d’acces s’affichent sous la section Dossier de la fenétre. 20171 \mblais\Desktoph
2006 T1 : \mblais\Docum ile Data%2016T1%
Les fichiers associés au chemin d’accés s’affichent dans le dossier correspondant de 201571 Amblais\Docum ile Data\2015T14
) 2014 T1 y ‘mblais\Documen “foFile Datah201471%
I’Explorateur. 201371 \mblais\Documents\My ProFile Datah2013T14

201211 : ‘mblais\DocumentsiMy ProFile Datah2012T1%
Cochez la case Verrouiller pour verrouiller le chemin d’acces. Méme s'il est verrouillé,

le chemin d'accés peut étre modifié.

Modifier un chemin d’acces || Annuer || aide |

Assistant de configuration ]

Cliquez sur le dossier du fichier a modifier.

Cliquez sur le bouton _| pour afficher le chemin d’accés.

I| Dossier pour 2017 T1 fichiers.

La fenétre Parcourir s’affiche.

R osies
Sélectionnez un nouvel emplacement dans la fenétre Parcourir, puis cliquez sur OK. 4 1'!%?§Qw-|
» )y Ba iles
|, Glance
v : o > 4y HUB
Dogsiers des fichiers . B New folder
Madule Diozsien Yenouiller i‘ | Option package
2017 T1 U zerst D eskiop T . Pictures
16T CvUsers I Documents\My PraFle Dsta'\2016T1% [ v, S ProsenestorTon
2015T1 C:\Users I \Documents\My ProFile Datah2015T14 | B Socops iy

. Testing 2.5 release
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Utiliser les options des modules dans ProFile

Apergu des options des modules

Uptions des modules
Les utilisateurs peuvent définir des options pour chaque module fiscal (p. ex., T1/TP1, T2, etc.) pour lequel ils W 12017 T/ TP vl L4 3.2016-2018
préparent des déclarations. l m "1 2017 TL/TPL 1

i
Sélectionnez I'option Module... dans le menu Options de la barre d’outils supérieure. 2.2016 T1/TP1
2015 T1/TP1

2014 T1/TP1 e des données | Ec
Définir les options des modules 2013 T1/TP1 :
2012 T1/TP1 des feuillets reporté:

Chaque onglet de module est accompagné d’une fleche déroulante active. Cliquez sur la fleche pour afficher
les années d’imposition disponibles pour le module.

Onglets o rosves |
i 1.2017 T1/TP1 v| 320162018 T2 w | BEl 52017 T3/TPe46 v | [&d 22017 Fx « |

Onglet Général Modele des fichiers

L’onglet Général comprend des options pour reporter des fichiers, remplir des | | Parcourr |
formulaires, déterminer des droits d’accés, etc. Genéral | Venouillage des données | Ecant | Commentaires ||+ | >

Langue

Onglet Verrouillage des données & Fichiers reportes , = z :
[X] Descriptions des feuillets reportés | © Anglais

[X] Descriptions des dons reportés © Francais
Xl Reportés la page de notes

L'onglet Verrouillage des données permet aux préparateurs de définir les

criteres de verrouillage d’un fichier. Par exemple, si le fichier est reporté ou [ Reporter les initiales du préparateur
O Reporter les initiales de 'associé

transmis. [ Reporter les initiales du réviseur
. O Reporter la question d'autarisation
Onglet Ecart [ Reporter la gquestion d'Election Canada
. [ Reporter la question des hiens étrangers
L'onglet Ecart permet de définir I’écart minimum a I'aide des critéres Dollar O Reporter fichiers au méme endroit que I'an dermier
[ Reporter la description de facturation des services
ou Pourcentage' [ Reporter les renseignements du formulaire TIDD
. & RCEY Autarisation de niveau par défaut
Onglet Commentaires ~ e Cee

< | m | [T]

L'onglet Commentaires permet d’inclure un commentaire standard sur tous
les formulaires préparés.

Onglet Révision T1/TP1

L’onglet Révision T1/TP1 permet de définir les seuils d’écart a I'aide des critéres Dollar ou Pourcentage.
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Utiliser les modeles dans ProFile

?‘ Editeur de modéles

Les modeles permettent aux préparateurs d’économiser du temps et des efforts en (W10 TmP w|isooi620i8Te v 52017 THTReG ¥ | G 2207RK0 v | ; H

créant des communications couramment utilisées qui peuvent étre envoyées a un ou
plusieurs clients.

Répertoire de modéles par défaut

CiUsers\mblais\DocumentsiMy ProFile DatalTemplates

Nom Langue Description Type Fichier -~
Label English Mailing label Pardéfa.. 2017 T1label RTF
Joindre Francais Piéces jointes Pardéfa.. F2017 T1 Attachments RTF
4 H p Mission Francais Lettre de mission Pardéfa.. F2017 T1 Engagement Letter RTF
SEIeCtlonner des mOdeIes Clientl Francais Lettre du client 1 Pardéfa.. F2017 T1 Userl.RTF 1
DLettre Francais Lettre - particulier décédé Pardéfa.. F2017 T1 Deceased letter RTF E
, . 7. 7 . . ) ) ) . E
Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis Dl FlescElE  Lewei ey Fardens,, ER017TLUsRRTE E
Lettre Frangais Lettre du client Par défa.. 7T1 letterRTF
sélectionnez Modéles. Qetre Frangais  Lettre du client Par déf T1TP1 letler RTF
Facture Francais Facture Pardé 1 Invoice RTF
. nl‘:.q,..;..._ c. H Cmmbiivea Dimy ol A 1T L imime DTE =
N . 3 ’ « m »
La fenétre Editeur de modeles s’ouvre.
Paramétres des modéles
Nom : Client1 [¥] Utiliser modéle par défaut.
Description : Lettre du client 1

Utiliser des modeéles

Condition d'impression :

La liste des modeéles comprend les communications les plus courantes dont ont besoin Chemindocces FENI7 T Userl ATE Eareou
les préparateurs, y compris les lettres de mission, les factures des clients et les courriels
de paiement.

Des modeles en frangais et en anglais sont fournis.
Le {SigningDate}
Double-cliquez sur un modele pour I'ouvrir dans le volet d’édition.

Je soussigné, {ClientFirstName} {ClientLastName}, autorise le syndic, {DC905.s[1]}, a remplir et a produire ma déclaration

Modifiez |e mOdéle et enregistrez_le en vue de |’uti|iser Ultérieurement ou de de revenus poibfaillite auprés (je I'Agence du revenu du Canada (ARC) pour I'année d'imposition
{TaxConstant("CurrentTaxYear")}.

|e person naliser dava ntage_ De plus, jautorise IARC a acheminer au syndic tout remboursement résultant de I'établissement de ma cotisation ou de ma
nouvelle cotisation selon ma déclaration de revenus post-faillite, afin qu'il soit compris dans mes biens a attribuer
conformément a l'article 67 de la Loi sur la faillite et linsolvabilité.

Conseil : Appuyez sur F1 dans n’importe quel champ de I'éditeur de modéles
pour en savoir plus sur sa fonction.

(signature du failli)

NAS: {DC905 S[12]}

67 | il Editeur de modéles; S e e —— — - ]—@ X

@ 1207 TITPT w| i somieeneTe v | B2017TyTRR4E v | R z2017 XD v |

Répertoire de modeles par défaut

. J| Cliquez sur le bouton [Parcour] Kis\Documents\My ProFile Data\Templates

T pour préciser 'emplacement par |
"1 défaut des modéles RTF. Pour |

zﬂfﬁeﬁ""ef un dﬁf;‘{f; daccés | Langue Description Type Fichier 2
pour un moaeie en b =

patticulier, cliquez sur le modéle English Attachments Pardéfa.. 2017 T1 Attachments.RTF =
~Jdans la liste puis surlebouton || g Engagement letter Pardéfa.. 2017 T1 Engagement Letter RTF

i7| [Parcouri].
English User lefter 1 Pardéfa.. 2017 T1 Userl RTF

DLetter English Deceased client letter Pardéfa.. 2017 T1 Deceased leter RTF
User2 English User letter 2 Pardéfa.. 2017 T1 User2 RTF

lmmiminn 10T
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Utiliser la sélection des formulaires dans ProFile

Apergu de la sélection des formulaires

Le menu Sélection des formulaires permet aux préparateurs de définir les
options d’impression des formulaires.

Sélectionner des modeles

Dans le menu déroulant Options de la barre d’outils, sélectionnez Sélection
des formulaires.

Le menu Sélection des formulaires s’affiche.

Utiliser la sélection des formulaires

Une liste des options d’impression s’affiche dans le menu Sélection des
formulaires.

A partir de cette liste, il est possible de définir les options d’impression pour

Fichier, Client et ARC. Les formulaires sont répertoriés, et vous avez la
possibilité d’en régler la langue.

Cochez n’importe quelle case pour activer une option d’impression pour un

formulaire particulier.

', 1l Sélection des formulaires.

e 127 11/TP1

Travaux dimpression

T1 déclaration sur papier v

Etat aprés impression
[ Créer profil instantané
Changer ['état &

Inchangé =

Noms des jeux d'impression
1: Fichier
- Client

2:
3 ARC
4
5;

Conseils d'impression

Impression

Vous pouvez
glisser-déplacer les
rangées de liste de
formulaires pour changer
l'ordre d'affichage.

Suivant

v| [ 22082maT2

Sélection des formulaires

«‘\""\@é@é:ﬁp

HEEFTFE
0EREEE
mEEFRE
MEERBE
IERERE
mEEREFE

v | [&] 52017 T3/TP645

v | R 2207 Fxa v

Imprimer ces jeux

Archiver ces jeus [PDF)
Acheminer par courriel (PDF)
Jeux-recto/verso

Marques de révision

4 par page

MELIEIEI®L® Langue

Trouver formulaire:

@

Condition de sélection du
[EFILE=0)

wlaire didentification de faillte

T11.2 "Générale - pages 1.2 E
E 11345 T1 Générale - pages 3.4.5
T1 Condensée T1 Générale condensée
E 11159 Déclaration de revenus pour le choix prévu & l'arti...
E RCc7 Opération d'escompte - pages 1
[E RcA-2 Opération d'escompte - pages 2
E 11132 Autorisation d’envoi & une autre adresse
E 11135 Bilan de vérification du revenu étranger
T22014#1 Certificat pour le crédit dimpét pour personnes ha...
E a Impét fédéral
E a2 Montants transférés de votre conjoint
E a3 Gains (ou pertes) en capital
A3NR Gains (ou pertes) en capital
|E A4 Etat des revenus de placements |5
B OmOE s o S B S R e

travail d'impression

Reporter

Lo ]|

Restaurer Annuler Aide

A tout moment, vous pouvez rétablir les paramétres par défaut en cliquant sur Restaurer

Conseil : Appuyez sur F1 dans n’importe quel champ de I'éditeur de modéles pour en savoir plus sur sa fonction.

InTuit

profile.

101

Assigner un nom spécifique 3 fgl'impression
chacun des cing jeux inclus

dans des travaux dimpression.

2. Client
3 ARC

Conseils d'impression

Impression

:I

sEODEEE 3 7 7
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Définir les options de facturation dans ProFile

La fonction de facturation de ProFile offre aux préparateurs

] ] L R P roe e facturation
une méthode pratique pour définir les colts et facturer des
services aux clients. Numéro dinscription & la TPS Taux de la TPS/TVH: 0.0
MNuméro de facture suivant: Tauxde laTVP:

Premiers pas avec la fonction de facturation . i .
[“TIncrémenter automatiguement le numéro de facture

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu @ 1207 TP [ 2.2016 T1/TP1 [ W 3.2015T1/TP1 [ 4.2014T1/TP1 | @ 5.2013 T1/7P1 [ 6.201 ¢ |
Type facture: [X] Détaillée [ ] Bréve  Facturé par: [ ] Annexe [ ] Heure

déroulant Options, puis sélectionnez Tarification...

T1 Montant de base papier 0,00
T1 Montant de base TED 0,00
" . ) e :

La fenétre Annexe de facturation s’affiche. Al Calcul do l'impot 2 A 0.00

A . Montants transférés GO jot par annexe 0.00

Options de facturation Gains (ou pertes) en capital par annexe 0,00

B . . Lo Gains (ou pertes) en capital par article 0,00

Sélectionnez le module pour lequel vous souhaitez définir Résidence Principale par article 0.00

des options de facturation (p. ex., T1) pour 'année Etat des revenus de placements par annexe 0.00

) g . . Etat des rev: t icl 0.00
d’imposition en cours et la précédente. b par articlo

Renseignements sur les personnes a charge par annexe 0,00

I . I . t latif , Montant pour une personne a charge admissible par déclaration 0,00

n'SCI'IV'ez .es r\enselgnemen S ['e G LI Personnes a charge avant deﬁqence par declarauon 0,00

d’inscription a la TPS, au numéro de facture et au taux de la E— : oan

TPS/TVH/TVP. '
/ / OK ][ Imprimer ][ Reporter Annuler Aide ‘

Sélectionnez le type de facture : Détaillée ou Breve.

Sélectionnez la méthode de facturation : Annexe ou Heure.
Insérez le colt des services (p. ex., montant de base, gains en capital, etc.).

Cliquez sur le bouton OK pour enregistrer les renseignements de facturation.

Reporter les options de facturation

ProFile permet aux préparateurs de reporter les options de facturation d’une année d’imposition antérieure a I'année en cours.
Sélectionnez I'année d’imposition antérieure (p. ex., 2015 T1/TP1).

Passez en revue le colt des services.

Si les mémes co(ts s’appliquent a I'année d’imposition en cours, cliquez sur Reporter.

Cliquez sur OK lorsque le systéme vous demande de reporter les prix a I'année d’imposition en cours.

Les colts de I'année d’imposition antérieure sont reportés a I'année en cours. Vous pouvez toutefois les modifier a tout moment.
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Utiliser une licence d’utilisation flexible dans ProFile

Par licence d’utilisation flexible, on entend une licence ProFile qu’il est possible de suspendre temporairement sur un ordinateur pour |'activer sur un autre.
Et ce, sans avoir besoin de supprimer la licence ou d’acheter un acces supplémentaire.

Par exemple, vous pouvez suspendre votre licence ProFile sur un ordinateur de bureau et I'activer sur un ordinateur portable si vous devez rencontrer des
clients sur le terrain. A votre retour au bureau, il vous suffit de suspendre la licence sur I'ordinateur portable et de la réactiver sur votre ordinateur de
bureau.

Qu’est-ce qu’un acces?

Le nombre d’acces détermine le nombre maximum d’utilisateurs qui peuvent étre activés avec la combinaison code de produit-numéro de licence. Lorsque
vous achetez une licence de base, vous obtenez un acces. Lorsque vous achetez des licences supplémentaires, vous augmentez le nombre d’accés qui
peuvent étre activés sur votre licence.

Qu’est-ce qui est requis pour I'utilisation de la licence flexible?

Pour utiliser une licence flexible, il faut :

e Une licence pour I'année d’imposition 2016 ou ultérieure (pour I'instant, les années d’imposition antérieure a 2016 ne sont pas prises en charge)
e Laversion 2016.0.3 de ProFile ou plus récente
¢ Une connexion Internet pour activer et suspendre la licence

Puis-je tout de méme travailler hors ligne?

Oui. Dés que vous avez activé votre licence, vous pouvez utiliser ProFile sans connexion Internet. Par contre, les fonctions comme Préremplir ma
déclaration et TED requiérent une connexion Internet.

Combien colite une licence d’utilisation flexible?
Rien. Cette fonctionnalité est incluse dans le cadre de I'achat de votre licence.
Sur combien d’ordinateurs puis-je installer ProFile?

Sur un nombre illimité. ProFile peut étre téléchargé gratuitement. Toutefois, la licence que vous possédez détermine les fonctionnalités du logiciel
auxquelles vous avez accés. Avec la licence flexible, vous pouvez installer ProFile sur autant d’ordinateurs que vous le souhaitez, mais vous ne pouvez
activer que les accés que vous avez payés.

La licence d’utilisation flexible sera-t-elle activée par défaut?

Non. La licence d’utilisation flexible est activée manuellement.

B file .



Licence d’utilisation flexible : activer au moment de I’activation Activer au moment de I’activation

Les préparateurs qui souhaitent commencer a utiliser
immédiatement la licence d’utilisation flexible peuvent i 1 Paramétres de la licence d'utilisation flexible de ProFi
I'activer au moment de I'activation de ProFile.

INTUIT ProFile

Parametres de la licence d’utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les paramétres de la licence d’utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos parameétres.

Activer la licence d’utilisation flexible au moment de
I’activation :

Entrez le code de produit et le numéro de licence au

moment de |'activation.
a licence d'utilisation flexible interrompt temporairement l'utilisation d'une licence ProFile sur un
Cliquez sur le bouton Suivant — Configurer la licence d’uti. ordinateur pour qu'on puisse I'activer sur un autre ordinateur. En savoir plus. En savoir plus

La fenétre Parametres de la licence d’utilisation flexible de Activer la licence d'utilisation fiexible sur cet ordinateur

ProFile s’ouvre. . Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer linterruption de vos

licences ProFile lorsque vous fermez ProFile.

Cochez la case Activer la licence d’utilisation flexible sur En choisir un
cet Ordinateur M’avertir chaque fois que je ferme ProFile lus m'avertir. Je le ferai manuellement

. Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque

Sélectionnez I'option Manuellement ou vous ouvrez et fermez ProFile.

Automatiquement. ne licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
. . ProFile sur un ordinateur afin de pouvoir I'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux

L'optlon Manuellement vous offre deux autres options : paramétres de configuration en cliquant sur I'élément de menu Aide > Configurer la licence

d'utilisation flexible ci-dessus Remarque: Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit étre
e Mavertir chaque fois que je ferme ProFile — si vous GCinECic Ao
sélectionnez cette option, ProFile vous demandera
de suspendre votre licence lorsque vous fermez

I"application.

Enregistrer

e Ne plus m’avertir. Je le ferai manuellement — si vous sélectionnez cette option, vous devrez suspendre vous-méme
votre licence lorsque vous fermez I’application

Cliquez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer vos préférences.
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Licence d’utilisation flexible : suspendre la licence automatiquement

L’option Automatiquement suspend ou active votre licence
lorsque vous fermez et ouvrez ProFile, respectivement.

Note : Une connexion Internet est requise pour suspendre une
licence.

Suspendre la licence automatiquement :

Sélectionnez I'option Configurer la licence d’utilisation flexible a
partir du menu déroulant Aide dans la barre d’outils supérieure.

La fenétre Parametres de la licence d’utilisation flexible de
ProFile s’ouvre.

Cochez la case Activer la licence d’utilisation flexible sur cet
ordinateur.

Cochez la case Automatiquement.

Cliquez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer vos
préférences.

Fermez I'application ProFile, soit en cliquant sur I'icone X de
I'application, soit en sélectionnant I'option Quitter dans le menu
Fichier.

L’application ProFile se ferme.

Un message s’affiche indiquant que votre licence est suspendue sur I'ordinateur.

Bt file.

v 4 Paramétres de la licence d'utilisation flexible de

INTUIT ProFile

Parametres de la licence d’utilisation flexible

Vous pouvez mettre a jour les paramétres de la licence d'utilisation flexible ci-dessous. Cliquez
sur Enregistrer pour mettre a jour vos parametres.

La licence d'utilisation flexible interrompt temporairement l'utilisation d'une licence ProFile sur un
ordinateur pour qu’on puisse l'activer sur un autre ordinateur. En savoir plus. En savoir plus

[¥] Activer la licence d'utilisation flexible sur cet ordinateur

& Manuellement - Si vous choisissez cette option, vous devez confirmer ['interruption de vos
licences ProFile lorsque vous fermez ProFile.

En choisir un
(") M'avertir chaque fois que je ferme ProFile @ Ne plus m'avertir. Je le ferai manuellement.

- Automatiquement - Cette option interrompt et active automatiquement vos licences lorsque
vous ouvrez et fermez ProFile.

licence d'utilisation flexible vous permet d'interrompre temporairement I'utilisation de votre licence
File sur un ordinateur afin de pouvoir |'utiliser sur un autre ordinateur. Vous pouvez accéder aux
paramétres de configuration en cliquant sur I'élément de menu Aide > Configurer la licence
d'utilisation flexible ci-dessus Remarque: Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit &tre
connecté a Internet.

Enregistrer

Vos licences ont été suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

A plus tard!

ProFile est sur le point de se fermer...
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Licence d’utilisation flexible : suspendre la licence manuellement

On parle de suspension manuelle lorsque I'utilisateur suspend lui-méme la
licence dans ProfFile.

Note : L'utilisateur doit effectuer ce processus chaque fois qu’il ferme
ProFile pour s’assurer que la licence flexible est correctement suspendue et
gu’elle pourra étre activée sur un autre ordinateur.

Suspendre la licence manuellement :
Enregistrez tous les fichiers utilisés dans ProFile.

Cliquez sur I'icéne X dans le coin supérieur droit de ProFile ou sélectionnez
I"option Quitter dans le menu déroulant Fichier.

Suspendre mes licences X

Voulez-vous les suspendre et travailler sur un autre
ordinateur?

Si vous ne voulez plus voir ce message chaque fois que vous changez vos
paramétres de la licence d'utilisation flexible ici. Chan es paramétres

*Veuillez noter : Afin de profiter de cette fonction, votre ordinateur doit
étre connecté a Internet.

O

Une fenétre s’ouvre vous demandant si vous souhaitez suspendre votre
licence et travailler
sur un autre ordinateur.

Sélectionnez I'option Oui.

Un message s’affiche confirmant que la suspension de la licence est en
cours.

Un message de confirmation s’affiche lorsque la licence est suspendue.

3

Vos licences ont été suspendues avec succés sur cet
ordinateur.

A plus tard!

ProFile est sur le point de se fermer...

B file.
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Utiliser la base de données
Explorateur Client dans ProFile

© profile.



Configurer I'Explorateur Client comme base de données dans ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent configurer et utiliser I'Explorateur Client comme
base de données lorsqu’ils préparent les déclarations de leurs clients.

Configurer I’Explorateur Client comme base de données
Ouvrez ProfFile.

Sélectionnez I'option Base de données dans le menu déroulant Options de la barre
d’outils supérieure.

La fenétre Options de la base de données/Explorateur Client s’affiche.

Sélectionnez I'option Utiliser I'Explorateur Client; le menu Options de I'Explorateur
Client s’affiche.

Sélectionnez I'option Serveur personnel ou Serveur partagé.
Sélectionnez le chemin d’acceés si vous choisissez d’utiliser un serveur partagé.
Pour créer un serveur partagé, cliquez sur le bouton Assistant de configuration.

Cliquez sur le bouton Avancée pour explorer d’autres options, y compris la gestion
des clients sans NAS.

Cliquez sur le bouton OK quand vous avez terminé.

L’Explorateur Client est désormais configuré comme option de base de données.

©
0

B file.

- _
Options de la base de données / |

© Aucun

) Utiliser I'Explorateur Client

() Utiliser la base de données Classique

Aucune option

OK ] [ Annuler ] [

-

Options de la base de données / Explorateur Client | ?| = r

() Aucun
@ Utiliser I'E xplorateur Client

() Serveur personnel (Vous

() Utiliser la base de données Classique

Options de IExplorateur Client
Serveur de la base de données ProFile 3 utiliser

seul pouvez lutiliser)

© Seweupatagé | PROFILESRY: MISDWIC4BER533

Base de données & utiliser

Nom de la base de do...
PROFILEDE

Dossier base de données sur [PROFILESRY: MISDW3C48EB599]

C:\Shared ProFile Data

[Dptions par lots... ] [ Avancée >>

[ Assistant de configuration

Lok || Annue | [ aide
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Utiliser les filtres dans I'Explorateur Client

Par défaut, I'Explorateur Client affiche tous les

fichiers, peu importe le type de déclaration, I'année .r'j Fichier Basededonnées Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

. L p " . - al - . - - v et ; o
d’imposition ou I'état du fichier. Les filtres permettent 3 S H = H H Lk
d’afﬁcher uniquement |es ﬁChierS qu répondent aux Affichage [Tous Clients V] I Enregistrer l'affichage ~ “ Filre [: Index
criteres définis par les préparateurs, tels que ceux qui | peis % | Chercher par Recherche || Effacer
ont été soumis ou qui sont encore en suspens. [ Actions B [Towfalblicid el tlo b iclislok o omlen e lpelaaleiles Tt loulovlwa]
4| Ouvrir fichiers
Reporter fichiers... e
Afficher les Options de filtres BIBonTER:: Fichiers Fichie;s
Imprimer fichiers... =l m 2017 ProFile: NoName. 17T w 2016 ProFile: Cosan, Jane et Javier 16T
Imprimer formulaires dans les fi Abc. Diane O |E:_\Users\mbIais\Documents\My ProFile Data\2016T1
Sélectionnez I'option Explorateur Client dans le menu e Fichiers DArc, Jeanne
, N ’ . 2. Tout sélect O 2[]15 ProFile: testing01.16T Fichiers
derOUIant A”er a de la barre d OUtIIS superieure. Gl O 2016 ProFile: NoName. 16T O 2015 ProFile: Dérc, Jeanne 16T
=l 2016 ProFile: Abc, Diane and wowo, wowow. 16T ddfjasdio, mario
. e . . . . Abc. Diane Fichiers
Une liste des déclarations disponibles pour les clients  rmpr . e O] g 2016 FroFile: ddasdio, mario 16T
s’affiche. NAS [ & 2016 ProFile: Abe, Diane. 16T TR
988-888-380 ALL. KNOWIT Fichiers
Adresse du domicile Fichiers [ &) 2017 ProFile: FIX Jasi, Kulwinder and Neeru Bala (2
Cllquez sur |e bouton Filtre lz "t"a"’l Sg'set O 2016 ProFile: SAMPLE, INDIVIDUAL and ALL, KNC Jasi, Neeru Bala
Mrz?:z Anderson, Andrew Garth Fichiers
Téléphone du domicile Fichiers |:| m 2017 ProFile: FIX Jasi, Kulwinder and Neeru Bala (2
La fenétre correspondante s’affiche au bas du P (1B oME Brnfine Ancdovnne Acbme G (D 16T

programme ProFile. Le volet Filtre contient toutes les options de filtres qu’il est possible d’appliquer aux clients et a leurs déclarations. (3)

Options pour filtrer I'affichage dans des onglets individuels et inclure :

e les années d’imposition disponibles
e les modules (p. ex., T1, T2, etc.)

e ["état duclient

e [étatdela TED

e ['état de I'envoi

e ['événement

Filtres [non appliqués)

M1 [0 2[00 13[ 00|

T Anmnées Etat du client Etatdela TED T1 Etat de la TED TP1 Etat du SEND Evénement s . ) ,
= 2017 » Wl Inconnu Y| Inconnu V! Inconnu ¥ Inconnu - DJ EA/J Afficher conjoint dans la liste Préparateur
= V2016 - ¥ Reportée V| Non admissible VI Non admissible VI Non admissible r ucun [¥] Montrer fichiers des concurrents =
V] 2015 =| M Encours V| Admissible V! Admissible V! Admissible : P Associé
[V 2014 " V| En attente V! Prét pour transmission V| Prét pour transmission V! Prét pour transmission | s astidhecs = P o
v 2013 ' /] Révision - Préparateur V! Transmise | Echec de transmission /| Transmise e ¥INen /] Oui
‘\/ 2m2 [V Révision - Associé V| Acceptée [V Transmise [V Sans dette _ I 2018/07 /08 Pl akieg
J 2011 | Préte pour limpression /! Rejetée V! Acceptée V| Dette inférieure & 10$ 7] Non [@] Oui
7] 2010 V| Imprimée [¥! Produite sur papier 7| Rejetée V| Dette supérieure 3 10$ J & e
V12009 V' Teminée V! Produite sur papier V! Demande antérieure T
| ¥ 2008 ~ VI Ne pas transmettre W/ Prestation d4E - Avancée
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Exemple d’utilisation des filtres dans I'Explorateur Client : afficher les déclarations T1 soumises par la TED

A titre d’exemple, filtrez uniquement les déclarations T1 qui sont terminées et prétes a &tre soumises par la TED.
Sélectionnez I'option Explorateur Client dans le menu déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure.

Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas.

Sélectionner des formulaires

Cochez la case de I'onglet T1 et décochez les onglets des autres modules. Seuls les formulaires T1 s’afficheront.

Cochez la case de I'année d’imposition voulue (p. ex., 2016) a I'onglet T1 et décochez les cases de toutes les autres années. Seule I'année d’imposition 2016
s’affichera.

Cochez la case Reportée sous la colonne Etat du client et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a I’état Reportée
s’afficheront.

Cochez la case Admissible sous la colonne Etat de la TED T1 et décochez toutes les autres cases de la colonne. Seules les déclarations a I’état Admissible
s’afficheront.

Appliquer les filtres
Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres.
Cliquez sur I'onglet Tous dans la vue Client.

Les fichiers T1 de I'année en cours qui sont admissibles a la TED s’affichent.
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Imprimer des rapports dans I'Explorateur Client

La fonction de production de rapports de I'Explorateur Client permet aux préparateurs
d’imprimer des données tirées de déclarations ProFile.

Note : Une interrogation ne s’applique qu’a un seul type de déclarations (p. ex., aux
déclarations T1 de 2016).

Configurer les paramétres et les données d’un rapport dans I'Explorateur Client :
Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile.

Filtrez les déclarations selon les parameétres nécessaires (p. ex., année d’imposition,
module, état, etc.).

Sélectionnez I'option Tout sélectionner dans le menu déroulant Base de données de la
barre d’outils supérieure.

Sélectionnez I'option Imprimer le rapport dans le menu déroulant Base de données; la
fenétre Créer un rapport s’ouvre.

Cliquez sur le bouton Options; la fenétre Options du rapport s’ouvre.
Sélectionnez I'onglet Champs.

Les options de création d’un rapport s’affichent, y compris les colonnes, les lignes, les
titres et les options relatives a I'organisation du contenu du rapport.

Sélectionnez les données a classer sous chaque en-téte du rapport.
Exécuter un rapport dans I'Explorateur Client

Cliquez sur Enregistrer dans la fenétre Options du rapport pour enregistrer les
parametres du rapport.

Cliquez sur OK. La fenétre Options du rapport se ferme. Cliquez sur Imprimer dans la
fenétre Créer un rapport. Le rapport est généré et envoyé a I'imprimante désignée.

B file.

Nom du chent

Abc, Diane
Abc, Diane
Abc, Diane
Abc. Diane

ALL, KNOWAT
Andetson, Andrew Garth
Anderson, Angie
Andetson, Angie

Appio, Lucia

Appio, Pietio

Appio, Steffannee
AR&JI, ADAM

ARAJI, ADAM

‘

r]» Options du rapport'
| Entéte | Champs | Pied de page

Fichier

C:\Users ocurnents\My ProFile Data\2016T1\8bc
C:\Users ocurments\My ProFile Data\2016T 1\Abc
C:\Uszers ocuments\My ProFile Data\2016T1\NohN =
C:\Users ocuments\My ProFile D ata\2016T 1\testi
C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\SAN
C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\&nd
C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T1\and
C:\Users ocuments\My ProFile D ata\2016T1\and
C:\sers ocuments\My ProFie Data\2016T 1\app
C:\Users ocuments\My ProFile D ata\2016T1\4pp
C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T 1\app
C:\Users ocurnents\My ProFile Data\2016T1\&R{
C:\Users ocuments\My ProFile Data\2016T1\ARZ ~

LU ’

[ imprimer | [ arevies [ e

Format |

Insérer ] Supprimer o
Rangée

Insérer

Supprimer

Charger H Enregistrer H Ok ” Annuler ” Aide ]
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Utiliser des étiquettes d’adresse dans I'Explorateur Client

Sélection des étiqy
L’Explorateur Client de ProFile fournit aux préparateurs un moyen simple et pratique ||t 12017 T1/TP1 ¥ k372 | ke 42017 T3/TPe4S
. . P T 'Eti Stal
d’imprimer des étiquettes d’adresse. Tpe detiuetics Dtk
[12-294 Avery Laser Tags -Manila v] 12-294 .L"werj,-vLaser Tags -Manila
Choisir une étiquette d’adresse Apercu Nbre d'étiquettes fhor.) :
. . . . . " p L. Nbre d'étiquettes [ver.) :
Sélectionnez I'option Configuration des étiquettes dans le menu déroulant Fichier de = fredd
. o] Oté - 254
la barre d’outils supérieure. MSEwdscie. a2ien
Marge du haut : 1.27 cm
. A - ) e
La fenétre Sélection des étiquettes s’affiche. 1 Cvemir ot e
Sélectionnez le type de déclarations (p. ex., T1) et I'année d’imposition (p. ex., Hauteur d'étiquette : £.35 cm
2016) dans le menu d’onglets. Pas harizontal : 10,48 cm

Pas vertical : 6,35 cm

Sélectionnez le type d’étiquettes dans le menu déroulant correspondant.

Alimentation continue

Créer une nouvelle étiquette d’adresse oK || annde

Cliquez sur le bouton Nouvelle étiquette; les champs de la section Détails s’activent
et sont préremplis automatiquement.

Entrez les mesures de I'étiquette dans les champs de la section Détails.
Enregistrez le nom de la nouvelle étiquette dans le champ Détails (p. ex., Etiquette T1 2016).

Cliquez sur OK. L'étiquette est enregistrée et la fenétre se ferme.

3

%élection des étiquettes Détails
[ 12017 T1/TP1 v b a2 Etiquette utilisateur 1

Tvpe deligieos Mbre d'étiquettes [hor.] : |1 :
] MNbre d'étiquettes [ver.) : I2 :
. 12-295 Avery Laser Tags-White = ars I =
12-296 Avery Laser Tags Manila L4 Marge de cté : 0.32 em =]
12-297 Avery Laser Tags-White : ,— (=]
2160 Avery Addressing Marge du haut: 214 cm E3)
2162 Avery Addressing e : &)
2163 Avery Address/Shipping Largeur d'étiquette : |1 D16cm S

2164 Avery Shippi ¥ g '
VF’!I el I [ Hauteur d'étiquette W =
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Utiliser des étiquettes d’adresse dans I'Explorateur Client (suite)

Imprimer des étiquettes d’adresse 4
Imprimer les étiquettes.

Ouvrez la base de données Explorateur Client dans ProFile.

Sélectionnez le client auquel s’applique I'étiquette. B Copies : I & sembler

Imprimer qu'une éi our les déclarations jumelées

Sélectionnez I'option Imprimer des étiquettes dans le menu déroulant Base de données de la barre
N L ] N . s .
d’outils supérieure; la fenétre Imprimer les étiquettes s’affiche. 6 £ tiquette de départ

Sélectionnez le nombre d’étiquettes a imprimer dans le champ Copies.

Cochez la case Imprimer qu’une étiquette pour les déclarations jumelées, au besoin.

Cliquez sur le bouton OK. Les étiquettes sont imprimées.

oK ] [ Annuler
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Soumettre des fichiers en lots par la TED dans I'Explorateur Client

Les utilisateurs de ProFile peuvent créer et soumettre des fichiers par la TED a I’ARC pour plusieurs clients g Fichier Basededonnées Allera Formulaire Options
et déclarations a la fois. En procédant ainsi, vous créez un lot : un ensemble de fichiers clients individuels

v & t v “
pour la TED que ProFile transmet a ’ARC ou a RQ en méme temps.
Affichage | Tous Clients v | [ Enregist
Créer et transmettre des fichiers en lots Détale  Affichage contact T
. . IR 11 - Admissible & la TED . ) ] d I =
Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile. mﬂ - Année courante - Prét pour limpression  F=-1=
T1 - Report des données & I'année courante

Reporl 1. TED rejetée

g . . ] - . - ¥ Ciéer TP - Admissible ala TED
Sélectionnez le type d’opération TED a effectuer dans le menu déroulant; ProFile filtre la liste des fichiers e R

afin de ne conserver que ceux ayant I’état sélectionné (p. ex., T1 - Admissible a la TED). gy |mpiim Autes affichages..__ oFile: testi
Imprimer formulaires dans les i (1| 2016 ProFile: Nok
_ [ |l 2016 ProFile: Abc
La liste des fichiers admissibles s’affiche. Effacer la sélection N
Tout sélectionner Eoiane

Sélectionnez les fichiers a inclure dans le lot.

Cliquez avec le bouton droit sur les fichiers sélectionnés et sélectionnez I/l PROFILE - [Explorateur Client]
|'option Créer un fichier TED dans |e mendu. il Fichier Basededonnées Allerd Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
3 - -l @ - "ECICET
La fenétre COFreSponda nte s’afﬂche Affichage | T1 - Admissible & la TED ~ | Enregistrer | affichage o . Détails Index
Chercher par | Nom du clisnt ~ | ‘ Fecherche Effacer
Au besoin, précisez le type de fichier TED a créer, ou I'agence, le type de foelelbleldleltlolblililhl  minfofelaleleftiulviwlely
données ou le type de feuillets. AHMAD, AWAIS AH
Fichiers Fichiers Fichiel
[ | 2078 ProFile: MoMame. 18T [7] g g R : 2 L= ]
. O m S8 Quvrir les fichiers HAHMED., It
CI'queZ sur Ie bOUton OK. Fichiers AHMAD_ BAL Reporter fichiers
O EZUTE PraFile: template. 18T Fichiers Créer un fichier TED...
ABBASI, PARVEEN O m 208 Modification des détails relatifs aux clients... HMED, 54
M Ed amn AMHMET &

Les fichiers TED sont créés; I’état de chaque déclaration est Succes ou
Echec.

Cliquez sur le X rouge pour afficher la raison pour laquelle la déclaration a échoué. Cliquez sur le bouton Transmettre maintenant; les fichiers sont transmis
a I’ARC. Vous pouvez également sélectionner I'option Transmettre plus tard.
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Soumettre des fichiers en lots par la TED dans I'Explorateur Client (suite)

Transmettre des fichiers en lots plus tard

er fichier TED en direct : 730769924.TA)

Sélectionnez Transmettre plus tard lorsque vous y étes invité pendant le processus. - Anderson, Angie
o €3 Anderson, Angie Echec.

Bl x) DArc, Jeanne chec,

Lorsque vous étes prét a soumettre vos fichiers, sélectionnez I'option TED en direct par lots
dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure.

ProFile recherche dans le dossier et les sous-dossiers de la TED les fichiers non envoyés et
affiche ceux qui répondent aux critéeres.

, R Chent: DArc, Jeanne
Sélectionnez les fichiers a soumettre et cliquez sur le bouton OK.. Fichier : C:\Users'\ IO ocuments\My ProFile Data\2016T1\Dasc, Jeanne. 1
Etat: Seuls I_e: fichiers corects ont été créés et peuvent élre

tansmis,

Les fichiers TED sont créés; I'état de chaque déclaration est Succés ou Echec.

[ Transmettre ma'nlenan\] [ Transmette plus tard ] [ Annusr ]

Cliquez sur le X rouge pour afficher la raison pour laquelle la déclaration a échoué.

Note : L’ARC exige une pause de deux secondes entre la TED de chaque fichier, ce qui fait en sorte que le processus peut étre plus long que prévu pour les
clients ayant un grand nombre de fichiers dans un lot.
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Reporter des fichiers en lot

Le report de fichiers en lots est une option offerte dans ProFile qui permet de transférer e =T
. , . , J , . , , I Enregistrer I'affichage ~ " Filtre : Index
facilement les déclarations d’une année antérieure vers le module de I’année en cours.

om du client V] ieche

sldfeltlofnlililkft]m]n]loln]a

Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile.

L’Explorateur Client affiche une liste des fichiers de déclarations de revenus.

Filtres

Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas de I'Explorateur Client. -
T |O.g2|.0 53].0.4
Sélectionnez les fichiers a reporter (p. ex., tous les fichiers T1) et I'année antérieure voulue 'z Années Etat du client Etatdela TE
(p. ex., 2016) e 0207 - VT 7 Inconnu
p. ex., : = VEE — I Reportée V| Non admiss
12015 |= ‘ 7! En cours ’J Admissible
. . . . . i . . . 12014 ~| W En attent V! Prét tr.
Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres. Les fichiers répondant aux critéres sélectionnés 12013 3 % ngsizﬂ?p,épa,ateu, »‘5 i
s’affichent. 2012 V| Révision - Associé V! Acceptée
201 V| Préte pour l'impression V' Rejetée
Claomo I Imprimée V| Produite su
Cliquez sur Tout sélectionner a gauche. Tous les fichiers sont sélectionnés. . L12003 /| Teminge
i 2008 ~ W Ne pas transmettre
Cliquez sur le bouton Reporter fichiers a gauche.
Les fichiers sont reportés. SIS g
P Détails %
Actions <<
o Tout sélectionner
Détails X Chercher par [Nom du client
TSR [ (b ]olalelils
Reporter fichiers... .
| — Abc, Diane
Fichiers
Imprimer fichiers... O 2016 ProFile: testing01.16T
Imprimer formulaires dans les fi [ kgl 2016 ProFile: NoName. 16T
) [] k&l 2016 ProFile: &bc, Diane at
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Imprimer des formulaires par lots dans I'Explorateur Client

La configuration de jeux d’impression permet d’imprimer facilement les formulaires de plusieurs L [ 3 el - | 2\ ‘
clients a la fois. = PN P S
fichage [Tous_CIierus - r] If Enreg
Imprimer des formulaires pour un groupe de clients Tous Clerts
tails  Affichage contact du clien
Ouvrez I'Explorateur Client. W T1 - Admissible & la TED EE
T1 - Année courante - Prét pour limpression i
Sélectionnez la désignation des clients dans le menu déroulant (par exemple, « T1 — Admissible a la H : ?E‘?B‘J" ,df?‘ données a lannée courante
. N , . . ) ope - rejetée
TED »); les clients correspondant a la désignation s’affichent. Tout s TP1 -Admislsible alaTED
Sélectionnez les clients a inclure dans I'impression par lots. Autres affichages.. oFile: N

Dans le menu déroulant Base de données, sélectionnez I'option Imprimer fichier.

ProFile sélectionne automatiquement les formulaires a imprimer pour chaque fichier, en se 4 Fichier [Base de données | Allera Formulaire Options TED Enligne Did
basant sur les options de travail d’'impression et de jeux d’impression que vous avez = A Ouvrir les fichiers o H

|
configurées dans la fenétre Sélection des formulaires. Par exemple, ProFile détecte que

chaque client sélectionné recevra une lettre pour facture en souffrance. ffichage [ Créer un fichier TED... \
7 Modification des détails relatifs aux clients... 3

Jétails
L'impression des fichiers est lancée. o Imprimer fichier ==

Reporter les fichiers
-

b | Ouwvrir f Imprimer formulaires dans les fichiers...
3 Reporte Impression des étiquettes d'adresses...
Créer T
. Exportation...
- Imprime
lenreinnn] Imnression di rannort...

Impression de fichiers :

Abc, Diane and wowao, wowow. 16T

P— ———

Suspendre ] LAnnuIerJ
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Imprimer des formulaires par lots dans I'Explorateur Client (suite)

Imprimer les mémes formulaires a partir de chacun des fichiers B B 'AE™ -

ffichage Tous Clients

Il est possible d’'imprimer facilement le méme formulaire pour plusieurs clients a la fois. Par exemple,
un utilisateur de ProFile peut imprimer un formulaire pour chaque client de maniére a I'envoyer par la

Affichage contact

Jétails
poste pour obtenir la signature du client. 1 -TED reietée E:[_
& Ouvii T1 - Admissible & la TED Rulis
. . . . N . . . N [ HUvnit 19 . Année courante - Prét pour limpression
Note : Lorsque vous imprimez des formulaires a partir de plusieurs clients en méme temps, vous ne =3 Reporl T1 - Report des données 3 lannée courante
pouvez imprimer que les formulaires des fichiers du méme module et de la méme année. i TP1 - Admissible & la TED
I ==eeeeeeees )
Imprim Autres affichages... oFile: NoNar
Imprimer des formulaires
Effacer la sélection Fichiers
i . L. . . ; o . Tout sélectionner 2 :
Sélectionnez la désignation des clients dans le menu déroulant (par exemple, « T1 — Admissible a la [ 1 ProFile: NewCorp (2
TED »); les clients correspondant a la désignation s’affichent. 19N930N NNTARIN 1 TN

Faites un clic droit dans la liste, puis sélectionnez I'option Tout sélectionner dans le menu.

Tous les formulaires sont sélectionnés.

Impression des formulaires sélectionés

||

Veuillez taper le nom des formulaires que vous désirez imprimer dans

Dans le menu déroulant Base de données, sélectionnez I'option Imprimer les formulaires dans le Srestaatledby
les fichiers sélectionnés

fichier...

La fenétre Impression des formulaires sélectionnés s’affiche.

[ Ok ” Annuler J[

Saisissez le nom du fichier a imprimer (par exemple, « T2038 »).

Note : Pour imprimer plusieurs formulaires, insérez un point-virgule entre chaque nom de formulaire (par exemple, « T2038; T2036 »).

Cliquez sur le bouton OK; I'impression des formulaires est lancée.

Veuillez taper le nom des formulaires que vous désirez imprimer dans
les fichiers sélectionnés

T2038,72036

Ok || Anner || Aide

B file. 5
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Utiliser les interrogations dans I'Explorateur Client

Note : Une interrogation ne s’applique qu’a un seul type de déclarations (par exemple,
aux déclarations T1 de 2015).

La fonction d’interrogation de I'Explorateur Client permet aux préparateurs de produire
une liste de fichiers correspondant a des valeurs précises aux fins d’impression en lots
ou d’inclusion dans un rapport. Les interrogations peuvent aussi permettre de
sélectionner des données a exporter ou des fichiers pour lesquels vous désirez faire
imprimer des étiquettes d’adresse.

| Nom de lnterrogation

[ﬁ\ucune interrogation

Nouveau Supprimer || Renommer

OK

La fonction d’interrogation filtre la liste des clients afin de comparer les champs et d’afflcher les fichiers correspondants. Une interrogation peut etre

appliguée a n’importe quel champ du fichier d’un client, y compris la ville,
I'endettement, I'état de la déclaration ou I’age du client.

Exemple d’interrogation

e Un préparateur souhaite sélectionner tous les clients dont la date de naissance
se situe entre le 31 décembre 1932 et le ler janvier 1934 : ces clients auront
69 ans au cours de I'année 2002.

Lancer une interrogation

Configurez I'Explorateur Client comme option de base de données dans ProFile.
Ouvrez I'Explorateur Client dans ProFile; une liste de clients d’affiche.
Cliquez sur le bouton Filtre; une liste d’options s’affiche.

Sélectionnez le module a interroger (par exemple, T1), ainsi que I'année d’imposition
(par exemple, 2016).

Cliquez sur le bouton Avancé; la fenétre Filtres avancés s’affiche.

Cliquez sur le bouton Nouveau; la fenétre Filtres avancés s’agrandit pour afficher le
bouton Ajouter et trois conditions d’interrogation.

Cliquez sur le bouton Ajouter; la fenétre Ajouter condition s’affiche.

B file.

§ VFltres avancés

Nom de linterrogation

[Nouvelle interrogation

Nouveau Supprimer Renommer

Conditions

@ Toutes sont vraies () Aumoins une est viaie ) Personnalisée

Modifier 1 s upprimer

][ Annuler ]

 Ajouter condition
o

Condition

Nom du champ :

Condition :

Comparer & :

n'est pas égal &

est plus grand que

est plus petit que

est plus grand ou égal &

est plus petit ou égal &
=) )
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Utiliser les interrogations dans I'Explorateur Client (suite)

Définir des conditions d’interrogation

A titre d’exemple, nous interrogerons les factures des clients pour trouver des
montants inférieurs ou égaux a 10 000 S.

Dans la fenétre Ajouter condition, cliquez sur le menu déroulant du champ Condition;
une liste de conditions s’affiche.

Sélectionnez la condition pertinente pour l'interrogation. Par exemple, vous pouvez
rechercher une valeur plus petite ou égale a un montant de 10 000 S. Si cette condition
est sélectionnée, les résultats de I'interrogation afficheront des montants plus petits ou
égaux a 10000 S.

Dans la fenétre Ajouter condition, cliquez sur le menu déroulant du champ Comparer
a; une liste de conditions s’affiche.

Sélectionnez la condition pertinente pour I'interrogation. Par exemple, si votre
interrogation vise des factures aux montants inférieurs 3 10 000 S, sélectionnez le
champ approprié avant de lancer I'interrogation.

Si vous penser devoir utiliser cette interrogation a nouveau plus tard, saisissez un nom
pour I'interrogation dans le Nom du champ (par exemple, « Factures de moins de
10000 S »).

Cliquez sur le bouton Ajouter; I'interrogation nouvellement créée est enregistrée dans
la liste des interrogations.

Dans I'Explorateur Client, cliquez sur le bouton Appliquer les filtres. L'interrogation est
lancée et des résultats s’affichent.

InTuit

profile.

i Condition
Nom du champ :

Condition :

Comparer &:

n'est pas égal &

est plus grand que

est plus petit que

est plus grand ou égal &
est plus petit ou égal &

(e v
FA Sélectionner champ

Informations personnelles | Déclaration T1 | Anneses T1 | Facture|

Ajouter condition 2 % ‘
Condition
Nom du champ :
f Condition : [es& égala v ] S R
Comparer & : Fichiers

O 2016 ProFile: Trangi

7 ProFile: Appio, Pietro and Lu {
6 ProFile: Appio, Pietro and Lug

Nom du champ

Description

| AdresseDuClient

Adresse

AdresseDuConjoint
AttentionDuClient
AttentionDuConjoint
CodePostalDuClient
CodePostalDuConjoint
DateDeSignature
DateNaissanceDuClient
DateNaissanceDuConjoint
Escomptée
EtiquetteAdressel
| EtiguetteAdresse2

6 ProFile: Appio, Steffannee al
AM

E ProFile: ARAJI, ADAM.16T

.Filtres avancés

im de linterrogation

ouvelle interrogation

Adresse

Au soin de

Au soin de

Code postal

Code postal

Date de la signature
Date de naiss

Date de naissance du conjoint
Déclaration escomptée ?
Adresse

Addresse liane 2

“andifinns

Ok Annuler

Ajouter condition L X )
|| Condition

Nom du champ : AdresseDuClient

Condition : [est égal &

Comparer &:

Nombre
Date
Texte

[ Ajouter ][ Annuler H
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Intuit Link
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Apercu du Centre ProFile

Le Centre ProFile est un tableau de bord de gestion des documents qui vous aide a accéder rapidement et en toute transparence aux renseignements de
vos clients afin de pouvoir produire les déclarations plus efficacement.

Dans le Centre, vous pouvez accéder aux coordonnées de vos clients, vérifier I'état d’'une déclaration et examiner les notes qui ont été ajoutées.

Vous avez aussi acces a des sources de gestion de documents, comme Link, pour vous aider a réunir les renseignements de vos clients dans un seul endroit
sécurisé. Le Centre sera votre guichet unique pour toutes vos sources de données, et bien plus encore.

Quels sont les modules pris en charge par le Centre?

Le Centre prend en charge les modules T1 et T2 seulement.

Le Centre prend-il en charge le service Préremplir ma déclaration?
Oui.
Comment le Centre interagit-il avec Intuit Link?

Le Centre ProFile fonctionne a merveille avec Intuit Link, un portail en ligne convivial qui vous aide a collaborer efficacement avec vos clients afin de
recueillir leurs renseignements en vue de la saison des impots.

Grace a Link, vous pouvez aisément créer et soumettre aux clients des demandes personnalisées pour obtenir des documents et des renseignements. Vous
pouvez aussi tirer parti de modeles déja créés dans Link ou créer des demandes précises fondées sur les déclarations des années antérieures.

Il est également possible d’envoyer des rappels a partir de Link pour assurer le suivi de demandes envoyées.
Ensemble, le Centre ProFile et Intuit Link simplifient la gestion de documents dans ProFile.
Combien codte I'accés au Centre et a Link?

Ces deux services sont gracieusement offerts avec ProFile 2016. Les clients doivent avoir acheté un module ProFile T1.

© profile. s6



Configuration initiale du Centre

Note : Les préparateurs doivent télécharger la version la plus récente
de ProFile avant de commencer le processus de configuration du
Centre.

Configurer le Centre
Ouvrez l'application ProFile.

Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a de la
barre d’outils supérieure.

La fenétre Configurer le Centre ProFile s’affiche.
Cochez la case Activer le Centre ProFile.

Vous activez ainsi le menu d’options nécessaire a la configuration du
Centre.

Sélectionnez une option dans la section De quelle fagon sont

o Cenfigurer le Centre ProFile X

Configurer le Centre ProFile

Pour utiliser le Centre ProFile, vous devez relier les fichiers de vos clients. Au cours de I'étape de configuration, le Centre
ProFile activera vos fichiers afin que vous puissiez inviter vos clients & collaborer.

Activer le Centre ProFile

De quelle fagon sont conservés les fichiers de vos clients dans ProFile?

®
O

Serveur local (vous seul pouvez y accéder)

Serveur en réseau — serveur partage sur le réseau

00 sont conservés les fichiers de vos clients?

C:\Users\userf\Documents\My ProFile Data Parcourir

Note : Le Centre ne prend en charge que les déclarations des années d'impaosition 2015 et
ultérieures.
Le Centre ProFile ne prend en charge que les déclarations T2 créées au moyen des
modules T2 des années d'imposition 2015 et ultérieures.

Lire les fichiers

conservés les fichiers de vos clients dans ProFile?; le préparateur peut
choisir de stocker les fichiers sur un serveur local ou un serveur en réseau.

Cliquez sur le bouton Parcourir de la section OU sont conservés les fichiers de vos clients?

Sélectionnez I'emplacement ou les fichiers de vos clients sont stockés; vous permettrez ainsi au

Centre d’accéder a ces renseignements.

Cliquez sur le bouton Lire les fichiers.

L'interface du Centre génere des déclarations; ces fichiers proviennent de 'emplacement

sélectionné a la section Ou sont conservés les fichiers de vos clients?

Flux de travaux

2016

‘ Action

Sélectionnez I'année d’imposition applicable dans le menu déroulant afin de filtrer les déclarations.

La liste des déclarations des clients s’affiche.

InTuit
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Importer des données grace au service
Préremplir ma déclaration dans le Centre

Flux de travaux

‘ Action v ] ‘ 2016 N ‘ ‘ I ,Ol
Note : Le préparateur doit avoir en main un formulaire T1013
, . . , , . D NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'ARC
(Demander ou annuler 'autorisation d’un représentant) pour pouvoir oo
. , . . . 0san, Jane Cosan, Javier
importer des données dans le Centre a I’aide du service 0 £ i il 123.167 Invite Pending £ Exécuter limportation des donné:
Préremplir ma déclaration. Abc, Diane
D e i :2:;2'1212::.“ nvite client /)  Exécuter Iimportation des donné:
D A Diane B8l Abc, Diane.16T Invite client £ Exécuter limportation des donné:

Importer des données dans le Centre T T
Ouvrez ProfFile.

Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre d’outils supérieure.

Le Centre s’ouvre et affiche la liste des clients. Ajoutez un nouveau client au besoin.

Repérez le client pour lequel vous souhaitez importer des données. .
. . , ) . , , Importation des données de I'? | Assurez-vous que le ou les clients ont remplife
Cllquez sur le lien Exécuter | importation des données de | ARC, sous la || formulaire T1013. Voulez-vous continuer I'importation des

colonne Importation des données de I’ARC. s g ; donnéesxielAaG]
écuter I'importation des donné

Une fenétre s’affiche et vous demande de confirmer que le client a bien [F Ne pls afficher
rempli un formulaire T1013 avant de continuer.

Cliquez sur le bouton OK pour passer a I'étape suivante.

La fenétre Importation des données de I’ARC dans ProFile s’affiche.

Suivez les instructions a I'écran; le processus d’importation des données dans le
Centre est le méme que celui de ProFile a partir de cette étape.

Importation des données de I'ARC dans ProFile

Rapide. Facile. Sécurisé

Gagnez du temps grace a I'importation automatique
des renseignements des clients

« Evitez les erreurs de saisie des données

Assurez-vous que les données des clients sont exactes
et a jour

* En savoir plus sur intuit.ca
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Utiliser des filtres dans le Centre

Le Centre permet au préparateur de filtrer les déclarations de la liste des

clients par année d’'imposition. Le préparateur peut consulter les

‘ Action ’ ‘ 2016

in

7]

déclarations de certaines années seulement ou I’'ensemble des

déclarations [J NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT
King, Hotel
D 9 m King, Hotel, 16T P
Configurer des filtres dans le Centre
Ouvrez ProfFile.
Sélectionnez I'option Centre du menu Aller a dans la barre d’outils en haut de I'écran.
Le Centre s’ouvre et affiche une liste de clients.
Le filtre s’affiche sous forme de menu déroulant en haut de la liste des ‘ Action ’ ‘ 2016 ‘ ] e | © |
clients. Toutes les années
[] nompucLENT |2017 NOM DU FICHIER LIEN INTUIT
. ) . , L , . 6

Ouvrez le menu déroulant; une liste d’années d’imposition possibles King, Hotel : = 2
s’affiche O 2015 BB «ing, Hotel 167 P
Vous pouvez aussi sélectionner Toutes les années.
Sélectionnez le filtre souhaité.
Les résultats correspondant au filtre s’affichent dans la liste des clients.

59
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Utiliser les listes de contrble dans le Centre

Le Centre permet aux utilisateurs de tenir a jour une liste de controle de taches et de demandes attribuées a un client. Cette liste est générée

automatiquement selon la déclaration du client pour I'année précédente, mais peut étre modifiée au besoin.

O DArc, Jeanne m DA,
Jeanne 16T

Réviser une liste de controle

Ouvrez ProFile.

Sélectionnez I'option Centre dans le menu déroulant Aller a de la barre

d’outils supérieure. Engagement Letter % Questionnaire
Bt Edit
[ Do notinclude [F] Do notindude

Le Centre s’ouvre et affiche une liste de clients. Repérez le client pour lequel

vous souhaitez réviser une liste de contréle (par exemple, DArc, Jeanne). :
. . .z . ance

Cliquez sur le bouton Inviter associé au client.

La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre. Sélectionnez le lien Modifier de I'option Liste de controle.

Edit Document Checklist

La fenétre de modification de la liste de contréle s’affiche. Cette liste indique le nom du

£ Exécuter limportation des donné: Ajoutez des commentaires

% isl

| Do notinclude

Invite

client, chaque demande transmise (d’aprées le dossier de I’'année précédente) et I'action

New clients get a default checklist which can be modified here.

@ Add New Request

connexe pOSSI ble . [1 Do not include checklist for Alexis John
CLIENTS | REQUEST
Alexis John T4 from your employer(s)
T5 from your bank(s)

Medical receipf(s)

Cancel

B file.

Charitable donation receipt(s)
RRSP contribution receipt(s)

Previous year Notice of Assessment from CRA

| AcTion

El

{

Done

60



Utiliser les listes de contrdle dans le Centre (suite)

Supprimer une entrée dans une liste de controdle existante

Trouvez I'entrée a supprimer dans la liste de controle.

=}

Cliquez sur I'icone de corbeille a coté de I’entrée dans la liste de controle sous il i

le menu ACTION; I'entrée est alors supprimée. Medical receipt(s)
- a . . Chantable donation receipt(s {i]
Note : Les utilisateurs du Centre ne verront pas de fenétre de confirmation; Pi(<) -
I’entrée de la liste de contréle est supprimée sur-le-champ.
Cliquez sur le bouton Terminé. Aprés la mise a jour de la liste de contréle, la fenétre de modification de cette liste se ferme.
Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a utiliser Link.
L’invitation ainsi que la liste de contrdle sont envoyées au client. REQUEST | ACTION
T5 from your bank(s) ]
Ajouter une nouvelle entrée a la liste de contréle Medical receipt(s) i
Cliquez sur le bouton Ajouter une nouvelle demande dans la fenétre de Charitable donation receipt(s) i
modification de la liste de controle. RRSP contribution receipt(s) i
Un nouveau champ d’entrée est créé dans la liste de controéle. revious vear Notice of Assessment from CRA 1]
. e R ]
Ajoutez la nouvelle entrée a la liste de contrdle (p. ex., « Regus de - I t

voyage »).
Cliquez sur le bouton Terminé. Apres la mise a jour de la liste de controle, la fenétre de modification de cette liste se ferme.

Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a utiliser Link.

Engagement Letter Questionnaire Checklist (6)
Uinvitati . la liste d trol t . lient Edit Edit Edit
Invitation ainsi que la liste de controle sont envoyees au client. [ Do notinclude [ Do notinclude [F] Do notinclude

C"’"“' o

© profile. o



P

Utiliser des questionnaires dans le Centre

Le modele de questionnaire dans le Centre permet a 'utilisateur de réunir et d’envoyer par courriel des questions aux clients.

Les modeles de questionnaires peuvent étre personnalisés selon le type de client, son emplacement ou d’autres critéres. Les questions peuvent appeler des
réponses de type oui ou non, ou encore étre posées de maniére ouverte.

Ouvrir un modeéle de questionnaire

Ouvrez ProFile.

Sélectionnez I'option Centre du menu Aller a dans la barre d’outils en haut de I'écran.

Le Centre s’ouvre et affiche une liste de clients.

Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre de mission (p. ex., Brown, John).

Cliquez sur le bouton Inviter associé au client.

B file.

entre ProFill

Flux de travaux

‘ Action v ’ Toutes les années ‘ | | pel
E] NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT
YEOMAN, CARMEN YEOMAR
I:l m ii?t;;\: 17T Invite client
lace, Doug Wallace
I:] . Oog;.;T Invite client
D.B Deeg
= vite client
D BSTY‘,".‘J' 1 chien
Schlenker, Adam Schlenke
I:l ii;;‘;:‘::/; Invite client
e ARAILZAFER AR RANDA ARAIL ZAFER
D ; R and RANDA15T Invite client
BHONDI, GURPREET KAUR BHONDI
D GURPREET KA Invite client
ARAJIL, SAMIR ARA
I:l g ;\f‘:?ﬂ T Invite client

Importation des données de I'A

mars-09-2018 ()
mars-08-2018 o
mars-07-2018 0
avr-03-2018 ()

Exécuter I'importation des donné:

Exécuter I'importation des donné:

Exécuter |'importation des donné

COMMENTAIRES

Ajoutez des commentaires

Ajoutez des commentaires

Ajoutez des commentaires

es commentaires

Ajoutez des commentaires

Ajoutez des commentaires

Ajoutez des commentaires
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Utiliser des questionnaires dans le Centre (suite)

La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre.

Sélectionnez le lien Modifier a partir de I'option Lettre de mission.
La fenétre de modification du questionnaire s’ouvre.

Les utilisateurs peuvent effectuer les actions suivantes :

e modifier les questions existantes

e retirer une question existante

e créer une nouvelle question

e définir un type de réponse

e supprimer une question

e créer un nouveau modele de questionnaire

Le questionnaire est envoyé au client sélectionné, et ses réponses s’affichent

dans le Centre.

Articles connexes

Consultez I'article de soutien relatif au Centre.

B file.

Invite Clients To Use Link

To: John Brown (%)

Customize your invitation email below:
Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMMAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier, we're using Intuit Link
to build a custom checklist for you.

- We'll guide you through some questions, the documents needed, and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safe!
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Please sign up and get started.

Regards,
[FIRMMAME]

Engagement Letter Questionnaire
Edit Edit

[F] Do notinclude [F] Do notinclude

Cancel

Checklist (6)
Edit

[ Do notinclude

Inwvite

Edit Questionnaire

-

" QUESTIONS

Questionnaire

N

What is your current address?
Were there any ch3
Did your marital stat ge before the end of last year?

Do you want to electronically file your tax return?

Please list any questions or other concerns you might have.

Cancel

@ Add New Question

TYPE | Acon |

Open-Ended ~ i
Yes or No &g i
Yes or No = i
Yes or No ad i
Open-Ended ~ @

Done
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre

Les lettres de mission permettent au préparateur de communiquer avec les Flux de travaux woduie 1
clients en utilisant des lettres personnalisées et réutilisables afin de gagner du [(acton | [rouestes amnees (=]
temps. D NO‘:Z:;::‘NTCARMEN NOM DU fKHER LIEN INTUIT Importation des données de I'4 COMMENTAIRES
[} % ] = mars-09-2018 O Ajout
=] Wallace, Doug ] = mars-08-2018 (o] L &
Il existe deux options pour personnaliser une lettre de mission dans le o oo mm—— ™ )
Centre : o Schlenker, Adam @ s i S i
B e ARAJL, ZAFER 2 R s
e utiliser une lettre de mission existante a partir d’'un modele T onm o o
e créer une nouvelle lettre de mission
Utiliser une lettre de mission existante
Invite Clients To Use Link ﬂ
Ouvrez ProfFile.
To: John Brown

Sélectionnez I'option Centre du menu Aller a dans la barre
d’outils en haut de I’écran.

Customize your invitation email below:
Le Centre s’ouvre et affiche une liste de clients.
Dear [CLIENTNAME],

Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre de At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier, we're using Intuit Link

.. to build a custom checklist for you
mission (p. ex., Brown, John).

- We'll guide you through some questions, the documents needed, and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safe!

Cquuez sur le bouton Inviter associé au client. - Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.
Please sign up and get started.

La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre. Risgaing

[FIRVMNAME]

Sélectionnez le lien Modifier a partir de I'option Lettre de

L. Engagement Letter Questionnaire Checklist (6)
mission. Edit Edit Edit

[7] Do notinclude [7] Do notinclude [7] Do notinclude
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

La fenétre Modifier la lettre de mission s’ouvre.

Cliquez sur le menu déroulant en haut de la fenétre; une liste des
modeles existants s’affiche.

Sélectionnez le modéle a modifier avant de I’envoyer au client (p. ex.,
Lettre de mission).

La fenétre de modification du modeéle s’affiche.

Effectuez les modifications nécessaires dans la fenétre de modification
du modele.

Cliquez sur le bouton Ajouter qui se trouve en haut de la fenétre pour
enregistrer vos modifications.

Cliquez sur le bouton Terminé; la lettre de mission est enregistrée.

Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a utiliser
Link; la lettre de mission est envoyée au client.

B file.

Edit Engagement Letter

Basic Engagement Letter

Basic Engagement Letter
Letter of Engagement

A -

Engagement

Edit Engagement Letter

Letter of Engagement

-

Letter of Engagement

We appreciate the opportunity to work with you and advise you on income tax matters. Canada
Revenue Agency (CRA) impose penalties upon taxpayers, and upon us as tax return preparers, for
failure to observe due care in reporting on your income tax returns. In order to ensure an understanding
of our mutual responsibilities, we ask all clients for whom we prepare tax returns to confirm the following
arrangements.

We will prepare your personal income tax return based on information that you provide to us. We will not
audit or otherwise verify the data you submit, although we may ask you for clarification of some of the
information_It is our responsibility to prepare your tax return correctly according to the law and the
information that you have provided. It is your responsibility to provide us with all the information required
to prepare complete and accurate returns. You should retain all the documents, cancelled cheques and
other data that form the basis of your income and deductions. These may be necessary to prove the
accuracy and completeness of the return to CRA. You have the final responsibility for the income tax
return and, therefore, you should review it carefully before you sign it.

By signing this letter, you represent that you will provide us with accurate and complete information
necessary to prepare your tax return. This includes informing us of all interests you held in foreign
properties with an aggregate cost in excess of $100,000 at any time in the year, as well as all income
from any foreian properties regardless of their agareqate value and all income and transactions relating

»

m
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

- . . Centre
Ajouter une nouvelle lettre de mission
FIUX de X Module T1
Ouvrez ProFiIe' ‘ Action 1 Toutes les années ‘_’l
D NOM DU CLIENT NOM DU FICHIER LIEN INTUIT Importation des données de I'* ©  COMMENTAIRES
, . , . N , . o YEOMAN, CARMEN 092018 O 4
Sélectionnez I'option Centre du menu Aller a dans la barre d’outils en haut de
I’écran. p ot @ Ve 062018 O Db d
O D.B mars-07-2018 (1 i
Le Centre s’ouvre et affiche une liste de clients. g Schenkes Adam —— e "
Repérez le client a qui vous voulez envoyer une lettre de mission (p. ex., Brown, John).
Cliquez sur le bouton Inviter associé au client. S 3

La fenétre Inviter un client a utiliser Link s’ouvre. To: | JohnBrown (9

Sélectionnez le lien Modifier a partir de I'option Lettre de

L. Customize your invitation email below:
mission.

Dear [CLIENTNAME],

At [FIRMNAME], we know gathering tax info can be a pain. To make things easier, we're using Intuit Link
to build a custom checklist for you.

- We'l guide you through some guestions, the documents needed, and let you know when you're done.
- It's much more secure than sending by email so your personal information is safel
- Use your phone to snap photos of your documents much faster than using a scanner.

Please sign up and get started.

Regards,

[FIRMMAME]
Engagement Letter Questionnaire Checklist (B)
[[] Do notinclude [ Do notinclude [ Do notinclude

Cancel Invite
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Utiliser des lettres de mission dans le Centre (suite)

La fenétre Modifier la lettre de mission s’ouvre.

Cliquez sur le bouton AJOUTER qui se trouve en haut du contenu de la
lettre.

La fenétre Nouvelle lettre de mission s’affiche.

Saisissez le nom du nouveau modele dans le champ pertinent (p. ex., Lettre
de demande d’avis de réception).

Cliquez sur le bouton OK.

La nouvelle lettre est ajoutée a la liste déroulante des modeles de lettres de
mission existantes.

Ajoutez le contenu et les renseignements nécessaires a la nouvelle lettre de
mission.

Cliquez sur le bouton Terminé; le modele est enregistré.

La nouvelle lettre sera accessible a partir du menu déroulant au moment
de créer des lettres de mission.

Edit Engagement Letter

r

Basic Engagement Letter

Engagement

Mew Engagement Letter

©

-

Enter new template name:

Cancel

Receipt Request Letted]

Cliquez sur le bouton Inviter dans la fenétre Inviter un client a utiliser Link; la nouvelle lettre de mission est envoyée au client.

B file.

Edit Engagement Letter

Receipt Request Letter

Add

egin customizing your new engagement letter. .

]
@
]
D
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Apercu de ProFile Link

Intuit Link est un portail en ligne sécurisé utilisé par les comptables pour réunir les données fiscales et les réponses de leurs clients.

Quels sont les avantages de Link?
Link offre plusieurs avantages aux clients d’un préparateur, y compris, sans s’y limiter :
e des précisions quant a ce dont le préparateur a besoin pour préparer la déclaration de revenus d’un client
e la souplesse voulue pour recueillir et communiquer des données fiscales en tout temps a partir de n‘importe quel appareil
¢ la commodité de fournir aux préparateurs des documents provenant d’une institution financiére ou a partir de photos prises d’un appareil mobile
e la capacité de faire le suivi des documents qui ont été soumis ou ne I'ont pas encore été

e le chiffrement de niveau bancaire pour protéger les données des clients

Combien colite Link?

Link est gracieusement offert avec ProFile 2016 et ses versions subséquentes. Les clients doivent avoir acheté un module ProFile T1 ou le Service Pack de
I'année en cours.

Comment puis-je passer en revue les documents que mon client a fournis?

Vous pouvez consulter les réponses des clients dans le Centre; les détails de leurs réponses s’afficheront dans Link.
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Affichage comptable dans Link

Dans Link, I'affichage comptable permet de voir la majorité des renseignements dont un préparateur a besoin pour gérer les invitations envoyées aux
clients et celles qui ont été acceptées.

Choix d’année d’'imposition : filtre la liste des clients selon I'année d’imposition appropriée

Clients : affiche les clients qui ont été ajoutés a Link

Parameétres du cabinet : affiche des renseignements détaillés sur le cabinet, les paramétres de notification et les options de modeles
Nouvelles fonctions : affiche des renseignements détaillés sur les nouvelles fonctions de Link des qu’elles sont offertes

Bibliotheque de documents : ouvre un lien externe a la Bibliothéque d’apprentissage Link

Etat de I'invitation : affiche des renseignements détaillés sur les invitations, y compris celles qui ont été acceptées ou refusées, et celles qui sont en attente
ou terminées

Détails — clients : sous forme de liste, affiche le nom, la progression, les activités et les actions de chaque client dans Link
Activité — client : détaille les activités récentes des clients, comme |'acceptation d’invitations ou les taches terminées

Rappel d’invitation : envoie au client un rappel pour une invitation laissée en attente

Ajouter un nouveau client : ajoute un nouveau client a la liste des clients

7 proconnect Link = Clients Visser Corp. &

Tax Year 2017 » Client activity

& Starr, Baniaz has accepted

ﬂa Clients z

your invite (10/23/17)
All clients nvites accepted Invites pending Invites declined TY17 done
o ; Re : Add New Client @
NAME TY17 PROGRESS LAST ACTIVITY « ACTIONS
Smith, Ted Invite accepted Review -

ted_smith@smithcorp.com

Mitchell, Robert Not invited Invite |+

rmitchel| @mitchell.ca

Hadler, Luna Mot invited o Invite |«
Ihbusiness @lhbusiness.com
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Ajouter un client a I'affichage comptable de Link

Les préparateurs peuvent ajouter des clients dans I'affichage comptable de Link pour mieux assurer le suivi des communications et des progres relatifs a la

transmission du matériel (avis de réception, formulaires, etc.)

Accéder au Centre

Ouvrez ProfFile.

Sélectionnez I'option Centre du menu Aller a dans la barre d’outils en haut de I'écran.
Connectez-vous au Centre en utilisant votre nom d’utilisateur et votre mot de passe One Intuit.

Une liste de clients s’affiche dans le Centre.

Sélectionnez le module approprié (p. ex., Module T1) dans le menu déroulant qui se trouve dans le coin supérieur gauche.

La liste de clients du Centre est filtrée.

Pour les clients du module T1

Créez une nouvelle déclaration T1 pour un particulier dans ProFile.

Accédez a I'application du Centre; le client inscrit dans la nouvelle déclaration T1 s’affiche.
Cliquez sur le lien Inviter qui se trouve sous la colonne Intuit Link pour le nouveau client.

Les renseignements du nouveau client sont exportés a partir de ProFile pour s’afficher dans Link.

B file
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Ajouter un client a I'affichage comptable de Link (suite)

Pour les clients hors module T1

Note : ProFile affiche I'état des clients auxquels I'invitation Link a été envoyée a partir de ProFile. Les clients créés dans Link de la maniéere présentée ci-
dessous NE seront PAS du tout connectés au logiciel de bureau.

Vous pouvez créer le nouveau client (particulier) dans Link et I'intégrer ainsi a votre liste de clients de ProFile en ligne.

Accédez au site Web de Link :

https://link.intuit.com/accountant/login/#/signin Add Client

Connectez-vous en utilisant votre nom d’utilisateur et votre mot de passe One Intuit.

Link s’ouvre; une liste de clients (qui ont accepté I'invitation) s’affiche.

Organizatian

Cliquez sur le bouton Ajouter un nouveau client dans le menu de droite.

First Mamw
La fenétre Ajouter un client s’affiche.

Last Mamg
Indiquez si le client est un particulier ou une organisation.
Dans le cas d’un particulier, saisissez son nom, son prénom et son adresse électronique. Email

Le numéro de téléphone cellulaire est facultatif.

. " . . , . Mebile Phana
Dans le cas d’une organisation, indiquez son nom et son adresse électronique. Le '

numéro de téléphone est facultatif.

Cliquez sur le bouton OK; le client est ajouté a la liste des clients. s m
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Trier la liste de clients dans Link

Les préparateurs peuvent trier la liste de clients dans Intuit Link pour afficher et repérer les clients d’une catégorie particuliere.
Les catégories pouvant faire I'objet d’un tri comprennent :

e NOM
e PROGRESSION EXAA (p. ex., PROGRESSION EX16)
e DERNIERE ACTIVITE

Exemple : Tri alphabétique par NOM

Connectez-vous au site de Intuit Link.

Sélectionnez le lien Clients dans le menu de gauche.

La liste de clients s’affiche.

Cliquez sur I'en-téte de la colonne choisie (p. ex., NOM).

Le tri est effectué, et la liste s’affiche selon le nom des clients en ordre alphabétique.

Note : Les utilisateurs doivent cliquer sur le texte, et non sur I'espace qui I'entoure, pour trier la liste.

NAME Y16 PROGRESS LAST ACTIVITY =

O profile

Add New Client

ACTIONS
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Utiliser des modeles de courriels dans Link

Dans Intuit Link, les préparateurs sont en mesure
de mieux gérer les communications avec leurs Tax Yoar 2016w

a& Clients 1

clients grace a des modeles de courriels qu’ils
peuvent créer et facilement réutiliser au lieu de
copier-coller le contenu d’anciens courriels ou
d’en rédiger de nouveaux.

Les modeles de courriels peuvent comprendre
des courriels d’invitation, de rappel et de
demande.

NAME

Créer des modeéles de courriels personnalisés
Connectez-vous au site de Intuit Link.

Sélectionnez le lien Clients dans le menu de
gauche; la liste de clients s’affiche.

Sélectionnez le client.
Dans le menu de gauche, cliquez sur I'option

Parameétres du cabinet

Les Parameétres du cabinet s’affichent.

Bt file.

Account

Firm Information

Company Name

Fum Logo

Your Firm Loge

O .

Intuit Account

Add New Client

TY16 PROGRESS LAST ACTIVITY =

nm !""4’1’”‘—‘.1“7" \shown to f']'(‘ﬂf’-,

Firm Name S$Shown to Client

Client Activity Emails

Sign up for Notifications

ACTIONS
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Cliquez sur le lien Modeéles de courriels dans la barre de menu.

Cliquez sur le bouton Nouveau modéle.

Utilis

Rempli

er des modeles de courriels dans Link (suite)

Account EmailTempIates:oRec,uestTemplates

ssez les champs du Nouveau modéle : Email Templates

« Nom du modele » permet de donner un nom au nouveau modele (p. ex., © New Template

courriel — date limite)

« Objet du courriel » permet de donner un titre au courriel, que les clients pourront voir dans leur boite de réception (p. ex., Date limite a venir
pour les formulaires de déclarations)

« Corps du courriel » désigne le texte que les clients verront dans leur boite de réception
(p. ex., Rappelez-vous que le 15 mars est la date limite pour envoyer tous vos formulaires de Template Name
déclarations.)

Cliquez sur le bouton Enregistrer.

N . . \ . ail Subject
Le nouveau modeéle de courriel s’affiche sous le menu Modeéles de courriels. o ’

InTuit

pro

A due date is aporoachir 1a for return forms

Email Body

This is a reminder that March 15th is the due date for

Keywords

file.
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Utiliser le vérificateur actif dans
ProFile
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Utiliser le vérificateur actif dans ProFile

bpgns relatives a l'el mer . -
Le vérificateur actif de ProFile affiche des messages relatifs au fichier de données. | Edition I Afﬁchage} Fichier l Plépalateurl E scompteur ’ Syndic | Vérification [Systéme l Sécurité l HypeDocs | 4|~
lls comprennent des messages de vérification passifs, des avis, des erreurs de Fietérenices a
trait t d h t fait 'obiet d’ bstituti d h | | [V vérficateur passif [¥] Encercler les champs
raitement, des champs ayant fait Fobje une substitution, des champs auxquels [V] fficher les marques de révision [¥] Montrer les onglets de vérification

des mémos sont joints, des champs comprenant des marques de révision et des 7] Supprimer les marques de révision aprés une modification
messages concerna ntla TED. Onglet Sommaire comprend Sommaire du vérificateur inclut

V| Avertissements - [V] Avertissements -

V| Avis = || Avis 3

, A A , /| Vérifications du préparateur | ‘ (¥ Vérifications du préparateur ‘ & i
Des messages d’erreur ou des erreurs pouvant nuire au traitement d’une %\r:l’élific’aliops de l'associé - ‘jl\[\/{'éliﬁc’akior)s de l'associé
on révisé | Non révisé

déclaration s’affichent en rouge. V| Correction requise z Correction requise

/| Paints d'interrogation |V| Paints d'interrogation

V| Substitutions || Substitutions

| Mémos Y V| Mémos ¥

Accéder au vérificateur actif

Empécher la production

V| Avertissements EMémos
;g . . .y V| Bvis TED - Erreurs
Le vérificateur actif est accessible de deux maniéres : [F Non révisé | SEND - Erreurs
/| Correction requise | EDI - Erreurs
V| Paints d'interrogation | EDI - Avertissements
|| Substitutions " | Support magnétique - Erreurs

A

e Dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez I'icéne du B\
vérificateur actif.

[ m | '

Enlever les messages de révision

e Cliguez avec le bouton droit sur n‘importe quel formulaire et choisissez [] Aprés véification du préparateur [ Aprés véification de Fassocié
I’option Afficher le vérificateur dans le menu.

Sélectionner les options du vérificateur actif

Note : Les options configurées pour le vérificateur actif s’appliquent dans tous les Assistant de configuration [ oK ] [ Annuler ] [ Aide |
modules. Ouvrez ProFile.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez Environnement...

Sélectionnez I'onglet Vérification; la fenétre des options de vérification s’affiche. Chaque section de la fenétre des options de vérification présente des
sélections par défaut.

Note : Les modules peuvent afficher différents onglets dans le vérificateur actif selon la nature du module, et non selon les parametres.
Parameétres de préférences
La section Préférences de I'onglet Vérification comprend des parameétres qui ont une incidence sur I'affichage d’avertissements.

Note : ProFile recommande de sélectionner I'option Montrer les onglets de vérification afin d’obtenir des commentaires précis ainsi que des indications au
sujet des erreurs sur les formulaires.
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Utiliser le vérificateur actif dans ProFile (suite)

Parameétres Onglet Sommaire comprend

La section Onglet Sommaire comprend de I'onglet Vérification comprend des options qui s’affichent dans la barre d’outils du vérificateur. Chacune des
options sélectionnées affiche les erreurs qui y sont associées dans I'onglet correspondant du vérificateur actif.

Paramétres Empécher la production

La section Empécher la production de I'onglet Vérification comprend des options qui empéchent de remplir un formulaire. Les erreurs créées par une
violation de ces options doivent étre corrigées avant que |'utilisateur ne puisse remplir le formulaire.

Parameétres Enlever les messages de révision

La section Enlever les messages de révision de I'onglet Vérification comprend des options régissant qui peut supprimer les erreurs d’un formulaire a partir
du vérificateur actif.

Note : ProFile recommande qu’au moins une de ces options soit sélectionnée; dans le cas contraire, les messages d’erreurs qui s’affichent dans le
vérificateur actif ne pourront pas étre supprimés et le formulaire ne pourra pas étre rempli.

Supprimer |ES messages da nS Ie Vérificateur aCtif 0\ Sommaire ;"\ Avertissementsl 0\ Avisl « Vérification | & Points en suspens Substitutions Mémosl < TED I o T1135| : Changement en ligne

rt

ssement Info  Le code postal du contribuable manque ou n'est pas valide.

ement Info Lenumeéro de téléphone du contribuable manque ou est incomplet.
ement Info La date de naissance du contribuable manque.

ement Info  Les renseignements sont incomplets. Veuillez réviser.

nce du contribuable manque.

s sont incomplets, Veuillez réviser,

Les messages d’erreurs s’affichent en rouge dans les onglets du
vérificateur actif.

ement Info La province de rés

ement Info  Les renseignement
ement Info Veuillez répondre a la question relative a I'autorisation.
ement Info  Veuillez choisir un mode de communication.
ement Info Veuillez choisir un mode de communication.

Dans I'onglet, double-cliquez sur un avertissement.

Y Yy rry

BB 0 S N N S S

ssement Info  Etes-vous citoyen canadien?

Les erreurs sont encerclées en rouge dans le formulaire.

Vous devez corriger I'erreur; les détails se trouvent dans I'onglet. T
CP. Province
Ville au 3.1/12/
Dans certains cas, I'erreur repérée par ProFile peut s’avérer acceptable par le préparateur ou par le client. Province S

Code postal

Par exemple, le montant d’un REER est acceptable, mais ProFile suggére qu’il ne respecte pas la fourchette Tal_ i

AAAA-MM-JT e —

4 ’ H H H PN ’ Date de naiss
prévue par I’ARC et indique donc qu’il s’agit d’une erreur. S vvwyaT
Sexe DMascuIin DEéminin

Etes-vous

Qintit An

Province ou le territoire de résidence si différent de votre adresse

Dans une telle situation, la personne désignée dans la section Enlever les messages de révision de I'onglet
Vérification peut confirmer ou approuver I'erreur.
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Utiliser des marques de révision dans ProFile

Les préparateurs insérent des marques de révision en préparant les déclarations dans ProFile. Les préparateurs
utilisent des marques de révision pour indiquer que le contenu des champs a été corrigé et vérifié ou qu’ils

nécessitent une révision ou des données supplémentaires de la part du client. J f x ?
.

Dans ProFile, les marques de révision s’affichent dans le menu supérieur de la barre d’outils sous forme
d’icones rouges : des crochets, un « X » et un point d’interrogation. o

Types de marques de révision

Il existe quatre types de marques de révision dans ProFile :
e Approbation par le préparateur : le préparateur de la déclaration doit I'approuver
e Approbation par I'associé : I'associé de la déclaration doit I'approuver

e Correction nécessaire : le champ doit étre corrigé (montant, etc.)
e Question : les données fournies dans le champ font I'objet d’une question ou nécessitent une clarification

Utiliser des marques de révision
90.00

Ouvrez la déclaration qui nécessite des marques de révision. No transfer

Sélectionnez la marque de révision appropriée dans le menu supérieur de la barre d’outils; le pointeur de la souris 200.00
devient une fléche accompagnée de la marque choisie. 300.00

Dans la déclaration, cliquez sur le champ approprié pour appliquer la marque de révision; la marque s’affiche sur une 455.00
boite d’état noire, a droite du champ. 500.00

Enregistrez la déclaration. Les marques de révision ajoutées sont conservées dans la déclaration jusqu’a ce que le préparateur les supprime ou effectue les
corrections nécessaires.
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Utiliser des fonctions
supplémentaires dans ProFile
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Utiliser la copie intuitive dans ProFile

La fonction de copier-coller permet aux préparateurs de gagner du temps lorsqu’ils doivent créer la copie d’un état des résultats déja utilisé.

Par exemple, un préparateur peut devoir remplir un état des résultats pour des associés non conjoints dans le cadre d’une déclaration T1. En utilisant le
copier-coller, le préparateur n’a pas a ressaisir les mémes données d’entreprise dans les deux fichiers.

Utiliser le copier-coller dans un formulaire

Ouvrez ProfFile.

Remplissez les renseignements nécessaires dans le fichier du client.

Sélectionnez I'option Copier le formulaire dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure.
Ouvrez le fichier de données de I'associé.

Ouvrez une copie en blanc du méme formulaire dans le fichier de I’associé.

Sélectionnez I'option Copier le formulaire dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données sont générées dans le formulaire en
blanc.

Modifiez et finalisez le formulaire ainsi rempli pour ce client.

Copie intuitive et collage intuitif

Les états des résultats de ProFile comprennent une section destinée aux renseignements sur les associés, y compris le nom, le numéro d’assurance sociale
et le pourcentage de participation dans la société de personnes. La copie intuitive et le collage intuitif vous permettent de copier-coller ces renseignements
rapidement dans le formulaire de chaque associé.

Remplissez I’état des résultats en y inscrivant toutes les données nécessaires.

Sélectionnez I'option Copie intuitive dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données de I'état des résultats sont copiées.
Ouvrez I'état des résultats dans le fichier de I'associé.

Sélectionnez I'option Collage intuitif dans le menu déroulant Modifier de la barre d’outils supérieure; les données copiées sont collées dans I'état des

résultats de I'associé. ProFile ajuste automatiquement tous les montants et tous les renseignements de I'associé. Les mémos et les rubans joints sont aussi
copiés dans I'état des résultats de I'associé.
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Joindre des rubans dans ProFile

ProFile permet aux préparateurs de joindre des rubans a des champs. La fonction Joindre ruban agit

comme une calculatrice qui effectue et enregistre des calculs.

La gestion des options relatives au ruban s’effectue a partir de I'onglet Options... >

Environnement... > Modifier de ProFile.

Joindre un ruban
Ouvrez un fichier dans ProFile.

Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un ruban.

[V] Descriptions [V Afficher Décimales 2
Faites un clic droit sur ce champ, puis sélectionnez I'option Joindre ruban dans le menu. "] Reporter les descriptions

[ Ok ] [ Annhuler ] [ Effacer

La fenétre Ruban s’affiche.

Saisissez une description (par exemple, « Don ») dans le champ gauche du tableau.
Saisissez une valeur (par exemple, « 500 000 $ ») dans le champ droit du tableau.

Appuyez sur la touche <Tab> de votre clavier pour passer d’'un champ a I'autre et créer une nouvelle ligne.

Appuyez sur la touche <Entrée> de votre clavier; le total est calculé, puis inséré dans le champ | 0[00
, . , . Dons de I'année courante | 0[o0
sélectionné du formulaire.

La couleur d’arriere-plan du champ passe au vert lorsqu’un ruban y est
joint.

oloo ‘7"

Note : Seule la somme d’un ruban (et non les détails du calcul) est imprimée ou transmise
avec les données de la déclaration de revenus. Les détails et descriptions sont uniquement a Canadien _ Total

titre de renseignement.
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Joindre des rubans dans ProFile (suite)

Supprimer un ruban
Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.
Sélectionnez le champ auquel un ruban joint est a supprimer.

Faites un clic droit sur ce champ, puis sélectionnez I'option Joindre ruban dans le
menu.

La fenétre Ruban s’affiche.

Cliquez sur le bouton Effacer; le ruban est supprimé.

Cliquez sur le bouton OK; la fenétre se ferme et le ruban est supprimé du champ.

Copier un ruban d’un champ a un autre
Ouvrez le fichier comprenant le ruban dans ProFile.

Sélectionnez le champ auquel un ruban est joint.

Faites un clic droit sur ce champ, puis sélectionnez I'option Copier le mémo/ruban dans le menu.

Sélectionnez le champ dans lequel vous voulez coller le ruban.

Faites un clic droit sur ce champ, puis sélectionnez I'option Coller le mémo/ruban dans le menu.

Le ruban est joint au champ visé.

[V] Descriptions

[V] &fficher

["] Reporter les descriptions

Décimales

Ok

| [ Annuer

] [ Effacer

Note : Lorsque vous collez un ruban sur un champ, la valeur de ce champ affiche le total indiqué dans le ruban. Si ce champ de destination est également un

champ calculé, ProFile y appose un signet pour indiquer que le champ est remplagable.

Bt file.

82



Joindre des mémos dans ProFile

Les préparateurs peuvent joindre un mémo a des champs sur les formulaires de ProFile. Les
mémos sont de courtes notes et des rappels qui ressemblent a des collants adhésifs. Les
mémos sont utiles lorsqu’il faut laisser des notes ou des rappels aux associés ou aux
réviseurs.

SYP Veuillez confirmez ce montant

f2El1 8-07-0917:02:20]

=1 ap z .
|”"| Reporter & 'année suivante Ikt sl alaLE

6 00000 Marque de révision
@ Aucune () f  Préparatewr () X Emeur
) o Associé 1 ? Buestion

Note : Les mémos ne sont pas imprimés ni transmis par Internet avec un fichier de
déclaration de revenus. lls n’ont pas non plus d’incidence sur le calcul d’'une déclaration.

Le texte d’'un mémo s’affiche sous forme de fenétre contextuelle lorsque le pointeur de la
souris passe au-dessus d’'un champ auquel est joint un mémo.

Les champs auxquels sont joints des mémos s’affichent aussi dans les onglets Mémo et
Sommaire du vérificateur actif.

[ Ok ] [ Annuler ] [ Effacer ]

Joindre un mémo

Faites un clic droit sur un champ, puis sélectionnez I'option Joindre mémo dans le menu.
La fenétre Mémo s’affiche.

Saisissez le contenu du mémo dans le champ texte de la fenétre Mémo.

Cliquez sur le bouton OK.

Le mémo est créé. La couleur d’arriére-plan du champ passe au vert.

radien Total
nlnn B

Supprimer un mémo

Faites un clic droit sur un champ auquel un mémo a été joint, puis sélectionnez I'option Joindre mémo dans le menu.
Cliquez sur le bouton Effacer.

Cliquez sur le bouton OK.

Le texte du mémo est effacé du champ dans le formulaire.
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Joindre des HyperDocs dans ProFile

La fonction HyperDocs de ProFile permet d’associer plusieurs documents de n’importe P ]
guel type a n‘importe quel formulaire ou champ dans une déclaration.

Joignez ou reliez des documents & cette déclaration ] "{',‘ () "‘

1. <NoName>
Note : Les documents HyperDoc sont entreposés avec les fichiers du préparateur, mais ils HyperDoc Talle Péimée  Date dfannesion Date de modification  Type
ne font pas partie de la soumission T1 par la TED ni la soumission TP1 par IMPOTNET.

Joindre des HyperDocs o

Ouvrez un formulaire dans ProFile.

< [} »

Sélectionnez le champ auquel vous voulez joindre un document. Commentaites (pou vos dossiers]

Dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils en haut de I'écran, sélectionnez

HyperDocs... Fermer hide

La fenétre HyperDocs s’affiche.

Cliquez surle bouton | Ajouter qui se trouve dans le coin supérieur droit de la fenétre.

(") Intégrer la copie du fichier
@) Lier le fichier

Naviguez jusqu’a 'emplacement du document a joindre. Sélectionnez le document, puis cliquez sur le bouton
OK.

La fenétre d’options s’affiche.

Loc | [ e |

Sélectionnez I'une des options proposées :

e Les documents intégrés s’ouvrent en mode lecture seule et ne peuvent pas étre modifiés dans ProFile.

e Les documents liés s’ouvrent a partir de la source et peuvent étre modifiés directement
dans ProFile; les modifications sont enregistrées dans le document source a

I’emplacement du fichier.

Cliquez sur le bouton OK; le document est joint au champ en tant qu’HyperDoc. Le champ passe
au vert pour indiquer la présence d’un HyperDoc.

© profile. 84



Joindre des HyperDocs dans ProFile (suite)

Retirer un HyperDoc d’un champ

Joignez ou reliez des documents & cette déclaration

Faites un clic droit sur le champ présentant un HyperDoc. 1 NoName»|
, . . HyperDoc Taille Périmée Date d'annexion Date de modification Type
Dans le menu, sélectionnez Retirer HyperDoc. @ 1VINTERSTAN, FREDERIC an... B8KE MNon 0190709171932 2017-111316:0%43  Lié

Le document est retiré et le champ reprend sa couleur par défaut.

Note : Le document reste joint au formulaire mais n’est plus lié a un
champ en particulier.

<l

Supprimer un HyperDOC d’un formulaire Commentaires (pour vos dossiers)

Dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils en haut de I'écran,

sélectionnez HyperDocs... Fermer Aide

La fenétre HyperDocs s’affiche.

Sélectionnez le document dans la liste HyperDoc des documents joints.
L'icone « X » rouge est activée dans le coin supérieur droit.

Cliquez sur I'icbne « X » rouge.

Cliquez sur le bouton Oui pour confirmer la suppression du document.

Le document est retiré du formulaire.
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Configurer des moniteurs de données dans ProFile

La fonction Moniteur de données de ProFile affiche un nombre infini de champs au bas de la fenétre Edition. Par défaut, le logiciel contréle plusieurs
champs clés du fichier du client. Les préparateurs peuvent observer les modifications apportées au total de ces champs pendant gqu’ils travaillent dans
différents formulaires dans ProFile.

Sélectionner des champs a surveiller

Vous pouvez choisir de surveiller différents champs. Puis, a mesure que vous modifiez des données a d’autres endroits du fichier, vous pouvez jeter un coup
d’ceil au bas de I'écran pour évaluer I'incidence de ces modifications sur les champs que vous surveillez.

Les montants qui apparaissent en gras dans le Moniteur de données indiquent que ces champs ont été modifiés depuis le dernier calcul. Les montants
affichés en rouge indiquent des montants négatifs.

Astuce : Faites un clic droit sur le Moniteur de données, puis sélectionnez Moniteur dans le menu pour accéder a plusieurs options, comme modifier la
description d’un champ dans le Moniteur. Cela vous aide a vous souvenir de ce que contient le champ surveillé.

Pour effectuer le suivi d’'un champ dans le Moniteur de données

Cliquez sur ce champ puis maintenez le bouton de la souris enfoncé. Aprés un bref délai, le curseur se transforme en fleche portant un carré blanc.

Pour remplacer un autre champ se trouvant déja dans le Moniteur de données, faites glisser le curseur sur cette cellule et relachez le bouton de la souris. Le
code de champ (ou nom, s’il y a lieu), ainsi que la valeur courante du champ, apparaitront dans la cellule du Moniteur.

Pour ajouter une nouvelle cellule au Moniteur de données (ou une nouvelle rangée, s’il y a lieu) glissez le carré blanc et relachez le bouton de la souris
quand le curseur est sur le symbole + dans le coin inférieur droit de la fenétre de ProFile.

AUUIIVINIEL IES IYHES 19%, 150 €1 1590
(lisez le guide 2 la ligne 250). 0|00 I) 147 0]00
Additionnez les lignes 101, 104 a 143 et 147. Voici votre revenu total |150 10 000,00

Modifié Non admissible

T1:150: Revenu total 10 000,00

mboursement 0,00 [Solde/couple 0,00 | T1:150: Revenu total 10000,00
+

Articles connexes :

Consultez I'article de soutien pour savoir comment ajouter plus de quatre Moniteurs de données.

Consultez I'article de soutien pour savoir comment transférer des Moniteurs de données a un nouvel ordinateur.
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Utiliser plusieurs fenétres dans ProFile

ProFile. Cette fonction est utile lorsque le préparateur doit afficher deux déclarations I'une a c6té de I'autre aux fins

La fonction Fenétres multiples permet au préparateur d’afficher deux déclarations dans des fenétres distinctes de o — —
de clarification ou de comparaison. Par exemple, un préparateur peut ouvrir deux déclarations T1 et les consulter -

en méme temps, plutot que de devoir passer d’une fenétre a I'autre sans arrét.
Ouvrir plusieurs fenétres a I’extérieur de ProFile

Ouvrez au moins deux déclarations dans ProFile.

Cliquez sur icone montrant deux fenétres en superposition dans la barre d’outils supérieure de ProFile.

Les déclarations s’ouvrent dans des fenétres individuelles sur le poste de travail.

Cliquez sur I'icone montrant deux fenétres en superposition dans chaque fenétre
individuelle pour revoir les déclarations dans ProFile.

Ouvrir plusieurs fenétres dans ProFile
Ouvrez au moins deux déclarations dans ProFile.

Dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez I'option appropriée a partir du menu
déroulant Fenétre. Les options comprennent :

e Aligner horizontalement : les déclarations s’affichent les unes au-dessus des
autres.

e Cascade : les déclarations s’ouvrent dans de petites fenétres individuelles qui
peuvent étre manipulées.

e Lancer la fenétre : la déclaration active s’ouvre dans une nouvelle fenétre a
I’extérieur de ProFile.

Basculer entre plusieurs déclarations ouvertes
Sélectionnez le menu déroulant Fenétre dans la barre d’outils supérieure.

Toute déclaration ouverte s’affiche au bas du menu; la fenétre active est marquée
par un crochet.

Sélectionnez une déclaration dans la liste pour I’afficher.

O profile
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[ Fenétre | Aide

Aligner horizontalement
Cascade
Réorganiser

Lancer la fenétre

v 12017 T1/TP1: <NoName> - T1 Générale
2 T2: 9150 QUEBEC INC. (2017-12-31) - Informations de société

Fichier Fdtion Verfication Aler3 Fommulsire Options TED nlgne Didacticels Fentre _ Aide

-3W-QONR|3 - %-| ; QAEE(=w|®E B VX W
v 42017 T/TPL: <NoNeme> - Informations perscanelles. =3 = =)
OLinfo |21 | #8122 (a3 D 50ons | &6 TIRTRANSMETTRE | - 2.TLA0s1 | waTee| o |
informations personnelles du particulier Etat civil .
NAS Indigquez valre élat civi au 31 décembre 2017 £
Titrs 1[IMaiée) 2] Conjoint de fait 3[] Veufiveuve)
Prénom
o — 4[Joworcee) &[] Separsie) [ Cabataire
Changement denomen 20172 [0 [X]Non Sivotre situation a changé en 2017, inscrivez la date WML
Désirez-vous efiectuer un changemant d adresse? Etiez-vous marié ol viezous en union de fait 4 un moment
Oui X Hon | quslconaue au cours de cette année dimpositien? | ] Qui [] ton
Au soin de
Adresse No App
Prownce de résidence
CP RR _
Viie 2u31/12/2017 sio
Promee i o o o
Provincs _ i Tési oute Fannée.
M- inscrivez la date ce votre arvée  MM-1J
fél pncpal () . dipart WML
Date de naiss _ AAAA-MM-LJ [ 9 0 O S
Modié TED. Non admissible |Selde di/Remboursement 0,00 |Solde/couple 0,00 | T1:150: Revenu total 10000,00
T1:150: Revenu total 10 000,00
#f 12:9150 QUEBEC INC. (2017-12-31 - Informations de socété o|[@ &
Olivfo |@2m|fan]
Info H 1atA
2016 - 2018 Informations de société
Année d'imposition
Huméro dentraprise 970500000 RC 1001
Raison sociale Haure dafin _:
9750 GUEBECING
Raison sociale dopsration. 51 diffsrents compléte? [0 oui B Non
Dans le cas ou fexercice financier de la société
= s ) R dépasse 36 jours, a sociétd est-elle répulie avar
. sociale Ctfrends denaks 8 duimie s 0 0l B tlon | Lo dimposiion an dte
copie statuts de modibcation [0 0ui [ Hon | 34 gacomire 2008 sn vertu du paragraphe 249(3)
de la Loi de fimpdt sur ls revenu? 0 Qui [J ton
Este qua fa fin da fannée dimposiion a changs
depuis la dermiére déclaration ? [0 Qui B ton
Si oui._pourquoi ? S0
Si changement de contrdle_insciivez a date AAMAMM-J)
TED: Non admissible Imposable Fed 0 Solde Fed 0 Solde AB 0
Solde QC [



Afficher des rapports de la TED dans ProFile

Les rapports de la TED fournissent des renseignements de I'’ARC aux préparateurs, comme  [FE5]| Enligne Didacticiels Fenétre Aide
la date et I’heure de transmission, ainsi que le numéro de confirmation de la TED. Transmettre/ReTRANSMETTRE cette déclaration... Crl+F11

Transmettre le débit préautorisé pour ce contribuable...
Transmettre le T1013 pour ce contribuable...
Transmettre le T1135...

Pour voir les rapports des fichiers utilisés dans les services TED et Imp6tNet en cours

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez I'option Préparer la TED T1 par lots
Rapports, puis Actuels. TED en direct par lots
Créer TP1 ImpotNet...

La fenétre Quvrir rapport TED s’affiche.
Connexion TP1...

Sélectionnez le type de fichiers a partir duquel vous souhaitez générer un rapport dans le Rapports »
champ Types de fichiers : Imprimer tous les accusés de réception

L , . Consulter I'avis de cotisation (ADCE)
e Fichiers de présentation TED (*.TAX)

e Fichiers de présentation IMPOTNET (*.EAX)
e Journaux de session (*.SLG)

Définir un mot de passe TED

Options...

Les journaux de session sont des descriptions d’événements qui sont survenus lorsque
vous étiez connecté au site Web Imp6tNet Québec. Si vous choisissez « Journaux de Lookin: | [Jj EFILE . o0

session », choisissez un journal de session et cliquez sur le bouton Ouvrir pour visualiser le - Name Date modified
; =i 201371 2015-02-251229  Filefoll. |
r rt en entier. 3
apport en entie Recent Places | [ o141 2016-02-0813:52 Filefol!_
. . , . ’ . . . . ) 2015T1 2016-09-2017:31 File fol
Pour les autres types de fichiers, sélectionnez I'option, puis cliquez sur le bouton Ouvrir; || | 2016TL 2018-07-061528  File fol
ProFile affiche les renseignements du rapport. i B 20110 201801051122 sl Fite fol
—— .. toto 2015.10.10 10.58 Eile fol
) . ) .JS.J 5] LOG0000L.SLG ?,]a: c]r’eFaXted: 2018-01-0511:22 [G il
Dans le rapport, cliquez sur le bouton Imprimer pour conserver une copie dans vos Libraries  |5]LOGO0002.5LG e )
dOSSierS. ﬂL % LOG00003.SLG 2014-10-24 09:54 SLG F?I
= = LOG00004.SLG 2014-11-1316:09 SLG Fil

Computer  |2/LOG00005.SLG 2014-12-0813:50  SLGFil
iy |71 LOG00006.5LG 2014-12-081352  SLGFil
‘s! 71 LOG00007.5LG 2015-01-0510:53  SLGFil ~

< |

Netwt;rk
File name:

Files of type: [Joumaux de session ("slg)

(Aucun détail)
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Afficher des rapports de la TED dans ProFile (suite)

Configurer un dossier partagé TED

Si vous installez ProFile dans un dossier partagé sur le réseau, vous pouvez
utiliser les dossiers créés par défaut lors de I'installation. Pour chaque T
module qui utilise la TED, vous trouverez des dossiers TED appropriés dans |
un dossier de fichiers. |

Autrement, vous pouvez utiliser n’importe quel dossier partagé sur votre
réseau comme dossier TED partagé. Si vous faites ainsi, vous devez a7
configurer ce dossier sur chaque poste de travail.

Pour les déclarations T1/TP1

Sélectionnez Options... dans le menu déroulant TED de la barre d’outils
supérieure.

Sélectionnez I'option du service de la TED que vous voulez configurer a
partir du menu de gauche.

Dans le menu Général, sélectionnez I’option Régulier de la section T1.
Cliquez sur le bouton Parcourir pour afficher le Répertoire TED.
Naviguez jusqu’au dossier utilisé comme dossier partagé TED.
Cliquez sur le bouton OK.

Cliquez sur le bouton OK de la fenétre d’options de la TED; le dossier est configuré.

Pour les déclarations T2

Dans le menu Général, sélectionnez I'option T2 TED de la section T2.

Cliquez sur le bouton Parcourir pour afficher le Répertoire TED.

Naviguez jusqu’au dossier utilisé comme dossier partagé TED.

Cliquez sur le bouton OK.

Cliquez sur le bouton OK de la fenétre d’options de la TED; le dossier est configuré.

InTuit
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- Général

1
- Régulier
- T1 EDI Intemet
- TP1 Internet

2
~-T2TED

- T2 AT1 par Internet

- T2 CO-17 par Internet

3/FX

- Transmetteur
- Information personne-ressource
- Numéros de feuillets du MRO

- par Internet

Intermet
Parcourir IE seulement)

Intermet Explorer 9.11.9600.13035 |

Numéros de contréle EDI
0 en =
IU =4 1] 2

Précisez un endroit pour v enregistrer les fichiers xml générés
Dossier du fichier XML E -

Activer recherche URL et mise & jour avant la production par voie électronique

Echange

Groupe

Recherche en ligne d'adresse URL et mise & jour

Période de délai d'inactivité de recherche 5 = secondes

'Répertoire TED"

Choisissez le répertoire ol les fichiers TED seront entreposés

, 201771
201773
.. BACKUP Settings
|, database
|, EFILE|
1, 2013T1
, 201471
|, 2015T1
), 2016T1
I, 2017T1
, toto

OK

J |

89



Ce qui peut étre transmis par la TED dans ProFile

L’ARC modifie chaque année la liste de ce qui peut (et de ce qui ne peut pas) étre transmis par la TED.

ProFile tient a jour un article de soutien au sujet de |'état de la TED pour chaque module, de méme que des formulaires indépendants pouvant étre
transmis par la TED sans étre joints a la déclaration (par exemple, le formulaire T1013, T1135, etc.) :

T1/TP1

e Déclaration T1 de particulier

Préremplir ma déclaration T1

T1013

T1135

T1135 modifié

e Transmission du formulaire T1 par la TED
Avis de cotisation express T1

T1 PAD (préléevement automatique)
IMPOTNET TP1

T2/CO-17/AT1

Déclaration de revenus des sociétés T2 — de 2007 a I’'année en cours (les déclarations doivent étre créées dans le bon module)
Redressements T2

IMPOTNET CO-17

IMPOTNET AT1

T106

T1134

T1135

e T1135 modifié

RC59/RC59X

T3/TP-646

e Déclarations T3
e Feuillets originaux T3, NR4, RL16
e Feuillets modifiés ou annulés T3, NR4, RL16
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Ce qui peut étre transmis par la TED dans ProFile (suite)

FX/Q

e Feuillets originaux, modifiés ou annulés T4, T4A, T5, NR4, T5008 et T5018
e Feuillets et déclaration T5013
e Feuillets originaux, modifiés ou annulés RL1, RL2, RL3, RL8, RL15, RL24, RL25, RL30 et RL31

Consultez la liste des formulaires et années fiscales pouvant étre transmis par la TED dans ProFile.
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Apercu du module T1 dans ProFile

Qu’est-ce qu’une déclaration T1?

Le formulaire d’'imp6t général T1 (communément appelé « T1 ») est utilisé par les particuliers canadiens afin de remplir leur déclaration de revenus
personnelle.

Il comprend cing sections pour les renseignements personnels et les données sur les revenus :

Identification, c’est-a-dire le nom, I’adresse, le NAS et |’état civil.

Revenu total, c’est-a-dire la déclaration de revenus, y compris les revenus d’emploi, les revenus d’un travail indépendant, les prestations
d’invalidité, les revenus étrangers, etc.

Revenu net, ou les frais de garde d’enfants, les pensions alimentaires et d’autres dépenses sont déduites du revenu total.

Revenu imposable, ol les déductions permises (par exemple les gains en capital) sont déduites du revenu net.

Remboursement ou solde di, ou est calculé le montant a payer ou a recevoir.

Dates de soumission du formulaire T1

Le 30 avril de I'année suivante est la date limite de soumission des déclarations T1 de la plupart des particuliers, alors que le 15 juin de I'année suivante est
celle des travailleurs autonomes et de leur conjoint.

Si le 30 avril tombe durant une fin de semaine, le lundi suivant devient la date limite.

Siunp

articulier doit un montant a I’ARC, le 30 avril est la date ultime pour effectuer une soumission.

Un retard de paiement entraine des pénalités imposées par I’ARC.

InTuit
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Soumettre une autorisation T1013 par TED dans le module T1 de ProFile

Le formulaire T1013, Demander ou annuler I'autorisation d’un représentant, permet a un représentant d’accéder a des renseignements fiscaux d’un
contribuable par I'intermédiaire de I’ARC.

Choses a savoir au sujet de I'autorisation T1013 ~ Partie 2 - Renseignement sur le représentant et |'autorisation
Remplissez la section A ou B, selon le cas.

e Le contribuable peut accorder I’accés a un pa rticulier, a Pour accorder I'accés en ligne a une personne, inscrivez son ID Rep
. . , R | | Pour accorder 'accés en ligne a un groupe, inscrivez son ID Groupe.
un groupe ou a une entreprise. Pour accorder 'accés ||

Pour accorder I'accés en ligne a une entreprise, inscrivez son numéro d'entreprise (NE).
en |igne aun groupe le numéro ID de groupe doit A. Autoriser I'accés en ligne pour toutes les années d'imposition (qui comprend I'accés par téléphone et par écrit)
7

Remplissez soit a D Rep, soit a D Groupe, ou soit au numéro d'entreprise de votre représentant. ID Rep

figurer correctement dans la Partie 2 du i Do Mario I Nom:
H ID Groupe
formulaire T1013. e I Ko GG I
e Le formulaire T1013 est soumis au gouvernement du Numéro d'entreprise (NE)
Nom de I'entreprise : |

Canada sans étre joint a la déclaration T1.
Inscrivez le niveau d'autorisation (niveau 1ou2):[2

¢ Leformulaire T1013 peut étre rempli manuellement ou | gemarques
automatiquement par ProFile Lorsque vous autorisez un représentant a accéder a un compte de fiducie, il aura accés a toutes les années dimposition sans l'accés en
' ligne.
° Le formulaire T1013 a deux niveaux d’autorisation : le Si votre compte comporte une adresse avec la mention « aux soins de », vous recevrez une lettre pour confirmer 'autorisation.
B. Autoriser I'accés par téléphone et par écrit (pas d'accés en ligne)

niveau 1 permet a I’ARC de divulguer des
renseignements au représentant, et le niveau 2 permet a I’ARC de divulguer des renseignements au représentant, et au représentant de demander
des modifications.

e Les parties 3,4 et 5 du formulaire T1013 doivent étre remplies manuellement.

Saisir les justificatifs d’identité du préparateur , ,
Remplissez la section A ou B, selon le cas.

ProFile vous laisse saisir les justificatifs d’identité du préparateur; dans la e e
| | Pour accorder I'accés en ligne a un groupe, inscrivez son ID Groupe.

" L. . . .
barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis || Pour accorder I'accés en ligne a une entreprise, inscrivez son numéro d'entreprise (NE).
sélectionnez Environnement... Sélectionnez I'onglet Préparateur, puis

saisissez les justificatifs. Les renseignements sont générés dans la partie 2 (sections A et B) du formulaire T1013.

Configurer les parameétres par défaut grace aux options du logiciel

La majorité du contenu du formulaire T1013 est généré automatiquement; sélectionnez I'option Module du menu Options dans la barre d’outils supérieure.
Les options sont présentées sous les sections Fichiers reportés et Nouveaux fichiers de la fenétre Options des modules. Sélectionnez les options
nécessaires; le formulaire T1013 est généré selon les sélections, qui comprennent le but du formulaire, les renseignements sur le représentant, son
autorisation et le niveau d’autorisation.

Transmettre le formulaire T1013 par TED

Sélectionnez I'option Transmettre le T1013 pour ce contribuable dans le menu déroulant TED de la barre d’outils en haut de |’écran. Le formulaire T1013
n’est transmis que si la partie 2 est sélectionnée.

O profile o
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Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour apprendre en détail comment remplir le formulaire T1013.

Consultez I'article de soutien pour apprendre en détail comment transmettre le formulaire T1013 du module T1 par la TED.
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Soumettre un formulaire T1135 par TED dans le module T1 de ProFile

Tous les contribuables qui sont résidents

. . L. ‘j PROFILE - [2017 T1/TP1: <NoName> - Demander ou annuler I'autorisation d'un n
Canadlens (y compris Ies non_reSIdentS w4l Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
considérés cqmme des re5|d.ents. au Canada en -cAat-g 0 Q|7 A «@-%-| .o QEoR|(m®|w B —
vertu de I'article 94 de la LOl) doivent @ 1.Info ] méT1135; Bilan de vérification du revenu étranger
. . — TIT1135DETAIL: T1135 Foreign property data entry
soumettre le formulaire T1135, Bilan de | Remplissez la
vérification du revenu étranger, si le montant

total de I'ensemble des biens du contribuable a I'étranger atteint plus de 100 000 S (CAD).

Note : Le formulaire T1135 ne doit pas étre joint a une déclaration T1 ou T2; il doit étre transmis par la TED de maniére indépendante.

Trouver le formulaire T1135

Saisissez T1135 dans la barre de recherche de formulaires située dans la barre d’outils supérieure. Sélectionnez T1135 : Bilan de vérification du revenu
étranger dans les résultats de la recherche.

La question initiale est située dans la section Production de I'onglet Info :

Transmettre le formulaire T1135 par TED

Production

Transmission électronigue ? QOui Non Etes-vous citoyen canadien ? Qui Non
Déclaration amendée ? (T1ReTransmettre) Qui I No Fournir informations a Elections Canada ? Qui Non
Autorisation de représenter le particulier ? Oui [ |Non  Aviezvous des biens étrangers déterminés
L'autorisation pour le représentant expirera le AAAA-MM-JJ dont le codt total dépassait 100 000 $ CAN a .
7 5 : ; un moment quelcongue en 20177 |—| Oui |:| No
Premiére déclaration en 2017 ? r] Oui Non
Eat cn Aaua la ravann A nadiculiae act =Ara 2 l_l MNuii Y Nan

Assurez-vous que la réponse a la question Oui/Non pertinente est affirmative dans I'onglet Info de la déclaration T1.

Sélectionnez I'option Transmettre le formulaire T1135 par TED dans le menu déroulant TED de la barre d’outils en haut de I’écran; une fenétre de
transmission s’affiche, indiquant que le formulaire T1135 peut étre transmis.

Cliquez sur le bouton OK; le formulaire T1135 est transmis a I’ARC et un numéro de confirmation est fourni.

Note : Le numéro de confirmation est aussi accessible dans I'onglet Info d’'une déclaration T1 ou T2 aprés sa transmission.

Articles connexes

Vous trouverez des questions courantes au sujet du formulaire T1135 sur le site Web de I’ARC. Consultez I'article de soutien pour en savoir plus sur le
formulaire T1135.
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Utiliser la fonction Importer des données de I’ARC avec le service Preremplir ma déclaration du module T1

de ProFile

Le service Préremplir ma déclaration est un service sécurisé de I’Agence du revenu du Canada. Il
permet aux représentants autorisés de demander et de recevoir par voie électronique certains
renseignements fiscaux afin de remplir la déclaration de revenus et de prestations de leurs
clients. ProFile offre le service pour des déclarations T1 tant des particuliers que des familles.

Obtenir des autorisations pour Préremplir ma déclaration

Le préparateur de déclarations de revenus doit posséder une autorisation valide du particulier
pour accéder au site Web Représenter un client. Il existe deux facons d’obtenir cette
autorisation :

e Le particulier peut accéder au service Mon dossier de I'ARC. Le préparateur demande au
particulier de saisir I'un ou I'autre des numéros suivants : I'ID du représentant pour
I"autoriser en tant que particulier, I'ID de groupe pour autoriser un groupe de représentants,
ou un numéro d’entreprise (NE) pour autoriser tous les employés d’une entreprise.

e Demandez I'autorisation du particulier pour soumettre le formulaire T1013 — Demander ou
annuler I'autorisation d’un représentant.

Importer des données grace au service Préremplir ma déclaration
Ouvrez ou créez une déclaration T1.

Dans le menu déroulant Fichier accessible dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez
Importer les données de I’ARC; la fenétre Importation des données de I’ARC s’affiche.

Cliquez sur le bouton Accéder au site Web de I’ARC; la fenétre Représenter un client de I’ARC
s’ouvre dans une fenétre de navigateur distincte.

Connectez-vous au site de I’ARC. La fenétre Importation des données de I’ARC affiche la liste de
clients dont le numéro d’assurance sociale (NAS) peut étre saisi dans le site Web de I’ARC.

Sélectionnez le client, puis cliquez sur le bouton Suivant pour fournir une confirmation; le
systeme de I’ARC traite alors la demande. Le message Connexion réussie s’affiche lorsque la
connexion entre les systemes de ProFile et de I’ARC est établie.

La page d’importation des données de ProFile s’affiche; le parametre par défaut est établi a

I’affichage de base. Cliquez sur I'icone « + » a c6té de chaque énoncé pour afficher plus de détails.

O profile

Importation des données de I'ARC dans ProFile

Accéder au site Web de FARC | | Annuler

Grille de calcul d'importation des données

V| Intuit Canada ULC/Enterprises Intuit Canada L [56265.1': m lf\)au:er nouveau \|

71 [tat TARSP ~
I DONNEES TELE GEES DU COUVERANEMEN ,,777,7 CTI0

Ul SUN LIFE ASSURANCE COMPANY OF CANAD {;c-:u:_uo 22 | Ajouter nouveau |

¥ SUN LIFE ASSURANCE COMPANY OF CANAD [?.:1545 ‘ zzw | ayouter nouveau v

¥ SUN LIFE ASSURANCE COMPANY OF CANAD |1607.96 [ 2] | Asouter nouveau .

Importer les données sélectionnées Annuler

Abc. Diane . |
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Vérifiez les données et les formulaires qui doivent étre importés; si tout est exact, cliquez sur le bouton Importer les données sélectionnées. Cliquez sur le
bouton Fermer.

Pour examiner les données importées, cliquez sur I'onglet Importation des données du Vérificateur de ProFile.
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Utiliser le service ReTRANSMETTRE pour le module T1 de ProFile

Si vous &tes un préparateur de déclaration électronique, vous | 01 ;7'-';.11 | @9.A1| " Ti013| ®8T1232| (33.T4| [ 5.Dons | " 2.TIADL | (8 4. TeE| o |
pouvez utiliser le service de retransmission pour envoyer en ligne, ‘
au nom de votre client, une demande de redressement d’une
déclaration T1 pour les années d’imposition 2015 et 2016. Le service
de retransmission vous permet de modifier les mémes lignes qu’un
contribuable peut modifier au moyen de Modifier ma déclaration
dans Mon dossier.

ReTRANSMETTRE : Demande de redressement d'une déclaration T1

o Utilisez cette feuille de travail pour apporter des modifications a votre déclaration de revenus personnelle

* Vous ne pouvez pas utiliser le service ReTRANSMETTRE pour modifier les champs suwvants

Qui peut utiliser le service ReTRANSMETTRE?
Un préparateur peut utiliser le service ReTRANSMETTRE s’il respecte les conditions suivantes :

e vous utilisez une version 2016.4.3 ou ultérieure de ProFile (pour une demande de redressement pour les années d’imposition 2015 et 2016)
e vous avez 'autorisation de niveau 2 de votre client

e la déclaration initiale a été soumise en ligne par la TED

e la déclaration de revenus initiale a fait I'objet d’un avis de cotisation

e vous avez obtenu une nouvelle version révisée d’un formulaire T183 du client

Pour quelles années d’imposition peut-on utiliser le service ReTRANSMETTRE?

Le service ReTRANSMETTRE est pris en charge pour les années d’imposition 2015 et 2016 avec la version la plus récente de ProFile (2016.4.3 ou ultérieure).

Effectuer le processus de ReTRANSMISSION
Ouvrez une déclaration T1 qui a déja été transmise par la TED et pour laquelle I’ARC a émis un avis de cotisation.

Enregistrez la déclaration de revenus sous un nouveau nom de fichier en utilisant I'option Enregistrer sous du menu Fichier dans la barre d’outils en haut de
I’écran. Entrez la nouvelle information pour laquelle vous faites une demande ReTRANSMETTRE dans la déclaration. Par exemple, un client a regu un
formulaire T4 inattendu faisant état d’un revenu supplémentaire.

Ouvrez un formulaire TLReTRANSMETTRE. Assurez-vous que les renseignements du client (NAS, nom) sont exacts, puis entrez la date actuelle dans le
champ Date de la demande a ReTRANSMETTRE.

Sélectionnez I'option Oui dans le champ S’agit-il d’une déclaration de revenus modifiée?
Imprimez un formulaire T183 et refaites-le signer par le client.

Sélectionnez I'option TRANSMETTRE/ReTRANSMETTRE cette déclaration... dans le menu déroulant TED de la barre d’outils supérieure. Vous recevrez un
nouveau numéro de confirmation sur la page Info de la déclaration.

Consultez Iarticle de soutien de ProFile et I'article de I’ARC pour en savoir plus sur le service ReTRANSMETTRE.
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Utiliser une demande de dépot direct dans ProFile

Le formulaire Demande de dépot direct permet qu’un remboursement, un
crédit d'impot ou un paiement soit déposé directement dans le compte
d’un particulier.

Demande de dépot direct

Voulez-vous commencer ou modifier les informations d'un senvice de dépét direct?  [[o1]

Veuillez remplir la zone d'informations bancaires ci-dessous

Numéro de N_umérn_de Numéro du compte
Si vous avez utilisé la transmission par la TED pour soumettre une Gotitres) (3 chfires) (eS8 2 e}
460 461/ 462

déclaration, remplissez le formulaire de Demande de dép6t direct pour
modifier les renseignements relatifs au dépot direct déja fournis a I’ARC.

Renseignements que vous avez transmis antérieurement a I'ARC

] : ANA H Numéro d Numéro d Numéro d 1
A propos du service de dépot direct o Nmérode tumér e uméro du compte

v(S chiffres) (3 chiffres) [( i de 12 chiffres)

] \

Ne remplissez pas ce formulaire si vous utilisez déja le service de dép6t
direct et si vos renseignements bancaires n’ont pas changé.

Votre demande de dép6t direct demeure en vigueur jusqu’au moment ol vous modifiez les renseignements ou que vous annuliez le service.
Types de dépots admissibles
Le formulaire est destiné aux types de dépots suivants :

e votre remboursement d’'impot

e votre crédit pour la taxe sur les produits et services/taxe de vente harmonisée (TPS/TVH), y compris certains versements provinciaux connexes
e vos versements anticipés de la prestation fiscale pour le revenu de travail

e vos paiements de la Prestation fiscale canadienne pour enfants (PFCE)

e vos paiements de la Prestation universelle pour la garde d’enfants

e vos paiements du Régime de pensions du Canada

e vos paiements de la Sécurité de la vieillesse

e vos paiements Anciens combattants

Vous pouvez également utiliser le formulaire d’inscription au dép6t direct en ligne si vous n’utilisez pas la TED et que vous devez mettre a jour vos
renseignements bancaires auprés de I’ARC.
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Utiliser le débit préautorisé (DPA) pour une déclaration T1 dans ProFile

Le débit préautorisé (DPA)

Voule: configurer le prélé (PA) pour le solde dii de NON K

La fonction de débit préautorisé (DPA) de I’ARC permet aux experts en impots de soumettre un
paiement a I’ARC au nom d’un contribuable qui a un montant a payer dans sa déclaration de =
nstructions
revenus T1 de I'année en cours. Elle fait gagner du temps au contribuable, qui n’a plus a imprimer un 1 ol o Pt i e et o s A s Cocde (A0 4 st

sur votre compte-chéques canadien pour payer vos impdts a une date que vous choisissez
* Seulement Paiement lors du dépdt (POF) pour fannée fiscale en cours sera autorisé A créer un accord de DPA par T1 Efilers

formulaire T7DR(A) et é faire un paiement en personne é |a ba nq ue. «L'accord de PA doit étre soumis par la TED séparément. Allez a TED > Débit préautorisé par la TED pour ce contribuable
Prénom Nom Numer;;]a;sﬂng?;g sociale
Note : Remplissez une demande de débit préautorisé et transmettez-la par la TED pour chaque — |
. . . . . . , . . Montant total alloué au débit T1 préautorisé (paiement unique une seule fois) (Voir notes) Payer en entier [ ]
contribuable. Si le conjoint du client a un solde a régler, vous devez remplir son propre formulaire de Remplise fa secionde renslgnemens

Voulez+vous utiliser les mémes renseignements bancaires saisis dans le formulaire T1DD (dépdt direct)? NON

DPA et le transmettre par la TED.

Numéro de Numéro de Numéro du Date de
la succursale Tinstitution compte paiement
(5 digts) G digts) (raomum 12 digis) CVYY-i-00)

[ .| JAAAA-MM-L]
Remplir le formulaire de DPA
Notes
Remplissez la déclaration T1 du particulier dans ProFile et transmettez-la par la TED. “::;:i:’?;::gl“;’.:ﬁ:::.‘liE‘;‘:::a.‘:“‘“”“"“m"' p "“":“:j“"?":m‘”“““”‘"““"““”’A’I“"l":
tefois, un préparateur peut choisir de payer un montant supérieur au solde de 'année dimposition courante pour couri le solde
; . , i . . . B e
Sélectionnez I'option Explorateur de formulaires dans le menu Aller a de ProFile. piseics
Recherchez T1DPA et ouvrez le formulaire de DPA. o v e e e 7

Note : Si le particulier a rempli le formulaire T1DD, vous pouvez récupérer ses coordonnées bancaires du T1DD pour remplir le formulaire de DPA
automatiquement.

Changez la réponse a la question Voulez-vous configurer le préléevement automatique (PA) pour le solde di de I'année d’imposition actuelle? de Non a Oui :

Voulez-vous configurer le prélévement automatique (PA) pour le solde di de oul ‘

Saisissez le montant a payer dans le champ Montant total que vous voudriez payer par DPA (paiement unique).

Montant total di | 10 000]o0 |§

Montant total alloué au débit T1 préautorisé (paiement unique une seule fois) (Voir notes) Payer en en I 10 OOO|OO I

Pour payer la totalité, cochez la case Payer en entier. Pour un paiement partiel, saisissez le montant dans le champ de valeur.

Saisissez une date de paiement; la date doit se situer dans la période commengant cing jours ouvrables (excluant les jours fériés) apres la date actuelle et se
terminant un an apres la date actuelle.

Saisissez les détails de la banque et du compte a partir desquels le paiement est effectué.

Le formulaire de DPA est rempli.
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T1 : Débit préautorisé (DPA) (suite)

. . [l e [l Acence dureveny  Cansda Revenue de pour la Protégé B
Rem pl ir le formulaire T183 duCanads Agensy d'une déclaration de revenus et de prestations d'un particulier une fois rempli
Année d'imposition : 2017
+ Les renssignements fournis dans o formulaire visent I'snnée dimposition indiquée 3 droite
, . ’ . . s N + Lisez les renseignements et les instructions 3 I page 2 de ce formulsie avant de e remplir. 4
Sélectionnez I'option Explorateur de formulaires dans le menu déroulant Aller a de la barre " Lot nomnid 4 iAo o et gl o s s i D Ve sl i oo sl (v e ok
+ Remetiez l'original signé du formulsire & votre déclarant par voie électronique. et conservez une cople pour vous méme.

d’outils su pé rieure. P:{tinn»ldanliﬁcalion et adresse telles qu'indis N:u:l:ﬂleu (obligatoire) — —
— e e

Recherchez T183, puis ouvrez le formulaire T183 a partir de la liste des résultats. i B -Déciaration des moniant de vtre déclration do iw mi,.m. higators ’
i e sen e '

Note : La majorité du contenu du formulaire T183 provient des informations relatives au - =i 22

Total des crédits Simpét non
remboursables fédéraux (ligne 350 de I'snnexe 1) 1745/25 || sold= dd lligne 485) 10 000{00
Partie C - Identification du déclarant par voie électronique (obligatoire)

En signant I pariie D c-0=ss0us, vous Seclarez Que Ia personne ou | entreprise o-dessous rsnsmet Ia Geclaration T1 ou Is déclaration T1 modifiss de Is pemonne nommee &
1a pastie A par vole électionique. Ls partie D doit étre signée avant que Is déciaration solt vansmise électoniquement

. . . Nom de s personne ou de lentreprise - Profile Numéro du déclarant par vole électronique
Remplissez le formulaire T183 et la page 2 pertinente. e T

Tatteste que les renseignements Inscrits aux paries A, B et C son! exacs e complets el quls revalent 13 (otalité de mes revenus de foutes provenances Jatieste dgalement
avoir lu les informations & Ia page 2 du présent formulaire. et que le déclarant par voie électonique identifié & la partie C ransmet électroniquement ma déclaration

Fautorise ce déclarant par vole élecronique & communiquer svec FARC pour comiger des emeurs ou des omissions.
AAAA-MM-JJ I

et titre du représentant légal Année Mois_Jour

préparateur saisies sous le menu Options -> Environnement...

Signature (3 la personne indiquée 3 Ia pariie A ou Ge son reprasentant legal)
Nom

Partie E — Numéro de contréle du document (obligatoire)

Transmettre par VOie informatique |e formulaire de DPA é partir de Tl Lenumﬁauemnuéleauuowmem.lmbueiemeqlsnmeméleumnlquedelluadwtnunaeeenepssonneu

W1111174SDILG
Partie F - Livraison de vos avis de cotisation et de nouvelle cotisation (vous devez faire un choix)

Comment voulez-vous recevoir vos avis de cotisation et de nouvelle cotisation?

Retournez dans le formulaire T1 du contribuable ayant été soumis par la TED. e e e o e

[T 42 s 6 insit s coumieren ligne ot j= pec consulter mes svs o cotisaion st ds nowselis cotisstion &n ligns.

Inscrivez-vous au courrier en ligne!

[ ssimersis pouvoir cotenie st consuiter mes avis de cotisation et Ge nouvele cotsation en ligne en tout temps. Je minscirai au courier en ligne en fournissant mon

A irdu u dérou utils supérieure, sélecti 7 i Abi e
A partir du menu déroulant TED dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez 'option Débit 1

Mon adresse couriel est

Pour accéder 3 votre courrier en ligne, vous deve étre inscrit 3 Mon Dos sier.

préautorlsé par Ia TED pour ce contrlbuable Je comprends quen fournissant men acresse couriel, je m'inscris au courrier en ligne et j'accepte les termes et conditions énoncés 3 Ia page 2 de ce formulaire. J=

comprands qu'en cochant (X) Ia case ci-dessus, je recevral maintenant mes avis de cotisation ainsi que toute autre corespondance de TARC en ligne. Je peux sussl imprimer e
télécharger mes avis de cotisstion et de nouvelle cofisation en ligne. Pour plus de renseignements, lisez ls page 2 du présent formulsire.

mon dé recoive mes avis &t g nouvelle cotisstion électoniquement par Fentremise de son logiciel st
aul men fouisse une cople.

Le formulaire de DPA est transmis par la TED, et le préparateur regoit un numéro de Founisses.vore st vk dclcart o vl lckoniqve 1 rlsan o ol 1013, toaton

Je comprends qu'en cochant (X) Ia case ci-dessus,  autorise FARC & rendre acosssible électroniquement le résultat de ma cotisation et mon avis de cofisation et de nouvelle
cotisation su édlarant par voie élecironique (indusnt un escompteur) nommé & la partie C. Je recewsi msintenant une copie de mes avis de cotisation et de nouvelle

confirmation qui s’inscrit dans le formulaire de DPA (champ Numéro de confirmation TIDPA)  [=wee 00
ainsi que dans la page d’information suivant la production électronique.

Partie E - Numéro de contrdle du document (obligatoire)
Lo numdra ce conubie du document atxicud & leegiisement Slecionique de 1a cédlariion 0 calie pemonne est
W1111174SDOLG

. 7 .
Renselgnements complementalres LSS — —
Partie F - Livraison de vos avis de cotisation et de nouvelle cotisation_(vous devez faire un choix)
Comment voulez-/ous recevoir vos avis de cotisation st de nouvelle cotisation?
e

TR i v s o oo s i S A s e

Consultez le Menu d’aide de I’ARC pour le débit préautorisé pour obtenir de plus amples renseig st ool

Taimerais pouscic oblenl et consulier mes avis de colisalion et g nouvelle Solsalion en 1igne &n 104t 1emps. Je MTinKciral 8. Couiar en 1igne en fourniskant mon
dessous.

Consultez aussi cet article de soutien portant sur le formulaire de DPA destiné aux clients de

courrier en ligne #1j énoncés 4 ta page 2 -
mes aure TARC o0 ligns. Js peux acssl impimer o
our 3 au présent formulaire.

en remplissant le formulsire T1013, Damander ou annuler Fautorisation dun reprissntant
ma et de nouvslle
312 partie C. Jo receveal maintanant une cople de mes vl de cotisation et 56 nowvelle

ou

] v e cotston et

Partie G — Accord pour débit préautorisé (facultatif)
'ARC 2 2 -

Voulezvous pre

7 S oui.

Tavtorise par 1a s 5 man nom. Jautoise TARC & etier sutomstiquement Ies 1onds e mon
‘st bancsire contormémen aux cétall g6 I acooed précisé o Sesious J6 coNTATe gue 1311 st surle aéalt préautancd s

page 2 du présent formulaire
AAAA-MM-J I

Signatre Annés Wois Jour

Paiement uniase de vobe impét ses sarbiulien (17 culsers et Ie. AAAA-MM-J - o montant de 70 000J00

[ = ] [
e ceia suce. 4o de Finet Numése 8y comete bancars
Loi sura protection fien nels ARC PPU 005 o1 AR PPU 175
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Remplir un formulaire de redressement T1

ProFile peut automatiquement faire les calculs du formulaire T1ADJ lorsqu’un Profil instantane ¢ Ecart pott Nt
redressement est requis. Aot Averg
. - . o ' MNouveau
Note : ProFile recommande d’utiliser la fonction ReTRANSMETTRE lorsque c’est Description Préparateur [ towe ]
. . . . .ps , . N . Suppri
possible : il est plus facile et rapide de modifier une déclaration T1 a l'aide de ce Aueun upprimer

service que d’effectuer un redressement. Utilisez le formulaire de redressement T1
uniquement s’il est impossible d’employer le service ReTRANSMETTRE. Aide

De plus, veuillez noter qu’un formulaire TLADJ ne peut étre soumis de facon
électronique.

Utiliser le formulaire T1ADJ

Ouvrez un fichier client T1 que vous avez créé et produit (pour conserver la déclaration de revenus originale, sélectionnez Enregistrer sous dans le menu
déroulant Fichiers de la barre d’outils en haut de I'écran, puis enregistrez la déclaration sous un autre nom).

Sélectionnez I'option Profil instantané / Ecart... dans le menu déroulant Vérification de la barre d’outils en haut de I’écran. La fenétre Profil instantané /
Ecart pour [nom du client] s’affiche.

Cliquez sur le bouton Nouveau. Une nouvelle entrée s’affiche dans la liste Actif :.

Renommez le profil instantané de maniére a indiquer la raison du redressement apporté a la déclaration (p. ex., « feuillet T3 supplémentaire »), puis cliquez
sur OK. Cette opération enregistre les montants dans les champs clés. Lorsque le redressement de la " Redresser de Profile instantané #1_)
déclaration sera terminé, ProFile les vérifiera pour détecter tout écart. e

Copier code de champ
Ouvrez le formulaire ou le feuillet qui doit faire I'objet d’un redressement et saisissez les nouvelles
valeurs Copier le mémo/ruban

Coller le mémao/ruban

sur <F4>). ProFile permet de créer un nombre illimité d’exemplaires de ce formulaire. Tous les Fermer le formulaire Esc

redressements supplémentaires de la déclaration peuvent donc étre produits au besoin. Mouveau formulaire

Ouvrez un exemplaire du formulaire TIADJ a I'aide de I’Explorateur de formulaires (ou en appuyant o

Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et choisissez I’'option Nouveau pour créer un autre L e

exemplaire. Mouvelle fenétre

. . . . . . . . Lancer fenétre
Faites un clic droit sur le formulaire T1ADJ et sélectionnez I'option Redresser de [nom du profil

instantané] (dans I'exemple présenté sur cette page, Redresser de Profile instantané #1 est la seule Créer FX
option offerte). Créer T3
ProFile compare la déclaration originale aux données modifiées. Le logiciel décéle automatiquement Afficher le Vérificateur Ctrl+F9

I'incidence des modifications sur les champs appropriés, puis affiche dans le tableau les numéros de Environnement
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ligne, les noms ainsi que les montants qui ont été modifiés. Cette comparaison ne s’applique qu’aux champs auxquels correspondent des numéros de lignes
de I'ARC.

Une section du formulaire TLADJ permet de saisir toutes les « précisions supplémentaires ». Si vous souhaitez créer des paragraphes distincts dans cette
section, appuyez sur les touches <Maj. + Entrée> pour commencer chaque paragraphe.

Imprimez une copie du formulaire TLADJ et postez-la a I’ARC; il n’y a pas lieu de soumettre une déclaration de revenus compléete.
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Remplir un formulaire de redressement T1 (suite)

Envoyer le formulaire T1ADJ par la poste

L’ARC tient a jour une liste de tous les centres fiscaux auxquels il est possible d’envoyer les formulaires T1AD).

Consultez la liste des centres fiscaux de I’ARC.

Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails.
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®

Utiliser le service d’avis de cotisation express (ADC express) pour une déclaration T1 dans ProFile

L’ADC express est un service de I’ARC permettant aux particuliers et aux représentants
autorisés d’obtenir le résultat général d’une cotisation immédiatement apres I'envoi de la
déclaration et de recevoir |'avis de cotisation complet le jour suivant.

Les résultats de la cotisation instantanés indiquent I'état de la déclaration ainsi qu’un
sommaire du montant du remboursement et du montant dd, ou un solde nul et des
renseignements sur le dépdt, le cas échéant.

L’avis de cotisation complet présente un sommaire du compte avec le résultat du
traitement de la déclaration, lequel indique un remboursement, un solde nul ou un solde
d(; un sommaire de la cotisation fiscale, une explication des changements et d’autres
renseignements; ainsi que I'état du maximum déductible au titre d’un REER ou RPAC.

Note : L'ARC traite la plupart des demandes d’ADC express en 24 heures. Toutefois, le
traitement de certaines demandes peut prendre jusqu’a 5 jours.

Présenter la premiére demande d’ADC express

Ouvrez la déclaration pour laquelle vous demandez I’ADC express.

Dans le menu déroulant TED de la barre d’outils en haut de I’écran, sélectionnez Consultez
I’avis de cotisation (ADCE). L’assistant ADC express s’affiche dans ProFile. Lisez le contenu
de la page, puis cliquez sur Suivant.

Dans le cas d’une déclaration jumelée, sélectionnez un conjoint dans le menu déroulant,
puis cliquez sur le bouton Accéder au site Web de I’ARC.

L'assistant ADC express indique que le site Web de I'’ARC a été lancé dans une fenétre de
navigateur distincte. Rendez-vous a la fenétre de connexion aux services de I’ARC, puis
saisissez le nom d’utilisateur et le mot de passe. Cliquez sur le bouton Ouvrir une session.

Le navigateur Web de I’ARC vous indique que le systeme traite votre demande
d’ADC express.

Le navigateur Web de I'ARC affiche le NAS du client pour lequel la demande d’ADC express a
été présentée. Si le numéro correspond a celui du client, cliquez sur Suivant.

° .

Ouvrez une session pour vérifier votre avis de cotisation

La déclaration de 2017 pour , JOANNE a été traitée. Pour consulter les plus récents avis de
cotisation ou de nouvelle cotisation de vos clients, ouvrez une session Avis de cotisation
express & partir de votre logiciel

Les critéres de sélection des déclarations de revenus sur papier ou soumises par voie
électronique sont les mémes. Votre client doit conserver ses feuillets et documents fiscaux

six ans aprés la production de sa déclaration. Veuillez conserver ce numéro de confirmation et
NCD pour vos dossiers : S. O

Accéder au site Web de I'ARC Annuler

D Avis de cotisation express

o .

Ouvrez une session pour Vvérifier votre avis de cotisation

La déclaration de 2017 pour , JOANNE a été traitée. Pour consulter les plus récents avis de
cotisation ou de nouvelle cotisation de vos clients, ouvrez une session Avis de cotisation
express a partir de votre logiciel.

Les critéres de sélection des déclarations de revenus sur papier ou soumises par voie
électronique sont les mémes. Votre client doit conserver ses feuillets et documents fiscaux

six ans aprés la production de sa déclaration. Veuillez conserver ce numéro de confirmation et
NCD pour vos dossiers : S. O.

l Accéder au site Web de I'ARC Annuler

| |

Une nouvelle fenétre affiche les détails de la demande d’ADC express qui a été acceptée. Cette page peut étre enregistrée ou imprimée.

Cliquez sur le bouton Fermer. Vous devez maintenant attendre 24 heures avant de passer a la deuxiéme étape et demander le sommaire détaillé de I’ADC
express. Pour obtenir plus de renseignements sur I’ADC express et consulter la FAQ a ce sujet, reportez-vous a notre article de soutien.

InTuit
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Utiliser des déclarations T1 jumelées dans ProFile

V' V' . . Ve | i
Créer une déclaration jumelée Jumeler les dédara_ &

Ouvrez la déclaration T1 du client ou créez-en une.

@ Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint

Indiquez Marié(e) ou Conjoint(e) de fait comme état civil sur le formulaire Info. £t e o hebon i e

Cliquez sur le bouton Basc. “5  versconjoint(e) dans la barre d’outils en haut de [ oK ] [ Annuler ]
I’écran. La fenétre Jumeler les déclarations s’affiche.
Décidez si vous voulez créer une nouvelle déclaration pour le conjoint ou jumeler le fichier a ki 2017 1u/7P1 proprietés du i A Lt i
une déclaration déja existante. | 1. RIENDEAL, HERVE| 2 RIENDEAL. JOANNE
RIENDEAU, JOANNE
. . p p . - . . Etat du client 2.En caurs v| [IFemé
e Sélectionnez Créer une nouvelle déclaration pour le conjoint afin de créer une nouvelle ,
déclaration pour le conjoint. Ij:toldeIaTED 1. Non admissible v
- . . . . . . . EtatduSEND: |2 Admissibl -
e Sélectionnez Ouvrir une déclaration existante afin de parcourir le disque dur pour e e |
localiser le fichier désiré EtatdelaTP1: |1.Nonadmissible :
EtatdelaT1135: |1, Non admissible v
Note : Apres avoir combiné les données, ProFile vous demandera si vous souhaitez supprimer le e
Facture : Temps - 00:00:00

fichier original du conjoint. Supprimez le fichier pour prévenir la duplication des données ou
éviter toute confusion possible entre le fichier original du conjoint et le nouveau fichier
jumelé.

(Escomptée? [[JARC-Ereurs [7]2139

Date Préparate.. Action Durée  Module Ver.
18-07-1014. Créé 201750

Dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils en haut de I'écran, sélectionnez Enregistrer.

ProFile enregistre les déclarations de revenus des conjoints dans le méme fichier de données. De cette facon, les déclarations de revenus sont conservées
ensemble lorsque des opérations sont effectuées sur le fichier (par exemple, une sauvegarde sur un disque).

Une fois les déclarations jumelées, appuyez sur la touche <F5> pour basculer entre les deux fichiers.

Déjumeler une déclaration jumelée

Ouvrez la déclaration jumelée.

Dans la barre d’outils en haut de I’écran, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez I'option Déjumeler.

Confirmez que vous souhaitez déjumeler les déclarations. ProFile vous proposera d’enregistrer la déclaration du conjoint dans un nouveau fichier.
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Cliquez sur le bouton Enregistrer. Le fichier du client conserve le nom du fichier jumelé (par exemple, Couple, Jean et Joséphine.T08). Il est possible de le
renommer en sélectionnant I'option Enregistrer sous dans le menu déroulant Fichier de la barre d’outils en haut de I’écran.

Sur le formulaire Info de chaque fichier, changez I'état civil a « Veuf (veuve) », « Divorcé (e) », « Séparé (e) » ou « Célibataire ».
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Utiliser un formulaire Frais médicaux dans ProFile pour une déclaration T1

Les contribuables peuvent réclamer un montant pour les frais médicaux qu’ils ont payés au cours  fticiels Fenétre Aide

d’une période de douze mois se terminant dans I'année d’imposition courante. Il est impossible de B
réclamer a nouveau des frais déja réclamés sur la déclaration de revenus de I'année
précédente. En général, tous les frais payés peuvent étre réclamés, méme s’ils n’ont pas été

payés au Canada.

Ouvrir le formulaire Frais médicaux

QR[] B
"~ |MéDICCAL: Frais Médicaux

TP1K:: Cotisation au Régime d'assurance médicaments du Québec

P1MeEDICAL: TP1 Frais médicaux

P7522.0.13: Frais pour soing médicaux non dispensés dans votre région

Recherchez le mot « médicaux » dans la barre de recherche de ProFile (située dans la barre d’outils en haut de I’écran).

Médical Frais M

Dptimisez les frais médicaux?  Oui [] Non

Sélectionnez le formulaire Frais médicaux dans les
résultats de la recherche.

S’il s’agit d’une déclaration jumelée...

Le formulaire Frais médicaux de ProFile partage
automatiquement les renseignements entre les
déclarations jumelées.

~rais Médicaux - ligne 330

Période visée par la déduction  du 2017-01-01 au 2017-12-31 I

Date de paiement Nom du patient J Paiement fait & Des;z;;;tnioslges E S"II"}: :t:’un] Montant

AAAA-MM-JJ NON olor
Total partiel des frais médicz

Réclamez-vous les frais médicaux ? [&]1]]

Pour optimiser la réclamation des frais médicaux, cochez la case Oui a la question Optimisez les frais médicaux? dans le haut du formulaire.

ProFile détermine le contribuable qui devrait réclamer les déductions a la ligne 330, en se basant sur le revenu net le moins élevé (a condition que le

contribuable puisse réclamer tous les frais).

Pour choisir vous-méme le contribuable qui demandera la déduction, cochez la case Non a la question Optimisez les frais médicaux? dans le haut du

formulaire, puis sélectionnez Oui a la question Réclamez-vous les frais médicaux?

Sélectionnez Pourcentage et saisissez un pourcentage dans le champ correspondant de la déclaration en cours pour partager le montant entre les conjoints.
Le pourcentage qui reste sera automatiquement attribué a la déclaration du conjoint.
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Utiliser un formulaire Dons dans ProFile pour une déclaration T1

Le formulaire Dons de ProFile permet de saisir les dons de bienfaisance sur la déclaration du contribuable. Il e Frais M{

est possible d’inscrire les dons de bienfaisance versés a des organismes canadiens et américains. ozttt B AR
Période visée par la déduction  du  2017-01-01  au 2017-12-31 ||
Recherchez le mot « dons » dans la barre de recherche de ProFile située dans la barre d’outils IEW;‘;T{ e | e | N LR e
7. , . . .7 . . T artiel des frais médicz
supérieure. Sélectionnez le formulaire approprié (par exemple, « Dons de bienfaisance »). Récamezous es s médcam 70 W ==

Reporter des dons de bienfaisance

_ o ) o » . - Dons de bienfaisance
Si un report a été effectué d’une année d’imposition antérieure, Doneda blonaicantal ons au gounnemant
ProFile copie la liste des organismes dans les tableaux Dons de AR — .
. . A . . ) . Selon les relevés Somme réclamée - RELEVE DU PARTICULIER 000
bienfaisance et Dons a des ceuvres de bienfaisance américaines, T E olo0
ici H > A D ad de bienfai: éricai
mais il laisse les montants a zéro. one 3 des oeuvres de bienfalsance americalnes Mipgae
Dons de l'année courante | fide
Il est possible d’associer pour I'année courante plusieurs montants au .. el
Supprimer lignes nulles
méme organisme dans les lignes appropriées. s e e e | Transféreries dons
Dons aux universités situées a I'étranger, visés par réglement ‘ Transférer don courant

Une fois tous les montants saisis, supprimez les organismes restants en faisant un clic droit sur chaque tableau et en sélectionnant I'option Supprimer
lignes nulles.

Si des dons de bienfaisance figurent sur des feuillets du contribuable (comme des feuillets T4), saisissez les montants inscrits sur les feuillets (par exemple
T4, T3, T2202A, TAA et T5013). ProFile reporte automatiquement les dons des feuillets a la ligne Selon les relevés sur la feuille de travail Dons.

Le report du don de bienfaisance s’affiche au bas du formulaire Dons. Par défaut, ProFile réclame d’abord les dons de bienfaisance les plus anciens afin que
le contribuable les utilise avant leur expiration (les dons de bienfaisance peuvent étre reportés pour un maximum de cing ans).

Transférer les dons de bienfaisance a un conjoint
Ouvrez le formulaire des dons de bienfaisance.
Cliquez avec le bouton droit de la souris et sélectionnez I'option Transférer les dons ou Transférer don courant.

Les dons de bienfaisance sont transférés au conjoint.
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Ajouter des personnes a charge a une déclaration T1 dans ProFile

Dons de bienfaisance

Dons de bienfaisance, dons au gouvernement

Nom de Forganisme

Un nombre illimité de personnes a charge peuvent étre ajoutées au formulaire : une

[

Selon les relevés Somme réclamée RELEVE DU PARTICULIER l| 0/00
N . “ . Dons de fannde courante 0]00
nouvelle colonne apparait lorsque vous remplissez la derniere colonne libre. Done s dowcuuras do iananance amercines -

Dons de lannée courante |

Aide

Remplir le formulaire des personnes a charge e
Jons aux universités situées 3 létranger, visés par réglement

Saisissez les termes « personne a charge » dans la barre de recherche de ProFile
située dans la barre d’outils en haut de I’écran. Sélectionnez le
formulaire dans les résultats (par exemple, « Personnes a
charge »).

Dons de bienfaisance, dons au gouvernement
Nom de l'organisme

Trier les dons.
Supprimer lignes nulies
Transférer les dons

Transférer don courant

Selon les relevés Somme réclamée : RELEVE DU PARTICULIER

Dons de année

Saisissez tous les renseignements de la personne a charge.

Dons a des oeuvres de bienfaisance américaines

Nom de I'organisme Montant

Les renseignements personnels saisis dans le formulaire des
personnes a charge sont automatiquement saisis pour les deux
conjoints, peu importe lequel est choisi.

Dons de 'année |

Jons a des entités gouvernementales ‘
Dons aux universités situées a I'étranger, visés par réglement

Relier la déclaration de la personne a charge

Sélectionnez I'option Module... dans le menu Options de la barre d’outils en haut de
I'écran.

Wl 12017 T1/TP1
Modéle des fichiers

v | 320162018 T2

Aide

Trier les dons
Supprimer lignes nulles
Transférer les dons

Transférer don courant

crors s resse, e

v| 52017 TyTPe4s v | G z2017 Rt |

|
Assurez-vous que I'option Permettre fichiers familiaux reliés est cochée dans la section

Parcourir

Général |Venouillage des données | Ecart | Commentaires [ ¢ [»

Options de calculs de I'onglet Général.

B Lettre au client conjointe
. B Facture
Cllquez sur le bouton OK. mgtres « Sélection de formulaires »
&7 Options de calculs
X Permettre fichiers familiaux refjés
O Remplir PSV maximum
X] Recalculer la facture pg
£ Noms tesfret
® Longs
QO Longs avecle NAS
QO NAS seulement (8.3)
Q Longs en utilisant le NAS
QO Numéro du client
& Couleurs - Client

Dans le formulaire des personnes a charge, repérez la personne a charge pour laquelle
vous souhaitez lier la déclaration.

es déclarations avec données®

Faites un clic droit sur I'un des champs du formulaire de la personne a charge et
sélectionnez I'option Déclaration de revenus pour.

Cliquez sur Oui lorsque le systéme affiche Créer une nouvelle déclaration pour.

-

Langue
O Anglais

© Francais

Aide

Une nouvelle déclaration est créée pour la personne a charge.

InTuit
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Relier les déclarations T1 des membres d’une famille

Plusieurs fonctions de gestion de fichiers facilitent le traitement des fichiers reliés T1 ou T1/TP1 pour les membres d’une méme famille :
e relier les déclarations des membres d’une famille
e utiliser les fichiers reliés
e imprimer les fichiers reliés
e enregistrer les fichiers reliés
e partager le revenu entre conjoints
e partager les données entre les membres d’une famille
e estimer la prestation fiscale canadienne pour enfants
e ouvrir et fermer les fichiers familiaux reliés
Utiliser des fichiers familiaux reliés
Une fois les fichiers familiaux reliés, il est possible de les ouvrir et de les fermer ensemble.
Si vous préférez utiliser les fichiers familiaux ensemble, ouvrez-les tous lorsque vous commencez a modifier un ensemble de fichiers familiaux.

Si les fichiers ont été fermés ensemble (par exemple, Fichier -> Fermer la famille), ProFile ouvrira les déclarations ensemble.

Si vous fermez le fichier d’'un membre de la famille, les fichiers ne s’ouvriront plus tous ensemble tant que vous ne les ouvrirez pas simultanément a
nouveau.

Optimiser les transferts
Quand vous ouvrez tous les fichiers familiaux ensemble, ProFile optimise le transfert des montants entre les déclarations.
Passer d’'un membre de la famille a un autre

Utilisez I'icOne appropriée dans la barre d’outils, le menu Formulaire ou le menu Fenétre pour basculer entre les fichiers ouverts des membres d’une
famille.

Imprimer des fichiers familiaux reliés

Quand vous sélectionnez Fichier -> Imprimer pour un fichier relié, la boite de dialogue Sélection de I'impression affiche un onglet pour chacun des membres
de la famille dont le fichier est ouvert afin que vous puissiez imprimer simultanément les fichiers d’'une famille.
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Relier les déclarations T1 des membres d’une famille (suite)
Propriétés de fichier
Vous pouvez consulter les propriétés de tous les fichiers familiaux ouverts ensemble et affichés dans le menu Fenétre.

Désactiver les fichiers familiaux reliés

Pour désactiver les fonctions de traitement des fichiers familiaux, décochez la case Permettre fichiers familiaux reliés sous Options -> Module... -> T1/TP1 ->
Général -> Options de calculs.
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Changements relatifs a la déclaration de la vente d’une résidence principale dans I'annexe 3 pour I'année
d’imposition 2017

A compter de I'année d’imposition 2017, les préparateurs doivent remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chaque bien immobilier vendu par les
particuliers durant I'année, y compris leur résidence principale.

Lorsqu’un particulier a vendu plusieurs biens immobiliers durant I'année, vous devez remplir les formulaires T2091 ou T1255 pour chacun.

Foire aux questions

Comment les formulaires nouveaux et mis a jour doivent-ils étre remplis?

Le préparateur doit remplir I'annexe 3 et le formulaire S3 Résidence Principale Détail.

Il doit également remplir le nouveau formulaire T2091 ou T1255 et envoyer une copie a son client, qui doit la signer et la renvoyer au préparateur.
Certains renseignements des formulaires T1255 et T2091 sont transmis a I’ARC.

Le préparateur doit remplir le formulaire TP-274 si son client est un résident du Québec.

Un préparateur peut-il remplir directement les nouveaux formulaires T1255 et T2091?

La section Description du bien des nouveaux formulaires T1255 et T2091 est remplie automatiquement a partir des renseignements sur le client entrés dans
le formulaire Détails sur la résidence principale. Saisissez les autres renseignements requis a la main.

Est-il nécessaire de conserver le formulaire T1255 ou T2091?

Le contribuable doit conserver une copie signée du formulaire T2091 — Désignation d’un bien comme résidence principale par un particulier (ou du
formulaire T1255 pour les particuliers décédés) au cas ol I’ARC demanderait a la voir.
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Changements relatifs a la déclaration de la vente d’une résidence principale dans I'annexe 3 pour 'année

d’imposition 2017 (suite)

L L4 ¥

-

PP g oy N

Marche a suivre

Veuillez entrer toutes les transactions relatives aux résidences principales
sur le feuillet S3RésidencePrincipaleDétail.

Dési "

Remplissez les pages de renseignements des déclarations T1 ochez la case qui sapplique & volre désignation

1 D Je désigne le bien décrit sur le 1otrnulaue T2091(1ND) ou le formulaire T1255 comme ayant été ma résidence

d'un bien ¢ P

. .. e . .. ;m .
individuelles du propriétaire du bien et de son conjoint (s’il y a lieu). ekl mixgthe

formulaire T2091(IND) ou le forml.!alre T1255 comme ayant été ma résidence pnncvpale pour toutes les années

’ pendant lesquelles j'en étais le propriétaire sauf une, au sens de l'exception décnite ci-dessus.

OUerZ I annexe 3 ‘ 2 [:] Je désigne le bien décrit sur le formulaire T2091(IND) ou le formutaire T1255 comme ayant été ma résidence
principale pour certaines années mais pas pour toutes les années pendant lesquelles j'en étais le propriétaire.

3 Je désigne les biens décrits sur le formulaire T2091(IND) ou le formulaire T1255 comme ayant été mes

J'en étais le prop , OU le bien décrit sur le

COCheZ Ia case appropriee a Ia Ilgne 179' résidences principales pour certaines années ou toutes les années pendant lesquelles j'en étais le propriétaire.
Note : Les étapes suivantes doivent étre effectuées uniquement sur la

, . , . . . . . N Année Produit de Forfmla:rededemande
déclaration de I'un des deux conjoints si le bien leur appartient a parts Admzse dacquisition disposition CeanpRon o 4

résidence principale
Egales' ° et nom de Ia rue Ville
123 main st i!oror:t.f)

. . Yo . . s . . Prov/Terr Code postal Pays

Cliquez sur le lien S3RésidencePrincipaleDétail au-dessus de la section. ON Buop 313 CAN 2017 i+ 375.000(00 [§T2091#1 i

Total 375,000/00

Le formulaire S3RésidencePrincipaleDétail s’affiche.

Note : Chaque bien vendu est automatiquement lié a un formulaire T2091. Chaque bien vendu par
le représentant légal désigné d’une personne décédée est automatiquement lié a un
formulaire T1255.

Remplissez le formulaire Désignation d’un bien comme résidence principale. Les noms du
propriétaire du bien et de son conjoint (s’il y a lieu) sont automatiquement inscrits dans la section
Cette personne a-t-elle été désignée par le représentant légal de la personne décédée?

O profile

Description
123 main st
<Nouveau>

9. Ethuettes | <5 A3 | o2 lnfo = 4, T1255#1 = 6. S3RésidencePrincipaleDétail |« 1 A1] 57 T4 ‘ U Feuillets

Résidence Principale Détail

Désignation d'un bien comme résidence principale
A partir de 2017, les utilisateurs de ProFile devront rempiic e formulaire T2031 (ou T1288 dans le cas c'un

client décéde) suite 3 la que la vente de celle-ci ait rapporté un
capital imposable ou non.

1. Dans Ia feulle de travail cl-dessous (T3RéskencePrincipaleDétall), Indiquez les rensesgnemems relatifs & la
disposition. notamment 'adresse de a résidence, fannée d'acquisition e le procut de di

2 Cochez la case comespondante A la igne 179, d'aprés Mnformation entrée dans 1a Teullle de (!avall

Certains des renseignements consignés dans Ia feuille de travail sont transférés dans le formulaire T2081
ou T1285,

3. Passez en revue les renseignements sommaires entrés dans la feullie de travail cette section se trouve au bas
de fannexe 3. Les renseignements sommakes sont fournis & tiire indicatif seulement et ne figurent pas dans
I'annexe 3 de FARC

4. Accédez au formulaire T2081 ou T1255 et remplissez e reste des sections au besoin |l n'est pas nécessalre de
remplir les pages 2 et 3 du formulalre 5| vous avez cholsi [option «?17» 2 la igne 179 de Ia feullle de travall

Certains renseignements du formulaire T2091 ou T1255 sont transmis au moyen de la TED avec |a
deéclaration et sont considérés comme étant produits en méme temps. N'envoyez une copie papier 4 FARC
que sur demande.

1] Je désigne le bien aéerit ci-dessous comme ayant &1¢ ma résidence principale pour toutes les
années pendant lesquelles fai en été le propriétaire.

2[[] Je désigne le blen décrit cl-dessous comme ayant £1 ma résidence principale pour certaines années
mais pas pour toutes les années pendant lesquelles fai en été le propriétaire (voi la remarque
Ci-dessous),

3[X] Je désigne les biens décrits ci-dessous comme ayant été mes réskiences principaies pour certaines
années ou toutes les années pendant lesquelies j'ai en été le propriétaire (vor |a remarque
€i-0esS0US)

Remarque: Pour caiculer ke gain en capital pour les années pendant lesquelles vous n'avez pas désigné un bien
comme étant votre résidence principale, remplissez le formulaire 2081 (IND). Désignation din bien
comme résidence principale par un particulier ou le formulaire T1255, Désignation dun bien comme
résidence principale par le représentant fégal dun particuiier dECEdE

#
| ] >

% détenu par autre 0.0

% détenu par le conjoint 500

% détenu par le 50.0

No et nom de fa rue 123 main st Vile [toronto
ProvTerr ON Code postal [mop 373
Pays CAN

Année d'acquisition 2017

Produit de disposition 750,000000 | o] 750,000000 I
Cette personne a-l-elle été | John Doe ' Oull

désignée par le legal —

de la personne décédée? Mary Doe D Oui
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Changements relatifs a la déclaration de la vente d’une résidence principale dans I'annexe 3 pour I'année

d’imposition 2017 (suite)

Si la case Oui a la question Cette personne a-t-elle été désignée par le représentant
Iégal de la personne décédée? n’est pas cochée, la section Description du bien du
formulaire T2091 est remplie automatiquement.

Si la case Oui a la question Cette personne a-t-elle été désignée par le
représentant légal de la personne décédée? est cochée, la section Description
du bien du formulaire T1255 est remplie automatiquement.

Remplir le formulaire T2091 ou T1255

Si la résidence appartenait entierement a I'un des deux conjoints, le
formulaire T2091 ou T1255 n’est pas requis pour le conjoint non propriétaire.

Si la résidence appartenait a parts égales aux deux conjoints, un formulaire T2091
ou T1255 doit étre rempli pour chaque conjoint selon les instructions suivantes :

o sil’option 1 de laligne 179 de I'annexe 3 a été sélectionnée, remplissez
uniquement les champs de la premiere page du formulaire T2091 qui n’ont
pas été remplis automatiquement. si I'option 2 ou 3 de la ligne 179 de
I'annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez les autres renseignements
applicables a la situation du particulier;

e sil’option 1 de la ligne 179 de I'annexe 3 a été sélectionnée, remplissez
uniquement les champs de la premiere page du formulaire T1255 qui n’ont
pas été remplis automatiquement. Si I'option 2 ou 3 de la ligne 179 de
I'annexe 3 a été sélectionnée, inscrivez les autres renseignements applicables
a la situation du particulier.

Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails.

B file.

9. Etiquettes | < 5. A3 | @ 2. Info ‘ & 4. T1255#1 | & 6. S3RésidencePrincipaleDétail * 8. T2091#1 |" 1Al | 774 ‘ € Feuillets

Utilisez ce formulaire pour désigner un bien comme résidence principale. Vous devez aussi rempir la section « Désignation d'un bien comme
résidence principale » de l'annexe 3 pour l'année, si vous étes dans lune des situations suivantes
* vous avez disposé ou étes considéré avoir disposé de votre résidence principale ou d'une partie de celle-ci,
®vous avez accordé a quelqu'un une option d'achat pour la totalité ou une partie de votre résidence principale.
Remarque
Si vous n'étiez pas résident du Canada durant toute la période pendant laquelle vous étiez propriétaire du bien désigné, composez le
1-800-969-7383. La période durant laquelle vous n'étiez pas résident du Canada peut réduire ou supprimer lexemption relative a la résidence
rincipale a laguelle vous avez droit
Ir en savoir plus sur fa désignation d'une résidence principale et pour connaitre les conditions qu'un bien doit rempiir pour étre considéré comme
idence principale, consultez le folio de lmpdt S1-F3-C2, Résidence principale, ou le chapitre « Résidence principale » du guide T4037, Gains en
pital.
Définitions
| Aux fins de ce formulaire, la date d'acquisition est la plus récente des deux dates suivantes - le 31 décembre 1971 ou la date a laquelie vous avez
acquis ou acquis de nouveau le bien pour la demiére fois. Toutefois, si vous ou votre époux ou conjoint de fait avez produit le formulaire T664 ou
T664(Ainés), vous ou votre époux ou conjoint de fait n'étes pas considéré avoir disposé du bien et n'étes pas considéré layant acquis de nouveau
aussitot ke choix exercé sur les gains en capital
Dans ce formulaire, lexpression époux désigne une personne avec qui vous étes légalement marié. Pour les années 1993 a 2000, un conjoint inclut un|
conjoint de fait. Pour 2001 et les années suivantes, le mot « conjoint » a été remplacé par les expressions époux et conjoint de fait telles que définies|
dans la section « Définitions » du guide T4037, Gains en capital.
Remarque
Si vous avez exercé un choix pour considérer votre partenaire de méme sexe comme votre conjoint de fait pour les années 1998, 1999, ou 2000,
alors, votre conjoint de fait ne peut pas désigner une autre résidence comme sa résidence principale pour ces années-a
En général, vous pouvez seulement désigner un seul bien comme étant votre résidence principale pour une année donnée, sauf si vous vendez votre
résidence principale et en achetez une autre durant la méme année. Si cette exception s'applique dans votre cas, la régle + 1 dans le calcul du
montant de l'exemption pour résidence principale vous de pour résidence principale pour les deux biens pour cette
année, méme si vous ne pouvez désigner quune seule résidence comme résidence principale. Cependant, pour les dispaositions qui ont eu lieu aprés
le 2 octobre 2016, si vous étiez un non-résident tout au long de I'année d'imposition durant laquelie vous avez acquis cette résidence, vous n'étes pas
admissible & la régle + 1

Si vous avez coché la case 1 de fa ligne 179 de lannexe 3, vous devez remplir la ére page de ce Vous n'avez pas a
déclarer un montant de gain a 'annexe 3 pour ce bien ou ces biens au sens de l'exception susmentionnée
D iption du bien
F les r c-dessous pour le bien dont vous avez disposé dans 'année. Remplissez un formutaire distinct pour
chaque bien vendu
Adresse
No et nom de la rue (et no de 'unité sl y a lieu) Année d'acquisition |Produit de disposition|
123 main st
Prov./Terr. ode postal ille ays
ON M9P 3T3 toronto CAN 2017 375,00000
Désignation
Je, Doe, John . désigne le bien décrit ci-dessus comme ayant été ma résidence principale

9. Etiquenes‘ <5 A3 l @ 2. Info ] # 6. S3RésidencePrincipaleDétail | = 8 T2091#1 4. T1255#1 ‘91, Al ; =7.74 | U Feuillets

Veuillez entrer toutes les transactions relatives aux résidences principales
sur le feuillet S3RésidencePrincipaleDétail.

el s S DESIGNATION D'UN BIEN COMME RESIDENCE Protégé B
PRINCIPALE PAR LE REPRESENTANT LEGALD'UN ~  unefoisrempi
PARTICULIER DECEDE dimposion [ X

Utilisez ce formulaire pour désigner un bien comme résidence principale Vous devez aussi remplir 1a section « Désignation d'un bien comme résidence principale »
de rannexe 3 de la personne décéaée pour I'année, si la personne décédée était dans I'une des situations suivantes
 elle a disposé ou est considéré avoir disposé de sa résidence principale ou d'une partie de celle-ci.
« elie a accordé a queiqu'un une option d'achat pour Ia totalité ou une partie de volre résidence principale.
Remarque
Si la personne décédée n'étalt pas résidente du Canada durant toute la période pendant laquelie elie était propriétaire du bien désigné, composez le
1-800-959-7383 La pénode durant laquele efie n'était pas résidente du Canada peut réduire ou supprimer I'exemption relative a 1a résidence principale a
faquelle elle avat droit
Pour en savolr plus sur 1a désignation d'une résidence principale et pour connaitre jes conddtions qu‘un bien doit remplir pour &tre considéré comme résklence
principale, consultez e folio de I'mpdt sur le revenu S1-F3-C2, Résidence principale, ou le chapitre « Résidence principale » du guide T4037, Gains en capital
Vous pouvez seulement désigner un seul bien comme étant la résidence principale de la personne décédée pour une année donnée. Cependant. si la résidence
principale est vendue et une autre est achetée (ou sila personne décédée a déménagé a un autre de ses biens) durant la méme année, 1a régle + 1 dans le cakcul
du montant de Fexemption pour résidence principale vous permettera de demander f'exemption pour résidence principale pour les deux biens pour cette année.
méme si vous ne pouvez désigner qu'une seule résidence comme résidence principale de la personne décédée.
Pour les dispositions qui ont eu lieu aprés le 2 octobre 2016, si la personne décédée était un non-résident tout au long de 'année dimposition durant laquelie il a
quis cette résidence, il n'ést pas admissible 4 ia régie + 1
us avez coché 1a case 1 de Ja ligne 179 de l'annexe 3, vous devez seulement remplir [a premiére page de ce formulaire. Vous n'avez pas 4 déclarer un montant
ain A rannexe 3 pour ce bien ou ces bien

du bien
F les 65 Ci-d us pour le bien disposé dans I'année. Remplissez un formulaire distinct pour chaque disposition
Adresse
No et nom de la rue (et no de lunité s'ily a ieu) Année d'acquisition |Produit de disposition)
123 main st
Prov./Terr ,ode postal ille ays
ON MIP 3T3 toronto CAN 2017 3151)00[00
Désignation
Je, I ,lerep! légal pour la succession de feu{e) de Doe, John i g
(votre nom en majuscules) (nom de la personne décédée)
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Optimiser le fractionnement du revenu de pension pour une déclaration T1 dans ProFile

Les résidents canadiens qui ont recu des revenus de pension admissibles durant I'année pourraient attribuer jusqu’a la moitié de leurs revenus de pension

admissibles a leur époux (ou a leur conjoint de fait) a des fins d’imp6t.

Remplir le formulaire T1032

Ouvrez le formulaire T032 — Choix conjoint visant le fractionnement du revenu de pension.
Dans le haut du formulaire T1032, indiquez si vous étes le pensionné (la personne qui
transfere un revenu de pension a son conjoint) ou le cessionnaire (la personne qui regoit le
revenu de pension de son conjoint).

Saisissez le montant de revenu de pension cédé a la ligne E du formulaire. D’aprés votre
sélection (pensionné ou cessionnaire), les montants seront transférés automatiquement
aux lignes 210 ou 116 de la déclaration de chaque conjoint.

Utiliser la feuille de travail de I’optimiseur du revenu de pension o

Ouvrez le formulaire T10320PT — Optimiser le transfert du revenu de pension.

Pour visualiser le montant que ProFile suggére au contribuable de transférer a son époux

ou a son conjoint de fait, faites un clic droit dans la feuille de travail et sélectionnez I'option Optimiser le transfert du revenu de pension.

Evaluer divers scénarios dans la section Calculateur

Ouvrez le formulaire T10320PT — Optimiser le transfert du revenu de pension.

Optimiser le transfert du revenu de pension

Choisir un montant de pension fractionné de 50 000,00 §
Copier code de champ

Copier le mémo/ruban

Coller le mémo/ruban

Fermer le formulaire
Imprimer formulaire
Nouvelle fenétre

Lancer fenétre

Créer FX
Créer T3

Afficher le Vérificateur

Environnement...

Esc

Ctrl+F2

Saisissez le revenu de pension a fractionner dans la section Choix du montant de pension fractionné sous Scénario 1.

Appuyez sur la touche Entrée.

Le calculateur affiche le total a payer et le solde di pour chaque contribuable, ainsi que les totaux combinés pour le couple.

Articles connexes

Consultez I'article de soutien sur le fractionnement du revenu de pension pour en savoir plus.

© profile.
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Utiliser des états des résultats dans ProFile pour une déclaration T1

@ LInfo | [J 8.TP1QOpt | [J 0.T10320pt "2 T2125%1 |~ 4.T1032 | 4 I. AutresCrédits | (o 5. T4A | [ 6.T4AP | 271 | (8274 | + |

Agence du revenu Canada Revenue Etat des résultats des activités Protégé B
* du Canada Agency 4 5 @ £ S une fois rempli
d'une entreprise ou d'une profession libérale

ProFile comprend de nombreux états des résultats, notamment :

e T2125 - Etat des résultats des activités d’une entreprise ou
d’une profession libérale

» Utilisez ce formulaire pour calculer votre revenu d'un travail indépendant d'entreprise ou de profession libérale.
» Remplissez un formulaire T2125 distinct pour chaque entreprise ou profession libérale.

» Remplissez ce formulaire et envoyez-le avec votre déclaration de revenus et de prestations.

» Pour en savoir plus sur la facon de remplir ce formulaire. consultez le guide T4002, Revenus dun travail indépendant d'entreprise,

° T776 _ E'tat des oners de biens immeubles de profession libérale, de commissions, dagriculture et de péche..
, ; L, i . — Partie 1 - Identification
e T2042 — Etat des résultats des activités d’une entreprise agricole Nom <NONAME>] 1Numé;r° dassurance sociale :
L L, i R Nom de I'entreprise Numéro dfe compte
e T2121 - Etat des résultats des activités d’une entreprise de péche e —— doicaracterss) RI
_ i T Numéro  Rue, case postale App. ou bureau
e T1163 et T1273 — Agri-stabilité g | v 1
Ville Province ou territoire Code postal
Chaque état deS résultats Comporte Sa propre Sél’ie de formulaires, comme Exercice Année/Mois/Jour Année/Mois/Jour dL‘année 2017 était-elle votre
. . . du 20170101 au: 2017-12-31 [JLE 31 DECEMBRE demiére année dexploitation? Oui[] Non
les formulaires Immobilisations, DPA et Sommaire. Produit ou senice principal iCode FSciS BCoTore R (Eelon
'annexe du guide T4002) B
X . , N , , Numéro dinscription de I'abri fiscal Numéro d'entreprise de la sociéte Votre quote-part de la
Les montants de certains feuillets sont transférables a un état des résultats. T de personnes (9 chiffres) i seitilds -
L'option de transfert se trouve sur |e feui”et_ Nom et adresse de la personne ou de la firme qui rempli ce formulaire ‘
Mario Profile
Rue
Ville

Vous pouvez créer plusieurs copies de ces états des résultats. Pour créer un — Partie 2-Activités des entreprises sur Internet |
Damnliccar ratta cartinn ci une nanac A une citae Wah ndna 1n ravann A’ ica nu da e i lihédrala

état des résultats secondaire, sélectionnez I’option Nouveau formulaire

dans le menu déroulant Formulaire de la barre d’outils en haut de I'écran.

[Formilaire ] Options TED Enligne _Didacticiels Fenétr

. »z z . Ouvrir F6
Supprimer des groupes d’états des résultats (feuillet T4) S i
Quvrir dans une nouvelle fenétre Ctrl+Alt+F6
Si vous supprimez un formulaire appartenant a un groupe d’états des résultats, ProFile supprimera tous les iR At
formulaires connexes du groupe. ProFile choisit automatiquement d’imprimer tous les formulaires des états des Fermer le formulaire
résultats utilisés. Les formulaires qui ne sont pas utilisés dans un groupe n’ont aucune incidence sur la production ol Un: R
d’une déclaration de revenus. Conjaint =
Alterner Fédéral/Québec Shift+F5
Pour effacer les données d’un formulaire du groupe, ouvrez le formulaire dans la fenétre Edition et sélectionnez Zoomes
I'option Effacer les données du formulaire dans le menu déroulant Formulaire de la barre d’outils dans le haut de peviser g
I, , I Nouveau formulaire l 1
ecran. Effacer les données du formulaire
. B ). . . N Supprimer le formulaire
Cette option n’a pas d’incidence sur les autres formulaires du méme groupe.
Effacer les marques de révision
Effacer les marques du surligneur Ctrl+H

Articles connexes

Consultez les entrées Etat des résultats et Suivi des immobilisations dans I'aide de ProFile pour obtenir plus de renseignements.
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Ajouter des véhicules a moteur a une déclaration T1 dans ProFile

. . . s By 1 Frotege B une tois rempl
La feuille de travail Frais de véhicule a moteur ARCENiTapriSe

(Entreprise) permet de dresser la liste des dépenses Frais de vehicule a motcur (Entreprise

relatives aux véhicules 8 moteur & usage professionnel Répartition des frais BMEXGIClcols %  Montant Perte finale Récupération | OPi€té de
Début Fin I'entreprise

(en lien avec les formulaires T2125, T2121 et T2042 ainsi  [12125%1 2017-12-31] 0]
. , , [ AAAA-MM-JAAAA-MM-J| 0
que les états des résultats du Québec).

Tableau A - Dépenses relatives aux véhicules a moteur

Description de 'automobile

Dans le menu déroulant Répartition des frais,

sélectionnez votre état des résultats (Si vous n’avez pas Kilométres parcourus dans l'année diimposition pour gagner un revenu d'entreprise 0 I 1
Total des kilométres parcourus dans l'année dimposition OQ 2
encore ouvert un état des résultats, la liste sera vide). T .
Admissibles Non admissibles Total
TPS TVH
Les données saisies dans le formulaire AutoEntreprise faguaielale oo i oo i ojoo | oo | 3

sont automatiquement transférées dans les états des résultats sélectionnés.

Dans le cas des états des résultats T2125, T2121 et T2042, ProFile transfere les dépenses relatives aux véhicules a moteur a différentes sections de I'état,
selon la quote-part que le contribuable détient dans I'entreprise :

e Sil’entreprise est une entreprise a propriétaire unique (quote-part = 100 %), les frais d’utilisation d’un véhicule a moteur sont transférés a la
section des dépenses de |'état des résultats (ligne 9281 ou 9819, selon |'état).

e Sil'entreprise est une société de personnes, les frais sont transférés a la ligne 9943 Autres montants déductibles de votre part du revenu net (perte
nette) de la société de personnes.

Au fur et a mesure que vous remplissez la feuille de travail AutoEntreprise, ProFile transfére automatiquement I'information requise aux formulaires
connexes du Québec (par exemple, TP80Auto, TP1PécheAuto).

Déduction pour amortissement (DPA)

Le tableau C de la feuille de travail AutoEntreprise vous permet de calculer la déduction pour amortissement (DPA). La DPA est transférée a la section
DPASommaire de I'état des résultats ou au tableau DPA (biens appartenant a I'associé) de I'état des résultats approprié, selon que le véhicule appartient ou
non a I'entreprise. C’'est a la colonne Propriété de I'entreprise du tableau Répartition des frais que vous trouverez cette information. Si le véhicule
appartient a un associé, assurez-vous que la valeur Non est sélectionnée dans cette colonne pour I'état des résultats approprié.

Partager les dépenses relatives aux véhicules a moteur entre conjoints

ProFile ne partage pas les dépenses relatives aux véhicules a moteur avec la déclaration de revenus du conjoint. Si les deux conjoints ont des dépenses
relatives a un véhicule a moteur, leur déclaration respective devra comprendre un formulaire AutoEntreprise.

Articles connexes

Consultez I'article de soutien afin d’en savoir plus sur la DPA pour les véhicules a moteur.
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®

Ajouter des immobilisations et des deductions pour amortissement dans ProFile pour la déclaration T1

T2 T2125 DPA

Les formulaires de suivi des immobilisations font partie des états des résultats. Pour
chaque état des résultats produit, ProFile crée un formulaire de suivi des
immobilisations et de liste des immobilisations. Par exemple, lorsque vous créez un
formulaire T2125#1, ProFile crée aussi un T2125Immo#1 et un T2125Listelmmottl.

Utilisez les formulaires Suivi des immobilisations et Liste des immobilisations pour
tenir compte des biens d’entreprise et des locations des biens. Servez-vous du
formulaire Suivi des immobilisations pour saisir les données sur les immobilisations.
ProFile transfere automatiquement ces données dans le formulaire Liste des
immobilisations connexe. Ce dernier affiche toutes les immobilisations dans un
tableau que vous pouvez imprimer.

Note : Vous ne pouvez pas imprimer le formulaire Liste des immobilisations.

Saisir des données sur une immobilisation

Remplissez une colonne pour chaque immobilisation.

Les immobilisations sont énumérées dans le panneau a gauche. Vous pouvez afficher
les détails d’une immobilisation en cliquant dessus.

Cliquez sur Nouveau pour saisir de nouvelles données dans une colonne vierge.

ProFile numérote automatiquement les immobilisations et crée une colonne vierge pour I'immobilisation suivante. Remplissez une colonne pour chaque

immobilisation.

Inscrivez les additions et les dispositions sur le T2125Immo.

< | O
Catégorie | |
Acquis avant le 1er janvier 20177 (categorie 14.1) NON
Perte finale ? NON |
Description
Catégorie 10 ou 10.1 limitée par le nombre de Km ? |NON
Km parcourus dans I'exercice de votre activité 0
Total des kilométres 0
Date d'acquisition / Début du bail AAAA-MM-JJ
Date d'expiration AAAA-MM-JJ
Colt en capital 0,00
Nombre de périodes de 12 mois 0
DPA annuelle 0.00 |
DPA réclamée antérieurement 0,00
Déduction additionnelle pour amortissement de 35
et/ou 60%
Fraction non amortie du codt en capital (FNACC) au
début de l'année 0,00
Additions normales 0,00
Colt des Additions non soumises a la
acquisitions régle de 50 % 0.00
Total des additions 0.00
Produits des dispositions 0.00
Cll (années antérieures) 0.00
Rajustements Autres 0.00
Total 0,00
Total partiel 0.00
Rajustement pour les acquisitions (régle de 50 %) 0,00
Montant de base pour la DPA 0,00

Inscrivez les détails pour chaque immobilisation sous les en-tétes Fédéral ou Québec. ProFile calcule automatiquement I'acquisition ou la disposition nette

et transfere ce montant au formulaire DPA afin de calculer la déduction pour amortissement, récupération ou perte finale.

Formulaire DPA

Les formulaires et les sommaires DPA font partie des états des résultats. Pour chaque état des résultats produit, ProFile crée aussi un formulaire DPA et
DPASommaire. Par exemple, lorsque vous créez un T2125#1, ProFile crée aussi le T2125DPA#1 et le T2125DPASommaire#tl correspondants.
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Utiliser le formulaire Dépenses d’emploi dans ProFile pour une déclaration T1

v Frais de véhicule a moteur (Emploi

Utilisez le formulaire T777 pour calculer les dépenses d’emploi admissibles.

#1 #2 #3 #4 Total
Il'y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d’emploi : sbeibinias %ﬂ o g;ggg 22 e
Déduction pour amorti 0.00 | 0.00 0.00 | 0.00 0.00
Frais de véhicule admissibl 0,00 i 0,00 0,00 i 0,00 0,00

o T777
e T777Détails

Calcul des frais de véhicule a moteur admissibles

Description de I'automobile

Inscrivez les kilométres que vous avez parcourus dans l'année dimposition pour gagner un

L T777Autres revenu d'emploi off 1
Inscrivez le total des kilomé que vous avez parcourus dans l'année dimposition 0 I 2)» 0.00 I %
o T777AUt° Admissibles Non admissibles
TPS TVH
. , . . , , . Carburant (essence, propane. huile) 0|00 I O|00 I 0/o0 ojoo @ 3
Utilisez le T777Détails afin de calculer les dépenses d’emploi pour les Entretien et réparations ooo ooo 000 ojoo f 4
, ., , PR .. Primes d'assurance 0[00 000 @ 5
employes salariés et ceux rémunérés a la commission. Droits dimmatriculation et de permis 0/00 oloo ff 6
Frais de location 0o 0o 0/o0 ojoom7
oooI oooI 000 ojoo lf 8
, .. . . Total partiel 0joo 0joo 0o Ojoo g 9
Entrez les dépenses pour les musiciens, les travailleurs forestiers et les Montant de Ia igne 9 multipié par__ 0,00 1% oloo oloo oloo oloo Jf 10
apprentis mécaniciens dans le formulaire T777Autres. Remboursements (Remarque) OIOOI OIOOI OIOOI 0IOOI 1
Frais ad les (Ligne 10 moins ligne 11) ofoo o0foo ofoo | = ojoo |§ 12
. . . ) asts . , Frais dintérét olool olool 13
Utilisez le formulaire T777Auto pour calculer les frais d’utilisation d’un Déduction pour amortissement o | oloo li 0loo ojoo ] 14
shi 3 4 ’ : Frais de véhicule & moteur admissibl
véhicule a moteur engages pour gagner un revenu d empI0|. Aﬁfm;z les Iigne: 20193“:_-1 14 oloo |§ oloo | oloo | oloo |f 15

Remarque : La ol un employé recoit une allocation raisonnable pour couvrir des frais de véhicules a moteur particuliers, cette allocation ne
présente pas un rembot - Veuillez prendre note qu‘une allocation raisonnable est exclue du revenu en vertu de l'alinéa 6(1)(b)(vii.-1)
de la Loi de Iimp6t sur le revenu et ces dépenses pour frais de véhicules a moteur ne devraient pas étre entrés dans le T777Auto.

T777Auto# — Frais de véhicule a moteur

Utilisez ce formulaire afin de calculer les frais d’utilisation d’un véhicule a moteur |G

&k = Ao
gue vous avez engageés pour gagner un revenu d’emploi. Depenses d emplol

Etes-vous admissible au remboursement de la TPS / TVH ? D Oui _Non Naviguez : T777
Les dépenses sont limitées au revenu de commission ? |:| Qui Non

Employés salariés

Créez une nouvelle feuille de travail T777Auto pour chaque véhicule.

Admissibles Non Admissible Total
S
A H A hi ais de véhicule a moteur 0[00 0[oo0 oloo § 0[00
Entrez les détails des dépenses pour chaque véhicule. e era o iy o5 i
Frais de repas et de boissons 000 0|00 0/o0 0joo
Moins la partie non déductible 50 % 000 0]o0 0|00 0loo
; P ; 4 P 0[oo 0[oo 0loo 0[oo
Cliquez avec le bouton droit sur le formulaire et sélectionnez Nouveau Hebergement o 280 o o
form ulaire da ns |e menu Contextue| Fournitures (p. ex. frais de poste, papier) 0[00 0[00 0[o0 0[oo
: 0[0o ofoo 0[0o 0[00
Total partiel 0loo 0joo 0loo ojoo || 1
Intéréts et amorti dun véhicule  moteur 0joo 0loo 0loo 0[oo
Total ofoo 0joo 0foo ofoo | 2
Admissibles Non Admissible Total
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Utiliser un sommaire comparatif dans ProFile pour une déclaration T1 1

Sommaire Sommaire de I'impot 2017 (Fédéral)

ProFile comprend les sommaires ci-dessous qui présentent les données de la déclaration de

Revenu total Aol Crédits non remboursables s
revenus sous différentes formes : YT T — 0 C— :
Prestations du RPC/RRQ 114, 0 O | Montants - conjoint/équiv. * 303 0 0
Autres pensions O | Montant pour aidants familiaux 367] 0 0
. . . a , , . . Montant de pension fractionné O | Personne & charge/aidant * 304/ 0 0
e Sommaire — Sommaire de I'impét (fédéral) : ce formulaire dresse la liste de toutes les  2ee____ B LT I— 0 -
lignes comprenant un montant dans la déclaration T1 d’un contribuable (toutes les e e —] 5 o
. . . , Société de personnes Dépenses pour faccessdilité
lignes |nd|guant des dqnnees) ‘ . . ' (commantaies ] P S— — —
e T1Sommaire — Sommaire de la déclaration, TP1Sommaire — TP1 Sommaire de I'impét Reranus do bocalon— LY e e = : -
s . . . ’ . . 7 . Pension alimentaire 0 Montant pour déficience 316) 0 0
(Québec) : ce formulaire indique les entrées principales de la déclaration du Revenus dun REER ol v o
. Autres revenus O |y Intéréts préts étudiants 319| 0 o}
contribuable e s = 3
e 5Années — Sommaire comparatif — 5 années (fédéral), TP15Années — TP1 Sommaire e e A ol 2811635 2
. Ve 7 . . . , . . Dons 349| 0 0
comparatif — 5 années (Québec) : ce formulaire indique les entrées principales des i = ] I — 5
déclarations d’un contribuable pour les cinq derniéres années Dol RERR . O D L BN | | o
. . . e . . Cotisations syndicales 0 0 W Crédit pour dividendes a5 0 0
e Comparatif — Sommaire comparatif (fédéral), TP1Comparatif — TP1 Sommaire Rentsusenet g PUGE §I§[ 0 g (EEmTe :
. A , . . , ) , rais de garde d'enfants 214 0 0 [ 426 0
comparatif : ce formulaire compare les entrées principales de la déclaration de 'année  Soien-persomes hendcapss p Qo s e 0
—_— —— N Surtaxe non-résidents 0
courante du contribuable avec celles de I'année précédente. Si les données de 'année im0 D — CE T -
s 7 74 s x . . s s s Pension alimentaire 220, 0 0 iiaies
précédente ont été reportées a |'aide de ProFile, les montants de I'année précédente T - 0 0 A T 0
. . . . = 222 2 ) || Crédit fonds de 14 0
apparaissent automatiquement dans le sommaire comparatif e = 0 o} iz o 0
e CINR - Sommaire comparatif CINR : ce formulaire compare les crédits d’'impot non T 0 0 '"‘L‘me'd_zz‘ -
e . e . . Revenu net| 236] 0 0 Tt
remboursables des déclarations de revenus fédérale et provinciale —— e - 5
7. . 7. . . 7. . 7. . x . éduction - Forces 0 ) [ Remb. programmes sociaux | 422) 0
e T1Révision — T1 Révision (grille de calcul), TP1Révision — TP1 Révision : a I'instar du T - i) — [T e o
Ootions dachat de titres | 249! on o Total & payer | 435| 0

formulaire Sommaire comparatif, ce formulaire compare les entrées principales de la
déclaration de I'année courante du contribuable avec celles de I'année précédente en mettant I'accent sur la révision. Le formulaire utilise les seuils
d’écart comme indiqué sous Options -> Module... -> Révision T1/TP1 pour mettre en évidence les changements importants durant 'année en cours
par rapport aux années précédentes. Il est également possible de modifier le seuil d’écart dans la section Révision des préférences du formulaire.
ProFile calcule les différences et les affiche en dollars ou en pourcentage a I'onglet Révision T1/TP1

T777Comparatif

Les sommaires comparatifs de cinq années font partie des états des résultats.
Pour chaque état des résultats produit, ProFile crée aussi un formulaire Sommaire

2017 = 2016 2015 2014 2013

H A Frais juridiques et comptabl| 0 0 0 0 0

comparétlf correspondan'F. Par exemp'le, lorsque vous cregz un . s - 2 2 2 -

formulaire T2125#1, ProFile crée aussi un T2125Comparatif#l. Ce formulaire sert a  Frais de véhicule 2 motewr 0 0 0 z z

i N ) , ) , Fr’als de divertissement 0 0 0 0 0

comparer jusqu’a cing années d’états des résultats. Hébergement 0 0 0 0 0

Frais de stationnement 0 0 0 0 0

Fournitures 0 0 0 0 0

. . ). . , L, Autres frais 0 0 0 0 0

ProFile reporte automatiquement I'information des années précédentes dans ce Frais liés aux outils des gens de métier 0 0 0 0 0
. . . . , Frais liés aux outils des apprentis mécaniciens

formulaire. Entrez tout autre montant directement sur le sommaire. Si vous créez o 0 of of 0

, . . , , , . Frais liés a un instrument de musique 0N 0 of of 0

une nouvelle déclaration au lieu de reporter les données d’une déclaration DPA pour des | ts de musique N 0 ofl ofl 0

. . . , ’ , s 1 . Dépenses demploi des artistes 0 i 0 0 I 0 I 0

existante, saisissez les données de I'année précédente directement dans le Total partiel oN 0 ol of 0

o . o ; Iy s . Add les frais de by a domicil 0 0 0 0 0

sommaire comparatif. ProFile se charge de reporter les données a I'année suivante. = m—io 5 Ho —Io 5
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Utiliser le planificateur d’impot pour une déclaration T1 dans ProFile

Le planificateur d’'impot de ProFile permet de prévoir la situation fiscale du
contribuable pour la prochaine année d’imposition.

Il est possible d’entrer un nombre illimité de données dans le planificateur
d’impot. Vous pouvez donc créer autant de scénarios que nécessaires pour une
méme déclaration T1.

Créer un scénario fiscal pour une déclaration T1

Saisissez les mots « scénario d'impét » dans la barre de recherche de ProFile
située dans la barre d’outils supérieure.

Sélectionnez I'option Plan : Planificateur d’'imp6t dans les résultats de la
recherche. Le planificateur d'imp6t s’affiche.

Cliquez avec le bouton droit sur I'un des champs du formulaire et choisissez
I’option Nouveau formulaire dans le menu.

Décrivez le scénario dans le champ Description dans le haut de I'écran. Cette
description s’affiche dans I'Explorateur de formulaires afin que vous soyez en
mesure de distinguer les différents scénarios créés.

2018 Planificateur d'impot

Description

Sommaire du planificateur d'impot

Nom du particulier Javier Cosan | | BOZIIIE sl ired
Date de naissance 1960-0623 | (1169382 5) impét fedéra

Province de résidence QUEBEC (16 151,25 ) impét provincial
Nom du conjoint Jane Cosan W (0,00 5) autres montants & payer
Date de naissance 1979-12-12

Revenu net du conjoint 0,00

Revenu brut 100 000

Revenu total pour impdt 100 000
Revenu net 100 000

SlIEIEIEIE
=le|elale

=1

"

+

S |[|o| SN

I

c

olojo|o

Revenu imposable 100 000
Autre 3 payer 0
Sommaire taux d'impét marginal
Autres credits - 0
15 mars 00
00 "
00 0
15 décembre 00
Taux d'impot marginal
Taux dimpdt marginal
Analyse REER Cotisation REER 0joo l
Autres crédits - 0|00

Crédits non rembour 4 305
Impét fédéral 11 693,
Impét prowincial 16151
Total a payer 27 845
Solde dd (remb. = 27 845 = 27845)07 »
Acomptes provisionnels Calculer ? < Oui @ Non 80
15 juin
15 septembre
pi —
Taux dimpét =
o =
s 27.85 % Intéréts Dividendes Dividendes détermnées
revenu complétement imposable) 2842 W%
Taux dimpdt marginal (diidendes) 1784 R %
(dnidendes déterminées) 12.06 1 %
Taux dimpdt marginal (gains en capital 557 Q%
Impdt total 3 payer courant 27 862[35 .
conomies dimpét aprés cotisation
au REER - oloo
Impét a payer aprés cotisation 27 862|36
Nouveau solde dd (remb ) = 2786236

Inclure les montants égaux a zéro dans Tinformation ci-dessous 7

Note : A la création d’un nouveau scénario, ProFile crée un nouveau plan T1 pour le client et son conjoint dans le méme ensemble.

Transférer des données de la déclaration de revenus de I’année en cours

Pour gagner du temps lors de la saisie des données dans un nouveau plan, vous pouvez y transférer les montants de la déclaration de revenus de I'année en

cours.

Ouvrez un fichier client T1 qui a été complété.

Ouvrez le planificateur d’imp6t dans la catégorie Client de I'Explorateur de formulaires.

Cliquez avec le bouton droit sur I'un des champs du formulaire et choisissez I'option Copier la déclaration T1 dans le menu. Les données de la déclaration
sont importées dans le planificateur d’'impot. Modifiez les montants afin de refléter les prévisions de votre client pour I'année en cours.
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Utiliser un formulaire Frais de véhicule a moteur dans ProFile pour une déclaration T1

Le formulaire T777 calcule les dépenses d’emploi admissibles. SRS Dépenses d'emploi

Etes-vous admissible au remboursement de la TPS / TVH ? [ oui & Naviguez : T777
Saisissez le code « T777 » dans la barre de recherche de ProFile située - e i s e e e [ oui [X] Non
dans la barre d’outils supérieure et sélectionnez le résultat approprié. e
Admissibles Non Admissible Total
. . , , . S H
Il'y a quatre formulaires relatifs aux dépenses d’emploi : o e eticals ot oloo oloo B oloo B oloo
Tais ¢ bl 0|00 0|00 0|00 0|00
. . , ) . Frais de repas et de boi 0|00 0|00 0|00 0|00
e T777, pour saisir les dépenses d’emploi Moins la partie non déductible 50 % ojoo oloo 0loo oloo
P .. p , . , Hébergement 0[oo 000 oloo 000
e T777Détails, pour saisir les dépenses d’emploi des employés Frais de stati 0[00 0joo ojoo ojoo
. 4, s N . . Fournitures (p. ex. frais de poste, papier) 0|00 0/00 0/00 0|00
salariés et de ceux rémunérés a la commission 0Joo ojoo 0joo 0l
.. , .. Total partiel 0jo0 0joo 0joo ojco g 1
e T777Autres, pour saisir les dépenses pour les musiciens, les
. . . , . Intéréts et i dun véhicule a moteur 0loo 0Joo 0Joo 0Joo
travailleurs forestiers et les apprentis mécaniciens Total 0loo 0loo oloo ooo il 2

e T777Auto, pour calculer les frais d’utilisation d’un véhicule a Employés 3 commission
moteur engagés pour gagner un revenu d’emploi

T777Auto

T777Auto#t — Frais de véhicule a moteur

Sommaire des frais de véhicule 2 moteur

#1 #2 #3 #4 Total
Ce formulaire calcule les frais d’utilisation d’un véhicule a moteur itz latnisSily 0,00 0,00 0,00 0,00
, ) . Frais dintérét 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
engages pour gagner un revenu d’em p|o|_ Déduction pour i it 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Frais de véhicule admissibl 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Calcul des frais de véhicule a moteur admissibles
Créez une nouvelle feuille de travail T777Auto pour chaque véhicule. Description de 'automobile
Inscrivez les kilométres que vous avez parcourus dans I'année dimposition pour gagner un
AtAi A s revenu d'emploi 0 I 4
Entrez les détails des dépenses pour chaque véhicule. Vous pouvez Inscrivez le total des kilométres que vous avez parcourus dans fannée dimpositi ofll2» 0.00 lf %
créer autant de copies de ce formulaire que vous le désirez. Cliquez ooty Norodmssibles
P P e ’ P Carburant (essence, propane, huile) 0[oo 0loo 0loo oloo § 3
avec le bouton drfjlt sur le formulaire et choisissez I'option S olool olool e e W
Nouveau formulaire dans le menu. Primes d oloo ooo ff 5
Droits d'i iculation et de permis 0[00 OO0 @ 6
Frais de location 0[oo 0[oo 0|00 ojoom 7
0[oo 0[0o 0[oo oloo ff 8
Total partiel 0[oo 0[oo 0loo oloo i 9
Montant de la ligne 9 multiplié par 0.00 % oloo i oloo il oloo | oloo | 10
Remb (R que) 0loo 0loo 0joo oloo | 11
Frais admissibles (Ligne 10 moins ligne 11) 0loo 0joo oloo | = oloo |§ 12
Frais dintérét oloo oloo J§ 13
Déduction pour i t oloo il oloo |l 0}00 oloo | 14
Frais de véhicule a dmissibl
Additionez les lignes 12, 13 et 14 0loo | 0loo l oloo | oloo |J 15
R que : La ot un employé recoit une allocation raisonnable pour couvrir des frais de véhicules a moteur particuliers, cette allocation ne

représente pas un remboursement. Veuillez prendre note qu'une allocation raisonnable est exclue du revenu en vertu de l'alinéa 6(1)(b)(vii.1)
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Produire une déclaration T1 pour une personne décédée dans ProFile

Produire une déclaration pour une personne décédée célibataire

4 4 : : Date de naiss  1960-06-23 099 57
Créez une nouvelle déclaration T1 dans ProFile. S )
Sexe D Masculin Eéminin

Accédez au formulaire Info. -

Saisissez la date de décés du client dans le champ Date de déces de la section Renseignements personnels du contribuable.

La date de déces du client s’inscrit automatiquement dans la section Cette déclaration est-elle Cette déclaration est-elle p
pour une personne décédée? de la déclaration T1. f;:e::r:zfﬁ;"gg:é?é‘:f’”’ 2 S
inscrivez la date du décés : 2017-01-01 I
Si la personne décédée était mariée, |'état civil inscrit sur le formulaire de son époux ou de son
conjoint passe
automatiquement a Veuf(veuve).
Etat civil
Produire une déclaration particuliére pour une personne décédée Indiquez votre état civil au 31 décembre 2017
1[] Marié(e) 2 [] Conjoint de fait 3 Veuf(veuve)o
Saisissez la date de décés du client dans le champ Date de déces de la section : 5
4 D Divorcé(e) 5 |:| Séparé(e) 6 D Célibataire

Renseignements personnels du contribuable.
Faites défiler la feuille Info vers le bas et repérez la section Type particulier de déclaration pour personne décédée (autre que « déclaration finale »).

Passez en revue les options de la section et sélectionnez-en une, s’il y a lieu.

La déclaration distincte pour une personne décédée ("Autre que la déclaration principale")

Reporter une déclaration jumelée dont un contribuable est

® La déclaration distincte relative aux droits ou biens — S70(2) D
décédé * La déclaration distincte a I'égard des revenus d'entreprise dont I'exercice financier ne coincide pas avec I'année civile — S150(4) D
* La déclaration distincte a I'égard de revenus provenant de fiducie testamentaire - $104(23)(d)

Lorsque vous reportez un fichier jumelé dans lequel un conjoint a
produit une déclaration de revenus de déces pour I'année d’imposition précédente, ProFile reporte automatiquement le fichier du conjoint survivant.
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Geérer les déclarations T2 dans
ProFile
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Pour que la production de votre déc
commencer a la remplir :

Apercu du module T2 dans ProFile

La société doit soumettre le formulaire dans les six mois suivant la fin de son exercice.

Depuis 2009, I’ARC exige que toutes les déclarations T2 soient soumises par I'intermédiaire de son service TED.

Renseignements et documents requis pour la production de déclarations T2

aration T2 se passe le mieux possible, ayez en votre possession les renseignements et les documents suivants avant

états financiers et déclaration T2 de I'année précédente, le cas échéant

statuts constitutifs

liste de produits et services fournis en pourcentages

copies électroniques des registres comptables pertinents (p. ex., QuickBooks, Simple Comptable, MS Excel, etc.), du bilan intérimaire, de I'état des
résultats, du grand livre, des relevés de carte de crédit et des relevés bancaires du dernier mois de I'exercice

acomptes provisionnels versés pendant I'année

copie de I'avis de cotisation de I'année précédente

toute correspondance avec le gouvernement concernant la société

liste des changements apportés a la société par rapport a I'année précédente (p. ex., nouvel administrateur, nouveaux actionnaires, nouveaux actifs,
etc.)

numéro d’entreprise de la société (passer en revue les documents de constitution en société ou la déclaration de I'année précédente)

adresse de la société, y compris le siége social, I'adresse postale et I'emplacement des livres, le cas échéant (vous pouvez consulter Mon dossier de
I’ARC pour obtenir cette information)

date de la fin de I'exercice de I'entreprise

entrez I'information et reportez la déclaration dans ProFile de la déclaration de société de I'année précédente, si elle est accessible

fournissez un formulaire RC59 diment signé pour avoir acces aux renseignements sur I’entreprise du client aupres de I’ARC. Consultez I’article sur les

formulaires RC59 et RC59X pour obtenir plus de détails.

B file

La déclaration de revenus T2 est la déclaration de revenus fédérale des entreprises constituées en société (aussi appelées des « sociétés »). Chaque année,
toute entreprise constituée en société doit remplir une déclaration T2, méme si elle n’a aucun imp6t a payer.
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®

Importer des données IGRF de CaseWare pour une déclaration T2 dans ProFile

. . . . . . - i fuseie!
L'Index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste compléte des postes qui figurent dans mportation réussie:

les états financiers et de leurs codes uniques. Grace a cet index, les sociétés peuvent déclarer leurs
combinaisons de comptes a I’ARC.

Importer des données IGRF de CaseWare dans ProFile ” lm;:ortdticn réussiel

Dans CaseWare :

Ouvrez CaseWare. o
Dans Working Papers (dossiers de travail), ouvrez le fichier client que vous souhaitez exporter. OK

Sélectionnez I'option GIFI (IGRF) dans le menu Export (exporter). La boite de dialogue relative a =
I’exportation de données vers I'|GRF s’affiche.

Remplissez les champs de la boite de dialogue.

Cliquez sur OK. L'exportation s’effectue et crée le fichier IGRF.

Dans ProFile :

Ouvrez une déclaration T2.

Dans le menu déroulant Fichier accessible dans la barre d’outils supérieure, sélectionnez Importer...
Sélectionnez I'emplacement du fichier IGRF créé par CaseWare.

Sélectionnez le fichier IGRF et cliquez sur Ouvrir.

Note : La boite de dialogue Importation réussie! affiche une icone X inutile. Cliquez sur le bouton OK.

Les données IGRF sont importées dans la déclaration T2.

Renseignements additionnels

Consultez I'article de ProFile sur I'importation des données IGRF a partir de QuickBooks en ligne Comptable (QBEC).

Consultez I'article de ProFile sur I'importation des données IGRF dans ProFile a partir de QuickBooks bureau.

Consultez I'article sur CaseWare au sujet de I'exportation des données IGRF aux fins d’'importation.

Bt file.
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Importer des données IGRF de QuickBooks bureau pour une déclaration T2 dans ProFile

Note : L'intégration a QuickBooks doit étre configurée avant d’'importer des données IGRF a
partir de QuickBooks bureau. Ce guide comprend une section Intégration QuickBooks.

A propos de la fonction d’importation des données IGRF

L'Index général des renseignements financiers (IGRF) est une liste compléte des postes qui
figurent dans les états financiers et de leurs codes uniques. Grace a cet index, les sociétés
peuvent déclarer leurs combinaisons de comptes a I’ARC.

Importer des données IGRF de QuickBooks bureau

Ouvrez une déclaration T2 dans ProFile.

Assurez-vous que I'année d’imposition de la déclaration T2 dans ProFile correspond a celle

entrée dans QuickBooks.

Sélectionnez I'option Oui a la question Déclaration complétée a partir de I'lGRF? dans la

section Déclaration de la déclaration T2 de ProFile.

Dans le menu déroulant Fichier
accessible dans la barre d’outils
supérieure, sélectionnez Importer de
QuickBooks bureau...

Définissez la valeur des champs
Début d’exercice et Fin d’exercice
dans la fenétre Importation de
données IGRF.

Cliquez sur le bouton Continuer.

GIF Data Import

Renseignements gé

Raison sociale

ETET

O Linfo | g.m25%1 | @ 5.A100 | @241 | 372

- 2016 - 2018 Informations de société

Raison sociale d'opération, si différente

—_————
'mmmﬁ-m;< > -12-31) - Informations de so

w4 Fichier Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide

3|2 e

A

@ Do

01-01 Fin
Haura da fin.

2017-12-31 l

Fin d'exercice financier flottant d'une année
compléte?
Dans le cas od lexercice financier de la société

[ oui i Non

Raison sociale différente depuis le demier

Oui [ Non dépasse 365 jours, la société est-elle réputée avoir

Si oui. copie statuts de

= 0 0ui [ Non une fin d'année dimposition en date du

Déclaration

31 décembre 2008 en vertu du paragraphe 249(3)
de la Loi de limpdt sur le revenu?

Est-ce que la fin de I'année dimposition a changé
depuis la demiére dé 2

Si oui, pourquoi ? s/0

Si changement de contréle. inscrivez la date

Heure de changement de contrdle ;

Fin de lannée dimposition selon par 249(3.1)? _ [] Qui 4 Non

La fin de l'année dimposition précédente est

réputée étre le 31 décembre 2008 selon le
ragraphe 249(3) ?

[0 Qui [J Non
[0 Qui K Non
|

AAAAMM-JJ

[0 oui i Non

Soumettre la dé par intemet ? [ Oui [] Non Date de constitution en société AAAANMM-JJ
T2No de | Date de fusion AAAANM-JJ
T1135 No_de Date de AAAAMM-JJ
T1134 No. de Date de faillte AAAAMM-JJ
T106 No. de confirmation Stagital dune société associée 4 une société de
Déclaration complétée 3 partir de I1GRF ? # Qui [] Non Oui [ Non
et han Jangnrée de dé aprés 2 0O oui [J Non

Actif total

T
4'0 1%~ année de dé aprés fusion ? [ oui i Non

e

Enter fiscal wear start and end

“ear start
2031043

“ear end

E- 2014,10430

Use fiscal wear dates from T2 Info farm

B~

[ Continue J [ Cancel ]

ey e ——— ———

Révisez les montants importés de QuickBooks dans ProFile.

Si les montants sont exacts, cliquez sur Importer.

InTuit
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La société était-elle une SPCC associée

Liguidation d'une filiale durant I'année (Art. 88) ? [ oui | Non

(2| Trial Balance Import Preview : Akhron Enterprise

B EET
Akhron Enterprise

Company file"C:\Users\Public' DocumentsIntuif\ QuickBooks'\Company Files\Akhron
Enterprise.gbw"

Thu Jun 4 14:46:12 EDT 2015
Trial Balance

As of 2015-06-03

Account Number/Name GIFI Code* Debit  Credit
Accounts Receivable 911300.00

Driver Advances 10m1 25000.00

Accounts Payable 100938.14
GST/HST Payable 1111235

PST Payable (ON) 00.00
Fuel Surcharge 8000 10000.00
Uneategorized Income 900000.00
Professional Fees 8860 45078.00
Reconciliation Discrepancies 25000.00
Utilities 9220 4424778

Total 103673814 103673814
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Importer des données IGRF de QBEC pour une déclaration T2 dans ProFile

L'Index général des renseignements financiers (IGRF) est une W Coomsatic - B e R

liste compléte des postes qui figurent dans les états financiers | "z o 5o feeeunting st
et de leurs codes uniques. Grace a cet index, les sociétés | .

peuvent déclarer leurs combinaisons de comptes a I’ARC. «m = cumms = Sy o i =" ® . e
Importer des données IGRF de QBEC m SR ;

Ouvrez une session dans QBEC pour I'entreprise dont les e
données doivent étre exportées. B

® @
@

H

Cliquez sur I'hyperlien sous la colonne Dossiers de travail ou, si vous avez ouvert une session dans le fichier client, cliguez ici.

Dans QuickBooks, accédez a la section Dossiers de travail pour les documents comptables du client.

Révisez la balance de vérification de travail et la la mise en Seivms | SSSHIN e EMGR, feet otosbie on

correspondance IGRF afin de vous assurer que les travaux sont

terminés. En cas de codes non attribués, il est possible d’en s i tres e Dot medmmreeeoee memmes
établir la correspondance a la section Mappage de I'IGRF. Pour — ‘ o
attribuer des codes IGRF, parcourez la liste et cliquez sur

Attribuer le code IGRF.

Zavebak

Cliquez sur Enregistrer les codes IGRF dans le coin supérieur N | (v
1001 Cyod e NN
Dans ProFile

Dans le menu déroulant Fichier accessible dans la barre d’outils Ao st o e
en haut de I'écran, sélectionnez Importer de QBEC...
Rendez-vous au fichier IGRF a importer.
Sélectionnez le fichier IGRF et cliquez sur le bouton OK.

Les données IGRF sont importées.
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Modifier une déclaration T2 dans ProFile

Les déclarations T2 doivent étre modifiées afin de refléter tout nouveau
renseignement.

Enregistrer la déclaration T2 originale

ProFile recommande fortement de renommer le fichier avant de modifier la
déclaration. De cette fagon, la déclaration T2 originale n’est pas perdue dans le
processus de modification.

Ouvrez la déclaration T2 a modifier. Sélectionnez I'option Enregistrer sous... dans le
menu déroulant Fichier de la barre d’outils supérieure.

Enregistrez la déclaration T2 sous le nom « [Nom de la société]_modifiée ».
Modifier les renseignements sur la société

Sélectionnez I'onglet Info dans la déclaration T2.

Dans la section Déclaration, réglez :

e |e champ S’agit-il d’'une déclaration de revenus modifiée? a Oui

e |e champ Soumettre la déclaration par internet? a Oui

Sélectionnez la valeur Oui a la ligne 997 de la feuille de travail de redressement de
déclaration T2.

Décrivez la modification dans le champ de la ligne 996.

Restrictions

@ Linfo | 4. m25% | @ 5.A100 | @ 2.1 | 372 |

2016 - 2018 Informations de société

Année d'imposition

Renseignements généraux
Numéro dentreprise |  RC__ LT 2017-01-01 Fin 2017-12-31
Raison sociale Heure de début Heure defin __:

Fin d'exercice financier flottant d'une année
Raison sociale d'opération, si différente compléte? D Oui E Non

Dans le cas ou I'exercice financier de la société
dépasse 365 jours, la société est-elle réputée avoir

Raison sociale différente depuis le dernier avis ? D Oui E Non st s :
7 3 3 g une fin d'année dimposition en date du
Si oui. copie statuts de modification ? D Oui D Non

31 décembre 2008 en vertu du paragraphe 249(3)

de la Loi de Iimpdt sur le revenu?
Est-ce que la fin de I'année dimposition a changé

depuis la demiére déclaration ? [ oui K Non
Si oui, pourquoi ? S/0
Si changement de contréle. inscrivez la date.

Heure de changement de contréle
Fin de 'année dimposition selon par. 249(3.1) ? El
La fin de I'année dimposition précédente est

réputée étre le 31 décembre 2008 selon le

aragraphe 249(3) ? [J Qui K Non

[0 oui [J Non

AAAAMM-JJ

Oui X Non

Déclaration

Soumettre la déclaration par internet ? K oui [J Non| Date de constitution en société AAAAMM-JJ

NG a8 €O 316 il Date de fusion AAAANM-JJ

85 No. de confirmation Date de dissolution AAAAMM-JJ

4 No. de confirmation Date de faillite AAAANM-JJ

106 No. de S'agit-il d'une société professionnelle associée a une société de
Déclaration complétée 4 partir de I1GRF ? R Oui [] Non Dersonnes ? 0 oui [ Nen
Revenu brut 0 i 1= année de déclaration aprés constitution ? D Oui D Non
Actif total 0 Jg 1% année de déclaration aprés fusion ? [ oui K Non
La société était-elle une SPCC associée Liquidation d'une filiale durant l'année (Art. 88) ? [:l Oui El Non
durant lannée précédente? [ Oui [] Non pernigre année avant fusion 2 [0 oui K Non
Capital imposable des sociétés utilisé au Canada Derniére déclaration jusqua dissolution 2 [ oui { Non
polirifannéardmposttion precedarits BEEEEE La société est-elle en faillite? [ oui X Non

Capital imposable du groupe associé

pour I'année di A choisi, selon le paragraphe 89(11),

de ne pas étre une SPCC ? [:l Oui El Non
Si un choix a été fait selon l'article 261, inscrivez la monnaie

ofl

Total du capital imposable utilisé au Canada
d'une société et de ses sociétés liées

e T e e e v Il lisé

Total du capital imposable utilisé au Canada fonctionnelle ufiisée 8
des sociétés et de leurs sociétés associées Société exonérée dimpét ? S/0 !
s et S A e

(Ap aux années d débutant Ch de langue de d depuis le dernier avis?

en 2008 et plus tard) ofl 0 oui [] Non

Je veux m'inscrire au courrier en ligne

pour mon compte T2 [ Qui [ Non | 525t it qune déclaration de revenus modiiée 2 [J Oui & Non
Je comprends qu'en fournissant une adresse de courriel, je SUIS INSCIIUT T rrararatonr rendif ol ~otte Adrlarationn oo

la

Numéro d'entreprise (NE)
Nom de la société
Fin de l'année dimposition

2017-12-31

Les champs suivants ne peuvent étre modifiés dans le cadre de ce processus.
ProFile affiche un message d’avertissement si la modification soumise concerne

Kl Non

RRIM S'agit-il dune déclaration de revenus modifiée?

el Description des changements

(Appuyez sur les touches Maj. + Retour po ne suivante.)

I'un de ces champs, car elle doit étre effectuée sur le site Web de I’ARC :

e Changement d’adresse du sieége social
e Changement de I'adresse postale
e Changement de I'emplacement des livres comptables
e Infos sur dépot direct
e Langue de correspondance
InTuit
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Utiliser le formulaire T1044 dans le module T2

Le formulaire T1044 — Déclaration de renseignements des organismes sans but lucratif vise les organisations sans but lucratif désignées a I’alinéa 149(1)l)
de la Loi de I'impét sur le revenu ainsi que les organisations désignées a I'alinéa 149(1)e) de la Loi.

Dans ProFile, recherchez « T1044 » pour trouver le formulaire.

®

InTuit

pro

file.

,‘J Fichier Base dedonnées.. Edition Vérification Allera Formulaire Options TED Enligne Didacticiels Fenétre Aide
+ 5 il ¥ =
MBS | " @ § ([ L t '-V'H-’i aﬂ@”ﬂﬂ”[:!

@ L.Info ' 4.T1044 ]w;.m] 372

I I Agence du revenu Canads Revenue

* EnET=E Agency Protégé B une fois rempli
Déclaration de renseignements des organismes sans but lucratif (OSBL)

® Cette déclaration est pour : — MWinserivez rien ici

- les organismes sans but lucratif désignés a lalinéa 149(1)!) de la Loi de 'impdt sur le revenu;
- les organismes désignés a lalinéa 149(1)e) de la Loi (c'est-a-dire les organisations agricoles, les bosrds of trads ou les
chambres de commerce).

* Ces organismes doivent produire la présente déclaration s'ils répondent & f'un des critéres suivants
- ils ont recu, ou étaient en droit de recevoir pendant lexercice, des dividendes imposables, des intéréts, des loyers ou des
redevances d'une valeur totale de plus de 10 000 5;
- la valeur totale de leurs bieng était de plus de 200 000 £ a la fin de lexercice précédent; | |
- ils devaient produire la déclaration pour un exercice précédent.

* Pour 2avoir si lorganisme gue vous représentez doit remplir la déclaration, consultez le T4117, Guide dimpdt pour la déclaration
de renseignements des organismes sans but lucratif (OSBL).

® Envoyez votre déclaration au ;: CF de Jonguiére, Programme T1044, CP 1300 PDF Jonguigre, Jonguigre QC GT7S 0LS

Section 1 - Identification

Exercice Numéro d'entreprise,
Du f av 2018110111 § sily a lieu |
Nom de l'organisme Numeéro de fiducie (T3),

i s'il y a lieu I
Adresse Est-ce la demniére

déclaration de l'organisme?
Si owr, annexez une

Ville i explication. 10ui[ ]2 Non[]
i Type dorganisme !
Province Code postal (Reportez-vous au guide T4117)

MNom et poste de |a personne responsable

E Numéro de téléphone

() - 1§
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Soumettre une déclaration T1134 par TED dans le module T2 de ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent transmettre par voie électronique (TED) la déclaration T1134 — Déclaration de renseignements sur les sociétés étrangéres
dffiliées contrélées et non contrélées dans le module T2.

La déclaration T1134 peut étre soumise par voie électronique avant ou apres la production de la déclaration T2.

Transmettre la déclaration T1134 par TED

Ouvrez la déclaration de revenus T1134 soumise par voie électronique.

Sélectionnez I'option TED du T1134 dans le menu déroulant TED de la barre d’outils en haut de I'écran.

Cliquez sur OK lorsque le message de confirmation s’affiche.

Note : Sélectionnez I'option Ne plus afficher cet avertissement pour éviter de voir le message de confirmation toutes les fois que vous soumettrez une
déclaration par voie électronique.

Veuillez effacer les messages de vérification avant de transmettre le formulaire.
Si la déclaration est transmise avec succeés, ProFile affiche un numéro de confirmation. Conservez ce numéro pour vos dossiers.

Si la transmission de la déclaration échoue, ProFile affiche les erreurs relevées par I’Agence du revenu du Canada (ARC). Corrigez les erreurs éventuelles et
soumettez a nouveau la déclaration.

Modifier une déclaration T1134 pour effectuer la suppression d’un supplément

Note : Il est possible de soumettre une déclaration modifiée par voie électronique seulement si la déclaration originale a été soumise par voie électronique.
Les utilisateurs de ProFile peuvent modifier électroniquement une déclaration T1134 soumise par voie électronique et qui doit étre supprimée.

Ouvrez le supplément a supprimer.

Sélectionnez I'option Supprimer le formulaire a partir du menu déroulant Formulaire.

Sélectionnez le motif de suppression du supplément a partir du menu déroulant :

e Double
e Soumis par erreur
e Autre

Un supplément portant I'indication « Supprimé » sera transmis a I’ARC.
Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails.
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Utiliser le formulaire RC59 dans ProFile

Le formulaire RC59 est utilisé pour demander I'autorisation d’accéder aux
renseignements d’un client en ligne, par téléphone ou par la poste.

Auparavant, pour que l'acces soit autorisé, le formulaire devait étre envoyé a I’ARC par
la poste. Bien que cela soit encore possible, le nouveau formulaire RC59 de ProFile est
approuvé des que la déclaration de revenus du client est envoyée a I’ARC par le service
TED.

Utiliser le formulaire RC59

Le nouveau formulaire RC59 permet aux préparateurs d’obtenir instantanément
I'autorisation d’accéder aux renseignements d’un client en ligne, par téléphone et par la
poste (comme le formulaire T1013) lorsqu’il est transmis avec la déclaration de revenus
du client.

L’ancien formulaire papier permettait d’accéder aux renseignements d’un client par
téléphone et par la poste, mais pas en ligne. Le nouveau formulaire accorde
I'autorisation d’acces au moyen des trois méthodes.

Note : Il se peut que certains clients refusent d’autoriser leur préparateur a accéder a
leurs renseignements en ligne. Dans ce cas, il est tout de méme possible de demander
un acces par téléphone ou par la poste en transmettant le formulaire RC59 papier.

Accéder au formulaire RC59
Entrez « RC59EFILE » dans I'Explorateur de formulaires de ProFile.
Le nouveau formulaire RC59 s’affiche.

Remplir le formulaire RC59

) - Demande & sacranton)
fomelwe Cpmom TIO Enigee Owiactoeh Fendtre  Adde

[+ I @ - B

LICSNERE | @A i n

{4 PRPIRL - 2
7 B
3 - o4 0 w- .
0Lk | § RCSOERLE |
Pour soumettre une version papler de cette ‘demande d'autorisation, veuille
femplir le formulaire RCS9.

o de o' P

4% 6 RO |

- page de signature
([ Actver Niespression ot 1 TED de cotte demande dsutonistion

Stlectionnns “Tranametion fe RCSSY™ 2any fe meeuy “TED™ pour soumetis cette stonsation

hstrchons

1 bespewmez Ln pedswnte focile of Satesls sigrar of dater pur Ls peessone autodads de lectrapnse

2 Versez 3 vos doseers une copee de 13 demande @ asonadton dbmeat sigade of datée of consenazla pendant Bix ans 3 pat de Iy
dite So 43 Vandernideon § TAGence U revenu du Canada (ARC) § e faet poster ou bkcogeer 1 demands dautonsation & TARC
Que 5 00 vous le demande

Jautorise lo représeatant décrit cl dossoss :

H Pancuer Nomdereprinereass HHEEE] 2000
[] Ovganesaton Humeo dentiaprse |
(] Greuge Yiom dv groupe G |

Code
2% 2oy

Narrdro de tééphote Ou teprésentant

A cope r
Neaen &4 Fentrapeas '}
Numrdeo Jertregese = .

Nevedu dadtonsaton l

Oate dexpraton oltad)  |ananimmly .

Liste Fautorisations - 5i ello oxt vierge, Nauacisation vise 1ous les comgtes.

Adestation

En sigrant ot en datanrt U geésente foalie. vous annulez Tatonsaton accosids 3 TAgence 9 revery du Canada de communquer avc
1o ou s représantants suamenticends

Préscom . hom '
Sgnatere Date de wgnmare [rO13050:

Téksphone - | ) I

Demande d'autorisation - page de signature

Cochez la case Activer I'impression et la TED de cette demande d’autorisation

I[:] Activer limpression et la TED de cette demande d'autorisalionl

au début du formulaire.

Remplissez le formulaire RC59. Certains champs sont renseignés
automatiquement d’apres les options configurées a la fenétre Module... de ProFile.

Entrez le numéro de référence des comptes qui ne sont pas visés par la
demande d’autorisation. Si aucun numéro de référence n’est entré,
I’autorisation s’applique a tous les comptes du client.

Identificateur de programme

Sélectionnez "Transmettre le RC59" dans le menu "TED" pour soumettre cette autonisation.

Liste d'autorisations - Si elle est vierge, l'autorisation vise tous les comptes.

Numéro de référence

Imprimez le formulaire RC59 et faites-le signer par le client.

InTuit
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Utiliser le formulaire RC59 dans ProFile (suite)

Sélectionnez I'option Transmettre le RC59 dans le menu TED de la barre d’outils en

haut de I’écran. . Ao ————
Ce formulaire a été transmis le: 2018-06-04T16:08:22 085-04:00

La date et I’heure d’envoi du formulaire sont ajoutées dans le champ Ce formulaire a

été transmis le :. o

Gardez une copie du formulaire RC59 signé afin de pouvoir le fournir si I’ARC le demande.

Gérer les options du formulaire RC59
Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils en haut de I’écran. La fenétre Options de module s’affiche.
Sélectionnez I'onglet Général. Diverses options du formulaire RC59 s’y trouvent.

Sélectionnez les options requises pour le formulaire RC59 et enregistrez-les. Les options choisies sont enregistrées et seront affichées sur le formulaire a
I"avenir.

Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails.
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Utiliser le formulaire RC59X dans ProFile

Le formulaire RC59X permet d’annuler par voie électronique le consentement de
clients existants a accéder a leurs renseignements.

Auparavant, pour que I'annulation soit autorisée, le formulaire devait étre envoyé a
I’ARC par la poste. Bien que cela soit encore possible, le nouveau formulaire RC59X de
ProFile est approuvé des que la déclaration de revenus du client est envoyée a I’ARC
par le service TED.

Utiliser le formulaire RC59X

Le nouveau formulaire RC59X permet aux préparateurs d’annuler les autorisations
d’acces existantes d’autres préparateurs aux données des clients. Ces autorisations
sont annulées dés que le formulaire est transmis avec la déclaration de revenus du
client.

L'ancien formulaire devait étre envoyé a I’ARC par la poste. L’envoi du nouveau
formulaire RC59X annule automatiquement les autorisations existantes.

Accéder au formulaire RC59X

Entrez « RC59XEFILE » dans I'Explorateur de formulaires de ProFile.
Le nouveau formulaire RC59X s’affiche.

Remplir le formulaire RC59X

Cochez la case Activer I'impression et la TED de cette demande d’annulation
au début du formulaire.

mi-ﬂ}.}wup) @l?-l?-il}-hwhwd'mwy‘ -
hier  Edtion  Vénfication Allerd Foomwdaire Opticns TED  Enlgne  Dvdacticiels  Fenétre  Aude

~3IW-JO N4 e e @A @ 365 e |
Olinfo| = &RCH|  SRCHEONE| GRCE:  LRCHEAE |2

Pour soumettre une version papler de cette demande d’annulation, veulllez
remplir le formulaire RC59X.

A o

2

win

ation - page de sigl

[ Activee Timprassion et Ia TED de catte damands dannulation
Sélectionmez “Transmettre ke RCSI dans Je menu “TED™ pour annder cette autotisation

Instructions
1. imgrimez |3 présente feurlie ot fates-a sgner et dater par la personne autonsée de fentrepnse
2 Versez & vos dossiers une copee de la demande dstonsation diment signée ot datée et comseneris pandant six ans 3 partr de

qQue 51 on vous le demande

1a date &9 33 rANSMESI0n & FAGencs du reveny &y Canads (ARC) ¥ ne fast poster ou télécopie ks damands dautonsiton & TARC

Nom de lentregrise .

Huméro dentrépnse .

Annuler une ou plusieurs astorisations
[JA Asnules toutes les autorisations pour tous Jes comptes du programme
[:' B Asoulr 10U105 195 SUA0N5LONS VSant 9 panticulier, Menttepesa Ou Ie groupe mentonné plus bas

l—:' C. Amnuler toutes les autonsations pour le compte de programme suvant
Identificateur do programena Numéro de réfmaco

E D Asnuler Tautonsston du panticubiee, de Tentreprise ou du groupe meénbionné plus bas pour le Compte & POGramme sunant

Identllicateur de ramme Numéro de référence
9 sur le

[ Paticuser Nom du représentant

[ Ongansaticn Numéro dentreprse

[ Groupe Pom du groups G

Numéso de téléphone du représentant - () Poste
Attestation
En signart et on datant fa préseate feudle. vous annder Tautonsation accordée 3 FAgence du reveru du Canada de communiquer avec
3 ou les foprésantants susemnlioonds
Préncen B tom ]
Signature Date de signature - (2018050
Téléphone : () - I

Annulation d'autorisation - page de signature

Activer limpression et la TED de cette demande d'annulation

Remplissez le formulaire RC59X. Certains champs sont renseignés
automatiquement d’apres les options configurées a la fenétre Module... de
ProFile.

Sélectionnez “Transmettre le RC59X" dans le menu “TED" pour annuler cette autorisation.

Sélectionnez les autorisations a annuler, soit Annuler toutes les autorisations pour tous les comptes du programme (option A), ou les autorisations visant

un particulier, une entreprise ou un groupe (options B, C et D).

Imprimez le formulaire RC59X et faites-le signer par le client.

Sélectionnez I'option Transmettre le RC59X dans le menu TED de la barre d’outils en haut de I'écran.

InTuit
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Utiliser le formulaire RC59X dans ProFile (suite)

La date et I’heure d’envoi du formulaire sont ajoutées dans le champ Ce formulaire a

été transmis le :. Ce formulaire a été transmis le: 2018-06-04T16:08:22 085-04 00

Gardez une copie du formulaire RC59X signé afin de pouvoir le fournir si I’ARC le demande. o

Gérer les options du formulaire RC59X
Sélectionnez Module... dans le menu déroulant Options de la barre d’outils en haut de I’écran. La fenétre Options de module s’affiche.
Sélectionnez I'onglet Général. Diverses options du formulaire RC59X s’y trouvent.

Sélectionnez les options requises pour le formulaire RC59X et enregistrez-les. Les options choisies sont enregistrées et seront affichées sur le formulaire a
I"avenir.

Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails.
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Utiliser I'interface d’impression repensee des déclarations T2

Configuration de Fimpression ? X
L'interface d’impression repensée des déclarations T2 comprend des menus « dynamiques », i@ 12017 117 v It 220152018 T2 v| s raiees  y <0b ]
c’est-a-dire qu'’il faut sélectionner une fonction (impression, courriel, archivage) pour que le (23 Fouiours utliser Tnmprimants choiss par délavt dare Windows
menu pertinent s’affiche. On obtient une interface simple et dépouillée, puisqu’on voit Carégorie Iregimante Bac o
H T A ) H A H A Fomdases CutePOF Witer Automatically Select
seulement les options liées a la fonction sélectionnée. e ATy s
. . . . . . . Lellres CuraPDF Wiiter Automatizally Selact
L'utilisation de la nouvelle interface d’impression est actuellement laissée au choix de Etiquettes CurePDF Wiier Audomalicaly Select
Trvia b Ramvor ™ 20PN \aiitar A s st a3l Calant
I'utilisateur. L'ancienne interface d’'impression de ProFile demeure accessible. L B
Impemants
Sélectionnez I'option Configuration de I'impression dans le menu déroulant Fichier de la barre OiobOFWitse Automaticaly Select Proprihé:
d’outils supérieure. Marges Emplacement of impression recto verso
P Gauche : W— 2. Hat: [05cm 2 [, 0 fomat canet
Décochez la case Activer le nouveau menu d’impression des formulaires T2 et cliquez sur le Drote: |08cm 20 Bas: [05em 5 L Plsine page
Yy . . ’. . ) rre [T Paramétres recto verso de fimprimante
bouton OK; I'ancienne interface d’'impression s’affiche. Sy, X rg O e e
. Retournar pages
Accéder a l'interface d’impression des déclarations T2
Assurez-vous d’utiliser la version la plus récente de ProFile. e
Now &t blary oty Mol
Ouvrez la déclaration T2 existante.
Optioers poest tous bes modudes
P . . . . . . ; . L Cordtmer Je: ices dmensiornables sulomat
Sélectionnez I'option Configuration de I'impression dans le menu déroulant Fichier de la barre e 2 = 2Lt y
. 3 ) . . . . [ Activer lo nouveau menu dimpeession des formulares T2
d’outils en haut de I’écran. Le menu Configuration de I'impression s’affiche. -
* Please note: [baens that ate graped out 208 no lorgae avadabbe in thes module.
Cochez la case Activer le nouveau menu d’impression des formulaires T2 et cliquez sur le Arenes Réseau side ||
bouton OK; la nouvelle interface d’impression s’affiche.
0 Imprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp> X
Sélection des taches
11’2 papier o
T2 papier
Cournelmprime Archiver Copie de déclaration Langue Imprimante Formulaires
vl v File déf: Par défaut 7 formulaires
] Client —Tv‘erdéfe Par défaut 7 formulaires
] Government Par défc Par défaut 0 formulzires
] [ Custom1 | Pardéfe |  Pardéfaut 0 formulaires
=l O [ Custom 2 Par déf: Par défaut 0 formulaires
Pour personnaliser les paramétres d'imprimante et de bac de papier, allez 3 Configurer Iimpreassion
INTUIT g
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Utiliser I'interface d’impression repensée des déclarations T2 (suite)

Utiliser la section Sélection des taches

La section Sélection des taches permet au préparateur de naviguer d’un
type de déclarations a un autre et de définir des paramétres pour
I'impression, I'envoi par courriel, I’archivage et la langue. Le menu
déroulant Sélection des taches présente automatiquement les détails
d’impression touchant la déclaration T2 ouverte.

Le préparateur peut sélectionner un seul type de déclaration a imprimer, a
archiver ou a envoyer par courriel a partir de la liste déroulante (p. ex., « T2
papier »).

©) mprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp>

Sélection des taches

T2 papier

[v! 72 papier

[I127ED

[ AT

[co-17

L Impé6t sur le capital de Ia Saskatchewan
[] impét sur le capital du Manitoba

Il peut également en sélectionner plusieurs a imprimer ou a envoyer par courriel s’il le souhaite (p. ex., « T2 papier » et « AT1 »).

Les détails des éléments sélectionnés s’affichent.

Les détails font état de diverses options (courriel, archivage, impression)
pour chaque élément dans la déclaration, ainsi que de préférences quant a
la langue et aux imprimantes sélectionnées.

Utiliser la section Options d’archivage PDF

Le préparateur peut établir 'emplacement et le nom du fichier pour les
formulaires archivés dans la nouvelle interface d’impression.

Cliquez sur I'option Archiver sous la sélection de taches pour accéder au
menu Options d’archivage PDF dans la nouvelle interface d’'impression.

Le préparateur se voit offrir deux options a I'égard de 'emplacement des
PDF archivés :

e l'option Méme que le fichier du client enregistre le fichier PDF
dans le méme dossier que le fichier du client

e ['option Sélectionner un dossier est assortie d’un bouton Parcourir
permettant de sélectionner le dossier ou ira le fichier PDF archivé

Q Imprimer ou envoyer par courriel - <NewCorp> X

Sélection des taches

‘ Blusieurs taches d'impression sélectionnées

™ T2 papier
] T2 TED
v AT1
Llco-17
L] impét sur le capital de Ia Saskatchewan
] Impét sur le capital du Manitoba

Options d’archivage PDF

G

C\Users\TAutomation\Documents\My ProFile Data\Archives\T2 Parc

Emplacement du fichier

@ Méme que le fichier du client

() Sélectionner un dossier

o
Is
o]

Nom du fichier
O Méme que le fichier d'impét ProFile

L]

(® Personnalisé

Note : L'emplacement par défaut pour I'archivage qui s’affiche est défini sous I’onglet PDF de la fenétre Options relatives a I'environnement.

Cliquez sur le bouton Continuer pour enregistrer les sélections.

InTuit
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Utiliser I'interface d’impression repensée des déclarations T2 (suite)

Le préparateur se voit offrir deux options a I'égard du nom des PDF archivés :
Nom du fichier

e [|'option Méme que le fichier d’'impot ProFile attribue au fichier PDF @ Méme que le fichier d'impét ProFile
archivé le méme nom que le fichier d’impot R o
e |'option Personnalisé est assortie de boutons « + » et « - » permettant

d’attribuer des paramétres de nom de fichier comme nom, mois, jour,
heure, fin d’année, etc.

Cliquez sur le bouton Continuer pour enregistrer les sélections.

Options de courriel

Utiliser la section Options de courriel

Modeéle de courriel Aucun

» - y Aucun
Adresse électronique

Dans la section Options de courriel, le préparateur peut établir les
parametres des modeles de courriel et des adresses courriel. 1 Mecile e cousrial par st o
Srcourir..

Cliquez sur I'option Courriel sous la sélection de taches pour accéder au
menu Options de courriel dans la nouvelle interface d’'impression.

Sélectionnez le modéle de courriel dans le menu déroulant.
Note : Les modeles de courriel proviennent du dossier Modeles désigné dans ProFile.

L’adresse courriel du client associée a la déclaration s’affiche automatiquement dans le champ Adresse électronique. Si aucune adresse courriel n’est
indiquée sur le formulaire, entrez-la manuellement.

Cliquez sur Continuer pour conserver les parameétres liés au courriel.
Le logiciel de courriel du préparateur crée un nouveau message ou figurent déja le modeéle et I'adresse électronique du client.
Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails.
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Soumettre une déclaration T2 par la TED avec un code d’acces Web dans ProFile

Transmission par Internet des déclarations des sociétés.

[ Veuillez sélectionner votre méthode d'autorisation.

Les déclarations des sociétés peuvent étre soumises par la TED avec
un code d’accés Web (CAW). Dans certains cas, le préparateur n’aura
pas a demander un numéro TED. De plus, le CAW représente une
option pratique et rapide.

@) Je veux utiliser mon numéro de la TED et mon mot de passe pour soumettre ce de revenus
Le numéro de la TED est le numéro qui s'affiche dans la fenétre Options de pro ie électronique.

(") Je veux demander un code d'accés Web et soumettre cette dédaration de revenu

(") Y'ai déja un code d'accés Web pour cette dédaration de revenus

ProFile permet aux utilisateurs de demander et de recevoir ce code
en ligne par I'intermédiaire d’un service Web, sans devoir appeler le
bureau d’aide de transmission par Internet des déclarations des
sociétés de I'ARC.

Plour p ivre la b ission él des décl des iété

. vous devez accepter les conditions suivantes :

Je peux produire une déclaration de revenus des sociétés en utilisant la Transmission par Interet des déclarations des sociétés pour une société &
qui un code d'accés Web a été attribué ou pour mon client si je suis un professionnel de limpét inscrit possédant un numéro et un mot de passe
valides pour la TED en direct.

Je peux produire uniquement une déclaration de revenus initiale ou modifiée de 2002 ou des années subséquentes d'une société qui est admissible
aux fins de la Transmission par Internet des déclarations des sociétés.

Je comprends que je ne dois pas utiliser le service de Transmission par Internet des déclarations des sociétés pour produire une déclaration initiale
ou modifiée visant une année d'imposition avant 2002,

Je comprends que je ne peux changer le nom de la société ni son adresse postale ou celle de son siége social pour une déclaration de revenus
produite par l'entremise de la Transmission par Interet des déclarations des sociétés, et je 'accepte.

Je comprends que je ne peux ajouter ou madifier les renseignements relatifs au dépét direct pour une déclaration de revenus produite par l'entremise
de la Transmission par Intemet des déclarations des sociétés.

Je n'essaierai pas de perturber le service de Transmission par Internet des déclarations des sociétés en téléchargeant des fichiers autres que la
déclaration de revenus de la société qui est admissible. Si {'essaie de télécharger un autre fichier, l4gence du revenu du Canada [ARC) me refusera
l'accés & ses services électroniques.

J'atteste que la déclaration de revenus électronique jointe est exacte et compléte et qu'elle comprend les revenus de toutes provenances de la
société. \b Ou, si vous produisez au hom d'un clientb0, mon client a signé le formulaire T183CORP et atteste que la déclaration électronique ci-
jointe est exacte, compléte et révéle |a totalité de ses revenus de toutes sources.

Les utilisateurs peuvent également saisir un CAW qu’ils ont obtenu a
la soumission d’une déclaration précédente par la TED.

Demander un CAW

Sélectionnez I'option Transmettre cette déclaration... dans le menu
déroulant TED de la barre d’outils en haut de I’écran.

ProFile passe en revue la déclaration T2 afin de détecter tout
probléme. Si le vérificateur n’émet aucun avertissement, ProFile
affiche un crochet vert.

En cliqguant sur le bouton Accepter la déclaration sera transmise a I'ARC

Accepter ][ Refuser ]

Cliquez sur le bouton OK.
La fenétre Transmission par Internet des déclarations des sociétés s’ouvre.
Sélectionner la méthode de transmission de la déclaration

e Je veux demander un code d’accés Web et soumettre cette déclaration de revenus — cette option envoie automatiquement une demande a I’ARC
afin que la déclaration soit transmise par la TED (selon les renseignements sur la déclaration).

e J'ai déja un code d’acces Web pour cette déclaration de revenus — I'utilisateur saisit le CAW qu'’il a obtenu a la soumission d’une déclaration
précédente par la TED.

Cliquez sur Accepter. La déclaration est transmise avec le CAW.
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Guide T2 et didacticiel intégré a ProFile

ProFile comprend le guide T2 qui présente la liste des étapes nécessaires a la production d’une déclaration de revenus de société.

Note : Le guide T2 couvre les étapes de base de la production d’une déclaration T2. Il n’offre pas de conseil ni d’avis d’ordre fiscal. ProFile recommande de
consulter le site Web de I’'ARC, d’appeler la ligne des demandes de renseignements sur I'imp6t de I’ARC ou de faire appel a un cabinet de comptables
professionnels agréés afin d’obtenir de I'information sur les lois fiscales actuelles. De plus, ProFile vous recommande de faire préparer ou vérifier votre
déclaration par un comptable professionnel avant de la soumettre.

Cliquez ici pour consulter |le guide T2.

e | Didacticiels | Fenétre Aide

H 2017 T1/TP1 Ej E‘ H = ) H

Didacticiel intégré aux déclarations T2 : 2016-2018 T2

97

. . . . , . Ly . 2015-2018 T2 1. Mi t

ProFile comprend un didacticiel sur la déclaration T2 qui présente les fonctions de base pour -1 oS TS
z remiplir €& docUment et 18 Tetourner avec Votre

remplir et soumettre une déclaration de revenus de société. Narthaitros SiaaKES.

Pour accéder au didacticiel

Ouvrez une déclaration T2. Bienvenue
. Bienvenue & ProFile T2. Ce didacticiel prend environ 30 minutes & compléter etvous montre les
7 . . - . .. 4 Srati ici
Sélectionnez I'option 1. Démarrage dans le menu Didacticiels - opérefions de base du logiciel. N . .
Didacticiel | Normalement vous créerez une nouvelle déclaration en utilisant la fenétre Démarrage rapide ou en
> T2 de la barre d’outils en haut de I’écran. PP s lectionnant Fichier > Nouveau. Dans ce didacticiel, toutefois, il vous suffit de cliquer sur [Suivani]

pour créer une déclaration de revenus des sociétés T2. Pour quitter ce didacticiel en touttemps,
cliquez surle "x" situé & la droite, vis-&-vis la boite du menu déroulant.

Le didacticiel sur la déclaration T2 s’ouvre sous la barre
Yot A1|031nfo|04mzsx1
d’outils. il ool s it

courante. si ce n'était de Ianollcatlon dune convention fiscale). veunllez remollr ce document et |e retourner avec votre T2 -

{2.T2 09A91I05A19 @ 6. A97 '¢7A100 w8 Al41

o S e R R e S P L

Cliquez sur le bouton Suivant pour parcourir le didacticiel.
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Relier des sociétés pour une déclaration T2
Les déclarants qui produisent la déclaration T2 peuvent désormais relier les données d’une société liée/associée dans le formulaire SLADétails a celles d’une
autre société au moyen de la fonction Relier des sociétés de ProFile.

Toutes les modifications apportées aux données de la société liée/associée se trouvant dans le formulaire SLADétails peuvent étre mises en surbrillance et
synchronisées en quelques clics.

Foire aux questions
Qui peut utiliser la fonction Relier des sociétés?

Tous les clients de ProFile qui utilisent le module T2 peuvent aussi utiliser cette fonction.

Pour quelles années d’imposition la fonction Relier des sociétés peut-elle étre utilisée?

La fonction Relier des sociétés est offerte pour les déclarations T2 dans le module de la version 2015-2018 ou d’une version ultérieure.

La fonction Relier des sociétés fonctionnera-t-elle dans le cadre de licences PayezPourUN et les licences d’essai?

Oui.

Relier une société liée/associée a une déclaration T2

Ouvrez la déclaration T2. o
Sélectionnez I'icone « + » dans la barre d’outils de ProFile pour relier une société

avec une société liée/associée. v v ‘ ‘P\. @

aration a relier.

Accédez au dossier contenant la déc

Sélectionnez le fichier de la déclaration T2 de la société liée/associée que vous désirez relier.
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Relier des sociétés pour une déclaration T2 (suite)

s

Les détails de la société liée/associée s’affichent. © Refier des sociétés — Relier & Filing Corp Inc. = i@ 9%
Sélectionnez ou désélectionnez les données de la société Sélectionnez les données de Associated Corp Inc. que vous voulez relier
||ée/a SSOC' ée . Vious pouvez vérifier les renseignements de la société A ajouter i1 Vous pouvez sélectionner ou désélectionner des détails relstifs & la société. Vious pouves sjouter les détails

sélectionnés au fichier SLADétails en cliquant sur Confirmer.

Cliquez sur le bouton Confirmer. 4 Associated Corp inc I/} DESCRIPTION SYNCHRONISATION ACTUELLES VALEURS SOURCES
L::‘m’tnmné.ﬂm‘.ien 2017/91/13 232 P I,/' ; #.B
, , . , ey s e s .y V! Informations

Toutes les données sélectionnées de la société liée/associée sont

. L, ., Sociétés lides et assocides (V] Raison sociale Associated Corp Inc.

importées et reliées. 7 A :
[»/: Numéro d'entreprise

Les SLADétails de la société nouvellement reliée s’affichent et le 7 [ Début snnke dimposition 2015-02-02

statut Reliée lui est attribué dans le menu de gauche. B o snnde dimposition MR
[V] Début annde dimposition préc. 2014-02-02

Passer en revue le statut de la société liée/associée

Le statut des sociétés liées/associées qui sont reliées ou qui ont déja été reliées a une société

est affiché dans le menu de gauche de la fenétre. Corporation Statut
Associated Corp Inc. Rehee
Les statuts suivants peuvent étre attribués aux sociétés liées/associées : Associsted Corp Onelne.  Manuel
ed Corp Two Inc. Manuel
Connecté : |la société liée/associée est reliée. Nouveau>

Détails sur la Haison de société
Fichier hé

Manuel : |a société liée/associée n’est pas reliée, mais il existe des données sur les SLADétails p
tat du hen F

qui peuvent étre reliées.

Brisé : |a société liée/associée a déja été reliée, mais a été renommeée ou
déplacée depuis (p. ex., son fichier ou son répertoire d’origine). Pour Corporation Statut S| ADétails
rétablir la liaison de la société liée/associée, retrouvez le fichier et cliquez
sur Confirmer ou rétablissez le nom initial du fichier.

Associated Corp One Inc.  Reliée

Associated Corp Two Inc.  Manuel
elated Corp One Inc. Brisé

Articles connexes Nouveau> <

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails et des conseils de dépannage.
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Gérer les déclarations T3 dans
ProFile

© profile.



Apercu du module T3 dans ProFile

A propos des formulaires fiscaux T3

Le formulaire T3 : Etat des revenus de fiducie sert a indiquer les revenus de placements de fonds communs détenus dans des comptes non enregistrés et
dans certaines fiducies. Au Québec, le relevé 16 remplace ce formulaire. Le revenu peut provenir d’investissements individuels ou d’une succession en tant
gue taxe successorale.

Les montants affichés aux cases 51 et 39 indiquent que des crédits d'imp6t pour dividendes sont disponibles.

Les feuillets T3 indiquent les revenus provenant d’intéréts, de dividendes et de gains en capital. Tous ces types de revenus sont imposables a des taux
différents.

Recevoir le feuillet T3

Dans la plupart des cas, les feuillets T3 sont recus aux alentours du 31 mars.
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Principaux formulaires dans ProFile pour la déclaration T3

Il faut porter une attention particuliére a certains formulaires T3 importants au moment de remplir la déclaration de revenus des fiducies :

Formulaire Détails du bénéficiaire

Utilisez ce formulaire pour entrer les renseignements sur les bénéficiaires de la fiducie. Les montants du formulaire Détails du bénéficiaire sont transférés
aux feuillets T3 et NR4 ainsi qu’aux relevés 16 correspondants. ProFile utilise également ce formulaire pour remplir 'annexe 9 de la déclaration de revenus
des fiducies.

Feuille de travail Attribution
Utilisez la feuille de travail Attribution pour indiquer comment la fiducie répartit le revenu aux bénéficiaires. Si la fiducie déclare des dépenses a la ligne 41
de la déclaration, appliquez ces dépenses a des types de revenus précis avant d’attribuer le revenu aux bénéficiaires. La fiducie obtient une déduction sur la

déclaration T3 pour le revenu qui est réparti aux bénéficiaires.

Une partie du revenu peut étre imposée comme revenu de la fiducie. Précisez, pour chaque type de revenus, le montant qui sera retenu par la fiducie.
ProFile affiche le revenu qui reste comme étant le montant a étre attribué aux bénéficiaires.

Dans le formulaire Attribution, les préparateurs de déclarations de revenus auront peut-étre a entrer certains montants des feuillets T3, tels qu’une
allocation de retraite, une prestation de décés ou un revenu étranger d’entreprise.
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Saisir et transmettre des données pour une déclaration T3 dans ProFile

Le formulaire Info de la déclaration T3 contient des sections pour saisir les renseignements
généraux, le type de fiducie et d’autres renseignements de base sur la fiducie.

Le préparateur doit déclarer le revenu et les déductions de la fiducie dans les divers formulaires et
annexes ainsi que dans la déclaration T3, sur laquelle apparaissent certains champs de saisie
sans annexe de soutien.

Des formulaires servent a consigner vos données, telles que les états des résultats
d’entreprise et de location, les dispositions de I'annexe 1 et les revenus regus par la fiducie
indiqués sur les feuillets T3 et T5.

Si la fiducie attribue un revenu a ses bénéficiaires, vous devez alors utiliser les formulaires de
I'onglet Bénéficiaires de I'Explorateur de formulaires.

Tout revenu qui n’est pas attribué aux bénéficiaires est imposé a I'annexe 11, dont les données sont
transférées a la page 4 de la déclaration T3.

A propos de la feuille de travail Attribution
La feuille de travail Attribution permet d’indiquer les montants des feuillets pour les bénéficiaires.

Utilisez cette feuille de travail :

O Lo |23

info

2017 Information fiducie

Nom et adresse Résidence
Numéro de compte de la fiducie SIS Résidence de la fiducie 4 Ia fin de Fannée S/O ]
Nomeio dentiepiiae o GUAbRE La fducie a-t-elle 616 résidente toute
N MRQ. lannée 2 oul [ |
e La fiducie a-t-elle cessé detre résidente
No didentification de la fiducie (QC au cours de fannée 2. NON
Nom de Ia fiducie Si oui. entrez la date de départ AAAA-MM-JJ
Date dentrée AAAAMII-I
Titre du fduciaire, de Texgculeur, du liquidateur ou de Tadministiateu! | Eqyce une fiducis Srangére 7 NON
Pays de la fiducie étrangére CAN
Provinces ol le revenu
du fiduciair. de Fexécuteur, du iquidateur ou de fadministrateur | 2 X S 00 [
S La fducie estelle une
R it Premiére Nation (PN) du Yukon ? NON [ |
— Hom de la PN |}
uméro

Rue ou case postale

ille Prounce  Pays

Nom de la personne-ressource

Personne a contacter (si différente)

Code postal Mo de \élephons  Poste _ Télizphone (domicile) | Adresse postale
[ ) -
Adresse de Ia demiére déclaration, si diférente N
Rus ou case postale
Courriel Ville Province Pays
Code postal _ Node téiephone  Poste

Genre de fiducie T ]

[J Fiauciet [ Fiducie non Déclaration

s i S cnage. SO g [Amee Début AAAA-MM-JJ Fin AAA-MM-S]
Si < Autre ». veullez specifier Voulezvous soumettre ceite

Date du décés ARAANMIY déclaration par intsmat? [Mou [xNten
NAS du défunt Numéro de

Genre de fiducie non testamentaire /O S ey

Si organisme sans but lucrati, une déclaration T3 est produite 7 NON

entrez le NE RC

ST e Voulez-vous remplir le formulaire T3APP? [l 0ui (X Non
Date od Ia fiducie a &té créée AAAANNIT i non, pour quelle année a été

7 produte la demiére déclaration 2

dyps deliducie); iébac Sioul, joignez une copie du testament ou de facte de fducie ot une
Type de fiducie - Québec SI0 B | tste des actis a la dato du décés

Si « Autre », précisez W | Sagitil cune déclaration modiiee 7 NON

Fouiliots RL16 consolidés?. NON Est.ca Ia déclaration finale de Ia fiducie 2 NON

Information du préparateur

Sl ou, indiquez la date o Ia fiducie
46 liquidée ou devrait I8tre AAAAMM-I

Nom MARIO
Raison sociale PROFILE

Est-ce que la fiducie rempiit le RC199 (programme de dulgation
{ volontaire) pour rannée courant 2 NON

A Fat-ca una Aéclaratinn nrk o ot illite

e pour indiquer de quelle facon vous désirez attribuer le revenu aux bénéficiaires. Par 2 e e e
, L g e . , . , s Détails du bénéficiaire
défaut, chacun des bénéficiaires obtient une part égale du revenu. Sice nest pasle &
.. .. . e <l O
cas, choisissez Autre et saisissez le pourcentage du revenu attribué a chacun des Bendticiaire ndividul Adresse du bénétciare
’ spe . . . P s gpe o o . e . rénom | I
bénéficiaires sur la feuille de travail Bénéficiaire. Si vous sélectionnez Autre, le e — B
. ] . mﬁ:ﬁ.‘?ﬁ'“'“m' association, ou institution Province M Pays CAN_ [ Code postal
champ du pourcentage sur chacun des feuillets de la feuille de travail Hom s mtaes N
Bénéficiaire devient un champ de saisie. Sinon, le pourcentage est calculé en ™ g Type e bénétcare B o prneae  on I
fonction d’une attribution égale a tous les bénéficiaires; tot A e
Deuxiéme bénéficiaire (si compte conjoint) zz:i:;a‘fxa?f,‘pﬁ"m e 200
. . . 7 ’ , \ . ’ . , Nom [si comj conjoint
e silafiducie a déclaré des dépenses a la ligne 41 de la déclaration, ces dépenses e — Nom i
doivent étre appliquées a des types de revenus précis avant que le revenu ne e R 7!'1”"‘”“
puisse étre attribué a chacun des bénéficiaires. Ces dépenses doivent étre saisies Gars n coptel 000 000
Revenu non dentreprise pour crédit dimpét étranger 0.00 0. f:u
manuellement, et un message du vérificateur s’affichera si elles n’ont pas été Mo el Sichmtee 1T = o0 o0
Revenus étrangers tirés d'une entreprise 2 ) 0.00
saisies; o e o =
P ] X | 000
. N . . Autres revenus = = %
e pour conserver une partie du revenu a imposer dans la fiducie. Vous pouvez [ [ 000 0%
Autre 0.00 0.00
indiquer le type de revenu et le montant que vous désirez conserver dans la fiducie; L — i 2 o 2
(Pendant ) 0,00 0,00
Gain en cap. our. (Avant 2017) 0,00 0.00
e pour indiquer les montants de certaines cases des feuillets T3 qui ne sont pas Fendanzon
automatiquement remplies par ProFile T3, comme les détails se rapportant au revenu étranger et a I'impot étranger payé. De plus, si la fiducie
attribue des prestations de retraite ou des prestations de déces, ces montants doivent également étre indiqués sur ce formulaire.
InTuit
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Saisir et transmettre des données pour une déclaration T3 dans ProFile (suite)

@ LInfo (& 3. Attribution ‘wg. 13|

< . e e Attribution de revenu et dépenses
A propos de la feuille de travail Bénéficiaire A s AU e Ve SN B
.}

[ Autribuer les dépenses automatiquement?

Dans la feuille de travail Bénéficiaire, saisissez les renseignements tels que le nom, I'adresse et le

Revenu a attribuer aux bénéficiaires.

statut de résidence du bénéficiaire. Les montants du feuillet figurant au bas de ce formulaire sont e e s el ta ey v v e
calculés a partir des montants saisis dans la feuille de travail Attribution, multipliés par le o e capl s morstie oo :
: A A TR : : oot sepmsac ot — 3 Go0
pourcentage applicable au bénéficiaire (le pourcentage est indiqué sur la feuille de travail e e 50 o0 0 5 500
Bénéﬁc'alre)' Mz%%ggis;{g:z:ﬁl autres que des 2 2 ggg gt g égg
nu de placement étranger 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00
Ire revenu de placement 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
B e [ 500 500 500 500 500
. . . . spe o o Fonds 2 du CSRN 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Parcourir la feuille de travail Bénéficiaire Pt o o
atre reyens F:::jn Pl 0.00 0.00 0.00 0.00
o . ’ s gpe o . Prestation de retraite 0.00 0.00 00 0.00
Lorsque vous utilisez des formulaires comme Bénéficiaire, qui peuvent comprendre un nombre L — - 0w w o0
illimité de feuillets, vous pouvez facilement vous déplacer dans I'interface a I’aide des raccourcis e =
suivants : 1 o AR posste rowea 54 souees Srmohes
2ams on ca:ﬂal ouw:m:‘wn a une ex‘:mmon - melns ggncolas ou de péche admissibles (avant 2017) 0()0 0
‘Agiicole admissible ou bien de pache admissible 3 la déduction pour gains en capital (pendant 2017) 0,00
& . . Gans en capital ouvrant droit a une exemption - actions admissible de petite entrepnse (avant 2017 0
e la barre de défilement horizontale au-dessus du tableau des feuillets S e o o .t g i s o e e O i
Impdts étrangers sur des revenus tirés dentreprise 0.00
, , , . . Impbts étrangers sur des revenus non tirés dentrepnse 0.00
e les touches <Ctrl + Entrée> déplacent votre curseur au début du feuillet suivant
e lestouches <Maj. + Ctrl + Entrée> déplacent votre curseur au début du feuillet précédent
e les touches <Ctrl + Fleche droite> et <Ctrl + Fleche gauche>  Linfo | (& 3. Attributon | (273 @ 4.49
déplacent respectivement votre curseur sur la colonne suivante ou la -2 Hevanus répatis et afrioods suxboneficalres FIOSpE D me oS,
Colonne précédente (et accédent au feui”et Suivant Ou précédent’ oE:ﬂr;c:::i\:;;;laasueneannexaslIerrlmr::::alaIlg:'46::Iadedarallonestxmounegauf,ameinsuueIaﬁdudenesoitunlendsresewed'unassuleuuepaﬂlssamdes
+ Remplissez et joignez cefte annexe a la déclaration la fiducie.
se I o n Ie ca S) PartiepA = Mon:angt total des répartitions et des attributions aux bénéficiaires
1. Nombre de bénéficiaires entre lesquels un revenu 3 la ligne 928 a &té réparti (y compris les bénéficiaires ayant recu une rép de
moins de 100 $ et pour lesquels aucun feuillet T2 n'a &té rempli) g 9001
2. Revenu total de réspi:emis:féaieu'éwo S, réparti par bé P pour qui aucun feuillet T3 n'a &té préparé. f 9002 OIOE-I
3. Revenu totsl de :é‘idevné_paniauxenxités non .soumis_xérimpc‘f: — § 9003 0|00
Utiliser Ia feui"e de travail Bénéficiaire 4. x';‘;j:::;g:mm imposables, sauf la déclaration de capital, répartis aux rachats des porteurs de parts au moyen
. . . . , ype e . i ;ﬁ::lei‘.l;:;ﬁ:zat::f:lrl‘;el:;}gz::trleev:::\?‘;:il:u(téi:sl;r;ronr:::e! du cédant, ainsi que le montant attribué.
Les renseignements qui figurent sur la feuille de travail Bénéficiaire sont e e e oui [XHos [
e . . . Nk Colonne Colonne 2 Colonne 3 Colonne
transférés aux feuillets T3 et NR4. Vous pouvez reporter et prévisualiser les = Genre de reven oo rés cowe Toll
. . . Iy 21 | Gains en capital imposables™** 0Joo 0Joo oJoo 0]oo
donnees de ces fEUI”etS, mais pas Ies mOdIerr' 22 | Montants forfaitaires de prestations de pension 0[00 0[oo 0[o0
Montant réel des dividendes autres que des dividendes
, . , d 23 | déterminé 0loo oloo oloo 0loo
Les données des feuillets T3 et NR4 sont reportées sur les 24| Revenu élranger 8 dune entreprise 0[0o 0loo 000 0[oo
. 25 | Revenu étranger non tiré d'une entreprise 0|00 0joo 0[00 0|00
sommaires e . 26 | Autres revenus 0[00 0[00 0[00 0[o0
T3 et NR4
49 [Montant réel des dividendes dé 0[o0 0[00 0[00 0[o0

travail Bénéficiaire. La fiducie peut déduire le total des revenus attribués aux bénéficiaires a la ligne 928 de cette annexe.

Révisez la déclaration T3 manuellement et entrez les données dans les champs de saisie qui n’ont pas été automatiquement calculés par ProFile T3
(particulierement les questions sur les deux premiéres pages).
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Soumettre des feuillets par la TED pour une déclaration T3 dans ProFile

A propos de la TED de feuillets T3 Détalls du bénéﬁCiaire

Une déclaration de revenus de fiducie T3 doit étre produite sur papier. Toutefois, il est
possible de soumettre le sommaire des feuillets connexes par la TED.

Bénéficiaire #1

Adresse du bénéficiaire

Note : Assurez-vous toujours d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation Adresse
de I’ARC lors d’une transmission par la TED. ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport = Y
des feuillets transmis. Province HpPays cAN__ W Code postal
Statut de résidence 0 !
Transmettre les feuillets P O et o M[]Reamende?
Type de bénéficiaire ! Bén. privilégié? NON
Préparez la déclaration T3 dans ProFile. Imprimez feuillet en bianc? []
. o P e N NR4 # payeur
Ouvrez le formulaire Détails du bénéficiaire et sélectionnez le type de feuillet a NR4 Résidence
transmettre. NR4 % taux de imp6t 0.00
Société, organisation, association, ou institution
Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez I'option :g;eﬁ"'a"e ASlcompieconioint)
Transmettre.

Numéro d'indentification

Sélectionnez I'option appropriée dans le menu déroulant Type de données, puis cliquez -

-
sur OK. ”., ‘ Transmit slips : g
7 Bk o J

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a

I'ARC. ﬁeol ONE slip type
- et T3
Consultez I'avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le ] NR4

fichier .xml. [IRL16

Une fois le fichier soumis, cliquez sur I'icone d’impression dans la fenétre de
navigation pour imprimer le numéro de confirmation.

Cliquez sur le bouton Fermer.

Data Type Original
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Produire une déclaration T3 au format XML dans ProFile

Les préparateurs qui utilisent la version 2017.2.5 ou une version plus récente de ProFile peuvent transmettre les déclarations de revenus de fiducies
admissibles au moyen du service de transfert de fichiers par Internet de I’ARC.

Foire aux questions

Comment produire une déclaration T3/TP-646 en format XML?

La transmission par voie électronique d’un fichier XML a I’ARC est différente du processus de la TED.

Un fichier XML est produit a partir des renseignements fournis dans la déclaration T3; ce fichier XML est transmis a I’ARC par ProFile.
A la réception du fichier XML, I’ARC envoie un numéro de confirmation.

Le préparateur inscrit le numéro de confirmation de I’ARC dans la déclaration T3/TP-646.

Quelles sont les exigences relatives a la production d’une déclaration T3/TP-646 en format XML?

L’ARC maintient une liste détaillée de restrictions s’appliquant a la soumission électronique d’une déclaration T3.

Veuillez vérifier la liste avant de produire une déclaration en format XML.

Pour quelles années d’imposition peut-on produire une déclaration T3/TP-646 en format XML?

Les déclarations T3/TP-646 peuvent étre produites en format XML a partir de I'année d’imposition 2017. La date de fin d’année d’une déclaration T3/TP-
646 produite en format XML ne peut pas étre antérieure au ler janvier 2017.

B file
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Produire une déclaration T3 au format XML dans ProFile (suite)

Préparer une déclaration T3 pour la production au format XML

Ouvrez ProFile. Assurez-vous d’utiliser la version 2017.2.5 ou une version

plus récente.

Préparez la déclaration T3/TP-646.

Résolvez tout message d’erreur qui s’affiche sous I'onglet MagMedia du

Vérificateur actif (voir, ci-dessous, la section Gérer les erreurs dans la
déclaration T3/TP-646).

Si les renseignements dans la déclaration sont complets, valides et admissibles au service de transfert de fichiers par Internet, la question Voulez-vous

Declaration

Année d'imposition

Voulez-vous soumettre cette
déclaration par internet?

Oui

soumettre cette déclaration par Internet? dans la section Production de la déclaration est automatiquement cochée.

Note : Si la déclaration n’est pas valide, la case adjacente a la question n’est pas cochée et le fichier XML ne peut pas étre transmis. Consultez la section

Utiliser la feuille de travail T3TED ci-dessous pour savoir comment résoudre le probléme.

Utiliser la feuille de travail T3TED

La feuille de travail T3TED est utilisée pour repérer les exclusions
provenant de la déclaration T3.

La feuille de travail calcule automatiquement I'admissibilité et
indique OUI ou NON en fonction des renseignements figurant dans
la déclaration. Elle affiche tous les critéres non remplis pour la
production en format XML de la déclaration T3/TP-646.

Si un critére n’est pas rempli, la question Voulez-vous soumettre
cette déclaration par Internet? dans la section Production de la
déclaration ne sera pas activée.

Le préparateur devrait passer en revue la feuille de travail T3TED

Linfo 3 T3TED| 213

Information sur le transfert de fichiers par Internet

concernant une fiducie

Exclusions:
La fiducie a un reveny imposable.
Lafiducieaunimpdtapeyer.
La fiducie a un impdt 4 payer ou un remboursement
Le numéro de compte de la fiducie est manquant » R
La fiducie est une entité intermédiaire de placement déterminé (code 028)
La fiducie est visés par une dispositon réputée, comma Mndique le formulaire T1055
La fiducie déciare un montant majoré des dvidendes dans le champ 49

La fiducie déclare des provisions & lannexe 2 ou dans e cump}izg de l'annexe 1

La fiducie déclare des gans en capital sur des dons de certaines immobiisstions dans fannexe 1A

La fiducie déclare des provisions admissibles pour les gains en capital imposable dans lannexe 9.

La fiducie est assujette & Nmpdt minimum e — = s —— e ——
La fiducie soumet je formulaire RC 189 - Programme des divuigstions volontaires (POV) Acceptation du contribuable ou le
contribuable présente une demande en vertu du Programme des divuigations volontaires

La fiducie est en failite ot soumet ses déclarations pré-failite ou post-failite

La déclaration est une déclaration de revenus modfide

avant de produire une déclaration en format XML et vérifier tout critere non satisfait.

InTuit
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_ NON

NON
NON
NON
NON
NON
NON
NON
NON
NON

NON
NON
NON

Début 2016/05/05 Fin 2017/05/04

[l Non
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Produire une déclaration T3 au format XML dans ProFile (suite)

Produire une déclaration T3 au format XML

Ouvrez la déclaration T3 remplie.

Sélectionnez I'option Transmettre la déclaration T3 dans le menu déroulant TED de la
barre d’outils en haut de I’écran. La fenétre Transmettre la déclaration T3 s’affiche.

Sélectionnez le type de déclaration (par exemple, Déclaration T3).
Cliquez sur OK pour créer le fichier XML.
Si la procédure réussit, vous verrez un message indiquant que le fichier XML a été créé.

Cliquez sur OK.

Génération du fichier XML - T3 Return

) 13 xmifilng Traitement. .

Cient: T3 i fiing
Fichier | Z-\ftivedi\D ocuments'\My ProFile Data\2017T3\2017 CR\T 3 efile spe
Elat

Lok | [ Awe |

—
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Produire une déclaration T3 au format XML dans ProFile (suite)

ProFile ouvre automatiquement la fenétre de transmission de I’ARC. Agence du revenu du

Canadi

Saisissez le numéro de compte de I’ARC et le code d’accés Web lorsque vous S

étes InVIté é Ie faire, Particuliers of tamilles Entreprises  Organismes de blenfalsance ot dons  Représentants

Cliquez sur le bouton Suivant. La fenétre Transfert de fichiers par
Internet — annexer votre déclaration s’affiche.

Fetour & Produse los Avis de non-responsabilité - Transfert de
o‘ V00D fichiers par Internet (XML)

. , \ _ fos . Modalités d'utilisation
Note : Le chemin d’acceés du fichier XML est déja inscrit dans le champ P Sh0cdder ) 05 oeducion har bakemal vaumice W s ol niiain: Cituiies eaeults

Répertoire. Pour rechercher un fichier XML différent, cliquez sur le bouton e o boukn 4’.::.,9..1. es bas et pagnpour ekqer e vou accepl 0o e
Lomioms L MOoCaios Adsahon
Parcourir.

AR GAC I ATON SSCTOMGUE 08 TNSEQNaMants par Inteen

Cliquez sur Soumettre. Le fichier XML est transmis a I’ARC.

XML ) pie

L’ARC envoie un numéro de confirmation lorsque le fichier est transmis. ubirsat

fane ra cta Wi

Saisissez le numéro de confirmation manuellement dans le champ Numéro de confirmation dans la section Déclaration de la déclaration T3.

Enregistrez la déclaration.

Articles connexes Deéeclaration

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails. Année d'imposition Début 2016/05/05 Fin 2017/05/04 l
Voulez-vous soumettre cette
o déclaration par internet? Oui [ JiNon
Numéro de confirmation #
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Produire une déclaration T3 pour I'année suivante dans ProFile

Le module T3 de ProFile pour I'année suivante n’est pas disponible avant I'année suivante (par exemple, si vous devez préparer une déclaration T3
pour 2018, et que la derniére version date de 2017, le module T3 de 2018 ne sera pas disponible avant janvier 2018). Dans ce cas, vous devez utiliser le
module T3 de I'année précédente pour préparer la déclaration T3 de I’'année suivante.

Mettre en ceuvre les nouveaux taux d’imposition

Les nouveaux taux d’imposition sont mis en ceuvre dans le module T3 de I'année précédente en vue de la préparation des déclarations T3 de I'année
suivante. La saisie de la fin d’année adéquate a I’écran Info chargera les taux d’imposition applicables pour cette année. Les déclarations T3 produites a
I'aide des formulaires fiscaux de I'année précédente sont acceptées par I’ARC, qui les réévaluera, au besoin.

Préparer une déclaration T3 pour I’année suivante a I’'aide du module T3 de I'année précédente
Enregistrez une copie de la déclaration T3 de I'année précédente qui servira a produire la déclaration T3 de I'année suivante.
Ouvrez la déclaration T3 de la fin de I'année précédente dans ProFile.

Saisissez la fin d’année appropriée pour la déclaration de revenus de fiducie T3 que vous devez préparer. Les taux d’'imposition de I'année suivante sont
alors chargés.

Supprimez les renseignements relatifs a la fin d’année précédente et ne conservez que ce qui touche a la fin d’année suivante.

Saisissez les données T3 requises pour la production de la déclaration de revenus de fiducie de I'année suivante, attribuez les revenus aux bénéficiaires et
créez les feuillets T3.

Imprimez la déclaration de revenus de fiducie T3 avec les options Fichier -> Imprimer et les feuillets T3 a I'aide des options Fichier -> Imprimer des feuillets.

Enregistrez la déclaration T3 avec un nom de fichier différent afin d’indiquer les taux d’imposition de cette année.
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Gerer le module Formulaires
additionnels (FX) dans ProFile
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Apercu du module Formulaires additionnels (FX) dans ProFile

ProFile FX ou FX/Q offre un ensemble complet de formulaires entierement interactifs qui effectuent automatiquement tous les calculs.

Les formulaires suivants sont compris :

e T4,T5,T5018, T5008, T5013, RL1, RL3, RL15, et plus encore

e Déclaration de renseignements des sociétés de personnes et ses annexes (Annexes T5013 et TP600 pour le Québec)

e Formulaires pour organismes de bienfaisance ou sans but lucratif (T3010 et TP-985.22 pour le Québec)

e Formulaires additionnels pour la TPS/TVH/TVQ, TD1, CR, non-résident et pour recours

e Formulaires de transferts fédéraux, provinciaux et du Québec (T2057, T2058, T2059, TP529, TP614, AT107, AT108 et AT109)
e Déclaration de revenus d’exploitation forestiere de la C.-B. (FIN542 et FIN571)

e Autres formulaires (p. ex., RC199, CPT30, T3D, T3RI, etc.)

Articles connexes

Passez en revue la liste des Relevés et formulaires de Profile qui peuvent étre soumis par voie électronique.
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Transmettre des feuillets par la TED dans le module FX de ProFile

2] 2017 FX/Q Propriétés du

1. Superco Assoc COID]
. . . . . Superco Assoc Corp (123333127)
Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-vous toujours P Jmieme
at du client: . k.2 erme
. . . . . , ) .
d’imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC lors d’une transmission . 1D e | *
par |a TED. T4 Pr?tpourlaproducEn cour's 1
IS Prét pour la produc Reporté
RL1 Prét pour la produc En cours
Facture : Temps: 00:00:00
Transmettre des feuillets originaux et modifiés
Date Préparate... Action Durée Module Ver.
Allez a I'onglet Info de la déclaration. 18-011817... Cree 2017.25
18-01-1817.... Reporeé 2017.25
18-07-11 11 Quvert 2017.40
Assurez-vous que I'option Oui est sélectionnée a la question Voulez-vous transmettre sur support AE0ZANT: Modfis 201540

magnétique ou Internet? La fonction pour transmettre des feuillets par la TED ne s’affiche que si

. s . s rati -1.5013-
cette option est sélectionnée.

,j Transmettre des feuil

Sélectionner UN type de feuillet

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez I'option BT Pl oonla mrodion

Propriétés...; la fenétre FX/Q Propriétés du fichier s’affiche. [ T44

5 . z . PP . s oA . O
A la section Etat du feuillet, définissez I’état pour la TED a Prét pour la production. O 12

] NR4
Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez I'option

Transmettre des feuillets ou une déclaration T5013; la fenétre Feuillets par Internet s’affiche.

I AL1

(w1

[] T5008
(175013

Vide

[ T48NR  Vide
Prét pour la production
] 75018 Vide

Yide
Yide
Yide
Prét pour la production

L

Sélectionnez le feuillet a transmettre par la TED.

Sélectionnez I'option appropriée dans le menu déroulant Type de données, puis cliquez sur OK.
ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I’ARC.
Consultez I'avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le fichier .xml.

Une fois le fichier soumis, cliquez sur I'icone d’impression dans la fenétre de navigation pour
imprimer le numéro de confirmation.

----- Terminé

Cliquez sur le bouton Fermer.

Client : Superco Assoc Corp
Fichier : C:\Users‘mblaishDocumentsiMy ProFile Data%2017F<\Superco Assoc
Etat:

0K ] [ Annuler
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Transmettre des feuillets par la TED par lots dans le module FX de ProFile

. . T
Il est possible de transmettre de nombreux feuillets FX par lots, en une seule opération, a I'aide ] — e =

A ’ i | p—
de la base de données de I'Explorateur Client. EEEEEEEEA o (ool lolnlilil

Tout sélectionner —
Fichiers

i | ProFile: NoName. 16X

Colbert, Jeanne

Lancer la base de données de I’Explorateur Client

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez Chonts o< e

Base de données...; la fenétre Options de la base de données/Explorateur Client s’affiche. [ [£5 ProFile: legal name (20161231).16X
Corporation

Sélectionnez I'option Utiliser I'Explorateur Client. Fichiers

O ProFile: Corporation. 16X

Cliquez sur le bouton OK.
Sélectionnez I'option Explorateur Client sous le menu déroulant Aller a dans la barre d’outils supérieure.

L’Explorateur Client s’affiche.

Filtrer et sélectionner des déclarations

Cliquez sur le bouton Filtre; la fenétre correspondante s’affiche au bas.

Cochez la case de I'onglet FX et décochez les onglets des autres modules.

) . . . T Détails LChercher par [Nom du client v
Cochez la case de I'année d’imposition voulue (par exemple, 2016) a I'onglet FX et — = . v ——— _
. . Tosla[blofdfeltfofnlililk[t[m]n]
décochez les cases de toutes les autres années. #24) Ouvii fchiers
.
. . . , . Fichiers
Cochez les cases appropriées dans les sections restantes de I'onglet FX pour filtrer g Impvies ichirs.. [ [ ProFile: NoName. 16X

Imprimer formulaires dans les fi Colbert. Jeanne

Fichiers
ProFile: legal name {20161231).16%

les résultats selon les détails du feuillet; effacez les autres options en les décochant.

Effacer la sélection
Tout sélectionner

Cliquez sur le bouton Appliquer les filtres; la liste des feuillets répondant aux critéres §-°'h°-°'a"°"
ichiers
indiqUéS s’affiche. [¥] [ FroFile: Corporation. 16X

3 client(s) sélectionné(s) €<

Sélectionnez les feuillets a transmettre par la TED.

Créer le lien de transmission par la TED

Dans le menu supérieur gauche, sous Actions, cliquez sur le lien Créer TED...
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Transmettre des feuillets par la TED par lots dans le module FX de ProFile (suite)

La fenétre Génération du fichier XML s’affiche. i &Mﬂc_gl

Sélectionnez les feuillets a transmettre par la TED (par exemple, T4). 'J

Type de donnée{Uliginal

Cliquez sur le bouton OK.

Nom du client [No..| T4 | T4a |T4a..| T5 |T5008| 75018 NH4{

Cela génere le fichier XML et ouvre la fenétre Transfert de fichiers par Corparation I A o A N R w A
Internet de 'ARC Colbert, Jeanne cve. O O O 0O O ‘mi
. <Pas de nom> C\.... [0 R r [ o r .

Transmettre le fichier XML a I’ARC
Connectez-vous au site Web pour la transmission de feuillet a I’ARC.

Note : Vous avez besoin d’un code d’accés Web (CAW) pour transmettre le fichier XML. S’il s’agit de la premiére fois que vous transmettez des feuillets par
Internet, vous devez demander un CAW a I’ARC. Assurez-vous d’imprimer une copie de la confirmation de I’ARC pour vos dossiers de soumissions.

Terminez la procédure de transmission du fichier XML.

Canadaca | Services | Ministéres| English

5 Agence du revenu du Canada Canada

Particuliers et familles = Entreprises = Organismes de bienfaisance et dons = Représentants

Retoura Produre les séciarations— Transfert de fichiers par internet (XML)

de renseignements par voie
électronique

* Numéro de compte (sans tirets ou espaces) (obligatoire)
Besoin d'un code d'accés Web?

* Code d'accées Web les 8 i et/ou maj

Date de modification : 2018-05-14
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Transmettre des relevés dans le module Formulaires additionnels (FX) de ProFile

Les versions 2018.2.0 et ultérieures de ProFile proposent une Options de production par voie électronique ? X
méthode révisée de transmission des relevés a Revenu Québec pour ﬁwu Numéros de suppod magnétique assignés par le MRQ
le module FX. i Année 2018
EFILE internet
~ R o , . .. rzTN“m Débutent Se Prochaln disponibl
Grace a ce nouveau processus, il n’est plus nécessaire de joindre un T2EFLE Lt [1711111222222) 39199 9qg MMt
H H iccl A 7 H T2 AT1 Net File 133333
fichier .xml lors de la transmission des relevés. L'information est 8 0017 e G ::i i g
plutot transmise directement a Revenu Québec. TYFX
Transmittes RL8 ——
i o o - Contact irformaton e
Configurer les justificatifs d’entité avant la transmission MRO Sip Numbers RL24 -
Intemet Fie RL25 e
. . , . RL30 ——
Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis e Fieses
sélectionnez Options... AL16 e
La fenétre Options de production par voie électronique s’affiche.
Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez I'option Numéros de Clotioiis b prodaicion per vole NGIOaUS X
feuillets du MRQ. Ganenal Wertiicaon o transmetieut
“c Nom jimmy
OmEmon
Saisissez les numéros de support magnétique des feuillets. g
T2 Adreite 123 main
Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez I'option Transmetteur. T
T2 CO-17 intemat Fiing - e
. . 7 s TIFX
Saisissez le numéro du transmetteur du Québec. pu . "
Contact information
MRQ Sip Numbers Pays Canada
Intemet Fie Code postal e Langue de communcatinn
@m Ohmqw
Fedesal
Numéro du ransmeltecr MIADO0O00
Account Number
Web Access Code
Quebec
Numéco du iransmeliewr du Quabec );pm
Q INTuIr  ge
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Transmettre des relevés dans le module Formulaires additionnels (FX) de ProFile (suite)

Dans le menu de gauche, sous T3/FX, sélectionnez 'option Information
personne-ressource.

La fenétre Contacts s’affiche.

Saisissez les renseignements requis dans la section Comptabilité; cela est
essentiel pour éviter des erreurs de transmission. Vous n’étes pas tenu
de remplir la section Technique.

Cliquez sur OK pour enregistrer les renseignements de la personne-
ressource.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options,
puis sélectionnez Environnement...

La fenétre Options relatives a I'environnement s’affiche.
Accédez a I'onglet Préparateur.

Remplissez les champs de la section Préparateur; cela est essentiel
pour éviter des erreurs de transmission.

Saisissez le numéro d’identification dans le champ pertinent.

Cliquez sur OK pour enregistrer les parameétres.

AOp,

Options de production par voie électronique ?

Contacts

| |
Complabieé :  hames {416 a16-4164 e
Technique:  Fmmy }(nauenu o1

Adresse électronique Py @test com

[ Edwon | ffichage | Fichier| Préporetews | Escompleus | Synde | Verboation | Systéme | Sécurté | HypeiDacs *1*
I Preparatew
1] Newm PREPARER

Raisonsoc.:  Preparere Fim

Rue: 321 Prep Steet

CP.RR: PO Bocdd4d4 o

Vile : Ciy two

Province | Quebec - Code Postal : HIHIHIH

Teléphore : 4501235543 Tékeoog

Courriel : EMAIL@PREP.CA

Initisles

Préparatew . MM Associé PP

Quét

Nurméro d'entreprise du Québec [NEQ):

Numéra didentification 0888301111 e

Num#éro de représantant professonnel

T1013/RCS9

IDRep ~ AAARARA Muméro dentrepiize 222222222

GroupID  GABS43

[ Agsistant de configuration ’ [ OK ] L Annuler 1 { Aide J ‘

InTuit

profile.
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Transmettre des relevés dans le module Formulaires additionnels (FX) de ProFile (suite)

Transmettre les relevés

Note : Dans le cadre du nouveau processus de transmission des relevés, aucun fichier .xml n’est
généré et enregistré sur I'ordinateur de I'utilisateur. L'information est transmise directement a

Revenu Québec.

Ouvrez la déclaration.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant TED, puis sélectionnez I'option

Transmettre les relevés.

La fenétre Transmettre les relevés s’ouvre.

Sélectionnez un ou plusieurs relevés a transmettre.

Choisissez le type de relevé dans la colonne Type.

Cliquez sur le bouton Suivant.

La section Prét a transmettre affiche un sommaire des relevés.

Assurez-vous que tous les détails sont exacts avant de transmettre les relevés.

Cliquez sur Transmettre pour envoyer les relevés.

Un message de confirmation s’affiche lorsque les relevés ont bien été transmis.

Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails, notamment sur la révision et I'impression

du numéro de confirmation de la transmission.

Bt file.

o Transmettre les relevés

Sélectionnez le feuillet a transmettre

feuillet FX & transmettre

Feuillet Etat Type
RLY En cours Original
RL2 En cours Original
/L3 En cours Original
RL1S En cour Original
RL24 En cours Original
RL25 En cours Original
En cours Original

—
e Trarsmettre Jes releves

(] 3

Prét a transmettre

Précédent

Suivant

Transmettre

Erreur MM

Non

Annuler

Annuler
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Transmettre des feuillets modifiés dans le module Formulaires additionnels (FX) de ProFile

Les préparateurs peuvent soumettre par voie électronique un feuillet modifié a partir du -
module FX.

Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-
vous toujours d’'imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC
lors d’une transmission par la TED.

Transmettre un feuillet modifié

Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (par exemple, un feuillet T4).

Dans la section Type de feuillet, réglez le type 3 MODIFIE.

Apportez toutes les modifications nécessaires au feuillet.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez I'option Propriétés...

Définissez I’Etat du feuillet de Magmedia a Prét pour la production.

Sélectionnez I'option Feuillets par Internet dans le menu déroulant TED de ProFile.

T4Détails

T4 Détails

m—

Nom

Prénom Initiale

Adresse

Ville Province

Code postal Pays

NAS No d'employé

Province d'emploi AB E Code d'emploi !
Période de paie [[ENEWENNY B # de périodes de paie admissible 12 [}
Type de feuillet ORIGINAL ! D Réamendé?

Reporter ce feuillet? [X] Oui [ ] Non Imprimez feuillet en blanc? [ ]

o Type de feuillet MODIFIE o

Cochez la case du feuillet a transmettre (par exemple, T4). Bty cin: [2' Eagaye " ElFemé
] ] . . Etat du feuillet: TED lImgrimer
Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Modifié. o_PrétpDurla produc En cours
Cliquez sur le bouton OK pour transmettre le feuillet modifié.
. , . L. . n .. 1 — — E 3 N
ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I’ARC. vi Transmgttre des feuillets ou une déclaration T5013 | -,-53 |

Consultez I'avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

Une fois le fichier soumis, cliquez sur I'icone d’impression dans la fenétre de navigation
pour imprimer le numéro de confirmation.

Cliquez sur le bouton Fermer.

Sélectionner UN type de feuillet

T44  Vide
(] T48NR  Vide
175 Vide
] 75018
[JNR4
] T5008 Vide
1 75013 ONNU
| RL1

T4 Prét pour la production

Type de données

Original

Lok || Annuer

Bt file.
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Transmettre un feuillet annulé dans le module Formulaires addi

Les préparateurs peuvent soumettre par voie électronique un feuillet annulé a partir du

module FX.

Note : ProFile ne conserve aucun relevé ou rapport des feuillets transmis. Assurez-
vous toujours d’'imprimer ou de garder une copie PDF de la confirmation de I’ARC
lors d’une transmission par la TED.

Transmettre un feuillet annulé
Ouvrez la déclaration applicable dans ProFile (par exemple, un feuillet T4).

Dans la section Type de feuillet, réglez le type a ANNULE. Au moment de la transmission,
la valeur du feuillet est automatiquement remise a zéro.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez I'option

Définissez I’Etat du feuillet de Magmedia a Prét pour la production.

Sélectionnez I'option Feuillets par Internet dans le menu déroulant TED de ProFile.
Cochez la case du feuillet a transmettre (par exemple, T4).

Dans le menu déroulant Type de données, changez le type a Annulé.

Cliquez sur le bouton OK pour transmettre le feuillet modifié.

ProFile crée le fichier XML et lance automatiquement la fenétre de transmission a I’ARC.

Consultez I'avis de non-responsabilité de I’ARC, connectez-vous et soumettez le
fichier .xml.

Une fois le fichier soumis, cliquez sur I'icone d’impression dans la fenétre de navigation
pour imprimer le numéro de confirmation.

Cliquez sur le bouton Fermer.

InTuit

profile.

Etat du client:
Etat du feuillet:

W——‘
¥ j Transmet'tre des feuillets ou une déclaration T5013

tionnels (FX) de ProFile

T4 Détails

Nom
Prénom Initiale
Adresse
Ville Province
Code postal Pays
NAS No d'employé
Province d'emploi AB E Code d'emploi !
Période de paie MENSUELLE E # de périodes de paie admissible 12 i
Type de feuillet ﬂ! ![!I!g ! |:| Réamendé?
Reporter ce feuillet? [X| Oui D Non Imprimez feuillet en blanc? D
o Propriétés...
Type de feuillet ANNULH
{2. En cours v] [TIFermé
TED |Imprimer |
T4 Prét pour la produc Imprimé

Sélectionner UN type de feuillet

‘7 T4 Prét pour la production »
1748 Vide -

C j T48NR  Vide _
175 Vide =

(] T5018 Vide I

CINR4  Vide

| TH008 Vide

] TS013 Inconnu

C1RLT  Vide

Type de données Original
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Vérifier les données d’un client dans le module Formulaires additionnels (FX) de ProFile

Vérifier les données d’un client avant de soumettre des feuillets dans le @ 1.Info |
module FX

Info
Avant de transmettre des renseignements d’un feuillet ou d’une déclaration _

par la TED, assurez-vous que le fichier est complet et que les données sont
exactes. ProFile inclut des outils de vérification et de révision pour vous

Année d'imposition
Année dimposition

0]

aider. : -
o Exercice financier
Voulez-vous transmettre sur support magnétique ou internet?

Module FX
odule Quiﬂon

Dans la section Info, assurez-vous que la réponse a la question Voulez-vous

Début AAAA-MM-JJ  Fin AAAA-MM-JJ

Id. de fichier

Transférer les données aux formulaires applicables? EIQui Non

transmettre sur support magnétique ou Internet? indique Oui.

Assurez-vous que tous les messages du Vérificateur actif, surtout ceux a I'onglet Mag Media, sont résolus. Double-cliquez sur un message du Vérificateur

pour repérer la section a vérifier.

Lors de la transmission initiale d’un feuillet par la TED, les préparateurs saisissent le numéro du
transmetteur dans I’Assistant de la TED. Si ce numéro est manquant, utilisez le code par défaut
MMO000000.

Si les renseignements du transmetteur doivent étre modifiés ultérieurement, sélectionnez TED ->
Options -> Transmetteur (sous la section T3/FX). Vous pouvez mettre a jour les renseignements au
besoin.

© profile.

-~ énéral

e T
. Régulier
- T1 EDI Intemet
- TP1 Internet

Lo T2 AT par Internet
- T2 CO-17 par Internet
Lo T3
Transmetteur
Information personne-ressource
Numéros de feuillets du MRQ
. par Intemet
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Veérifier les données d’un client dans le module Formulaires additionnels (FX) de ProFile (suite)

Au moment de générer le fichier XML requis pour la transmission, ProFile
signale les feuillets et les renseignements problématiques qui empéchent le
logiciel de créer le fichier XML. Vous pouvez visualiser un sommaire des
problémes relatifs au fichier en cliquant sur le symbole de plus (+) vis-a-vis le
fichier qui a échoué. Placez le curseur de la souris sur le message pour lire le
texte au complet.

Un probléme courant lié a la génération d’un fichier XML non valide survient
si des données sont substituées dans les champs contenant I'information a
envoyer (par exemple, si une personne substitue les données d’'un champ au
lieu d’utiliser les montants calculés ou transposés par ProFile a partir d’un
autre formulaire). Evitez d’utiliser la fonction de substitution autant que
possible.

B file.

fGénératiqn' du fichier XML - RL

. Superco Assoc Corp Défaillance...
‘€3 Aucuns feuillets valides pour RL1

Client : Superco Assoc Corp
Fichier : C:\Users\mblais\DocumentsiMy ProFile Datah201 7F<\Superco Assoc
Etat:

oK ] [ Annuler
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Configurer I'impression dans le module Formulaires additionnels (FX) de ProFile

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez I'option Configuration de I'impression...

La fenétre Configuration de I'impression s’affiche.

Sélectionnez la bonne année pour le module; les paramétres d’impression disponibles s’affichent.

Les formulaires, déclarations, lettres et autres documents qui s’appliquent au module
sont énoncés sous la colonne Catégorie.

Sélectionnez chaque catégorie disponible pour définir ou vérifier les marges, les
polices dimensionnables, ’emplacement du texte, I'impression recto verso et d’autres
options d’impression.

Cliquez sur OK pour enregistrer les parametres de configuration d’impression.

© profile.

[ 52017 T3/TPeds w [od Z2017FXA

[¥] Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

Catégorie
Formulaires
Lettres
Factures
Etiquettes

Imprimante

 Miprintcorp.intuit nethsecureprint

\\print.corp.intuit.net\secureprint
\\print.corp.intuit. net\secureprint
\\print.corp.intuit. net\secureprint

Bac

Auto Tray Select
Auto Tray Select
Auto Tray Select
Auto Tray Select

Imprimante

Y\print.corp.intuit.net\secureprint

Marges

Gauche : |0,5 cm = Haut:

Droite : |0,5 em % Bas

Polices dimensionnables

@) Aucunes
Automatiques
Manuelles

Graphes
(@ Noir et blanc

Couleur

Auto Tray Select g Propriétés

Emplacement et impression recto verso
Imprimer en format camet
Centrer harizontalement

Pleine page

[ Paramétres recto verso de limprimante
Fusionner les formulaires recto verso
Fetourner pages vers le haut

Options
Imprimer boite d'état
Imprimer niveaux des gris

Motifs

Options pour tous les modules

[7] Confirmer les changements aux polices dimensionnables automatiques

[ Activer le nouveau menu d'impression des formulaires T2

* Please note: Items that are grayed out are no longer available in this module. Leam more .

[

Ok

][ Annuler ][ Réseau H Aide
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Acheter et utiliser ProFile 20

© profile.
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Utiliser ProFile 20

ProFile 20 est un logiciel qui permet de produire 20 déclarations de revenus. C’'est une option moins colteuse pour les préparateurs que I'achat de
20 déclarations PayezPourUN. Le logiciel est spécialement concu pour les préparateurs de déclarations de revenus T1/TP1 qui n’en ont pas plus de 20 a
produire.

ProFile 20 prend en charge les déclarations T1/TP1 pour les années d’imposition 2015, 2016, 2017 et 2018.

Les clients de ProFile 20 ne sont facturés pour une déclaration QUE lorsqu’ils transmettent une déclaration par la TED ou impriment une déclaration T1
condensée.

Démarrage

Visitez notre site Web ProFile 20, ou appelez notre équipe des ventes au 1 844 324-8617 pour acheter ProFile 20.

Accéder a ProFile 20

Vous recevrez un courriel avec le code du produit et un numéro de licence.

Ouvrez ProFile.

Sélectionnez I'option Gérer mes licences a partir du menu déroulant Aide dans la barre d’outils supérieure; la fenétre Licence s’affiche.
Cliquez sur le bouton Ajouter une nouvelle licence pour ouvrir la fenétre Activation de la licence ProFile :

Saisissez le code du produit et le numéro de licence indiqués dans le courriel et cliquez sur le bouton « Activer ».

La licence ProFile est activée. Vous pouvez maintenant imprimer et transmettre vos déclarations T1/TP1 dans ProFile 20.
Foire aux questions a propos de ProFile 20
La préparation d’une déclaration dans ProFile 20 est-elle facturée?

Non, les clients de ProFile 20 peuvent préparer autant de déclarations T1/TP1 qu’ils le souhaitent sans aucuns frais.

ProFile 20 peut-il s’assortir d’une licence d’utilisation flexible?

Oui.

B file
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Utiliser ProFile 20 (suite)

Combien de licences d’utilisation de ProFile 20 puis-je acheter en méme temps?
Vous ne pouvez en acheter qu’une a la fois.

Si les préparateurs doivent transmettre ou imprimer plus de 20 déclarations, ils peuvent acheter une autre licence d’utilisation de ProFile 20 aprés avoir
utilisé toutes leurs déclarations, acheter des déclarations PayezPourUN ou choisir une version du logiciel offrant un nombre illimité de déclarations.

Pouvez-vous me rembourser les déclarations que je n’aurai pas utilisées dans ProFile 20?

Non, les déclarations inutilisées ne sont pas remboursées.

Puis-je utiliser les déclarations restantes de ma licence ProFile 20 2017 pour les déclarations R1 de 2018?

Non. Dans ce cas, toute déclaration restante peut uniquement servir a transmettre par voie électronique ou a imprimer des déclarations pour 2015, 2016
ou 2017.

Serai-je informé du nombre de déclarations ProFile 20 qu’il me reste lors de la soumission ou de I'impression d’une déclaration?

Une fenétre de comptage affiche le nombre restant de déclarations ProFile 20 lorsqu’une déclaration est utilisée.

Serai-je informé lorsque toutes les déclarations ProFile 20 auront été utilisées?
Une fenétre d’avis indique le fait que toutes les déclarations ProFile 20 ont été utilisées : PrOFi'e 20

Il vous reste 18 déclaration(s) ProFile 20.
Articles connexes

Consultez I'article de soutien pour obtenir plus de détails.
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© profile.



Configurer I'impression dans ProFile

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis

sélectionnez I'option Configuration de I'impression... G 12017 T1/TP1 v L&) 52017 T3/TP646 - il
La fenétre Configuration de I’impression s’affiche. [¥] Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows
, . , R . . Catégori Imprimant B
Sélectionnez la bonne année pour le module; les paramétres d’impression A UELEAST ‘ =
di ibles s’affich || | Formulaires Shprint.corp.intuit net\secureprint Auto Trap Select
Isponibles s’attichent. Lettres “\print.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select

. B . ., . Etiquettes \\print.corp.intuit. net\secureprint Auto Tray Select
Les formulaires, déclarations, lettres et autres documents qui s’appliquent au

module sont énoncés sous la colonne Catégorie.

. . . . . . g P Imprimante

Sélectionnez chaque catégorie disponible pour définir ou vérifier les marges, aa — : —
. R . , ). . \\print. corp.intuit.net\secureprint v || &uto Tray Select v Propriétés
les polices dimensionnables, ’'emplacement du texte, 'impression recto verso :
et d’autres options d'impression. Marges B Emplacn.ament et impression recto verso
Gauche: |[]‘5 cm & Haut: |g’5 cm =] [T Imprimer en format caret

. . > . . : . : | Centrer horizontalement
Cliquez sur OK pour enregistrer les parameétres de configuration d’impression. ; = =]

a P g P g P Droite : IU,S cm = Bas: |05cm & Pleine page

[] Parametres recto verso de limprimante
[] Fusionner les formulaires recto verso
["] Retourner pages vers le haut

Polices dimensionnables
(") Aucunes

@ Automatiques

() Manuelles

Options
[} Imprimer boite d'état
[ Imprimer niveaus des gris

Graphes
@ Noir et blanc ) Couleur () Motifs

Options pour tous les modules
[¥] Confirmer les changements aux polices dimensionnables automatiques

[ &ctiver le nouveau menu dimpression des formulaires T2

Ok ” Annuler H Réseau
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Imprimer différentes copies

Les utilisateurs de ProFile peuvent définir les options de travaux
d’impression pour les déclarations et les formulaires.

Travaux dimpression

1. <NoName> |

Détails d'impression

[V] Permettre travaux multiples

amn qécla(alion sur papier

Définir les options de travaux d’impression Hrsald - 7[5 Imprimer cesjeus
5 [F [E  Archiver cesjeus (PDF)
opie de révision T1
Jeus recto/verso

Ouvrez une déclaration dans ProFile.
TEl=ren

Marques de révision

4 par page

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis
sélectionnez I'option Imprimer... s mpression

[7] Créer profil instantané

H @ @ >

Langue

Trouver formulaire

=

La fenétre Sélection de I'impression s’affiche.

Dans le coin supérieur gauche, la section Travaux d’impression affiche les
types de travaux d’impression (par exemple, T1 déclaration sur papier).

Changer I'état &

[ Inchangé

Options

[ Conserver sélections

Imprimer | Toutes les pages v

[V Entéte avec date

|

EEE

Déclaration de renseignemen...
Déclaration de renseignemen...
Opération d'escompte - page...
Opération d'escompte - page...

T1 Générale - pages 1,2
T1 Générale - pages 3.45
Impétfédéral

Montants transférés de votre c...

[ Imprimante par défaut

BEEE

Note : La province de résidence sélectionnée dans la déclaration détermine
les travaux d’impression disponibles. Par exemple, si la province de Québec
est sélectionnée, les travaux d’'impression TP1 s’affichent.

Gains {ou pertes) en capital

Etat des revenus de placeme...
Renseignements sur les pers...
Prestation fiscale pour le reve...
REER et RPAC | Cotisations i...
Cotisations au RPC pour le re...
Dons

Dons de hienfaisance
Cotisations & I'AE etau RPAP -

Joindre jeux d'impression

[ Montrer sélectionné

EEE
BEEEG

Conseils dimpression

|

Trouver formulaire
Définissez les paramétres des travaux d’impression qui entourent la 3 B

section gauche de la fenétre.

la liste de formulaires qui
correspond au mot-clé dans
votre interrogation.  Suivant

HHEOOHHEREEEEEREE

EEEE

[ Imprimer ][ Configurer H Restaurer ][ Annuler ][ Aide

Parameétres d'impression avancée et simplifiée
Cliquez sur le bouton Avancée dans le coin inférieur gauche; les options d’'impression avancée s’affichent.

Pour revenir a la vue simplifiée, cliquez sur le bouton Simplifiée dans le coin inférieur gauche.

Travaux d’impression

Cliquez sur le bouton Restaurer pour définir le travail d'impression sélectionné comme modele par défaut.

Cliquez sur Imprimer pour imprimer le travail en question.
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Imprimer au format PDF dans ProFile

Définir les options d’impression au format PDF
Ouvrez la déclaration.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis
sélectionnez 'option Imprimer/Expédier PDF...

La fenétre Sélection de I'impression s’affiche.

Plusieurs options liées a I'impression au format PDF sont disponibles, y
compris :

définir le type des travaux d’impression dans le menu supérieur

gauche (Travaux d’impression)

e définir les options des travaux d’impression sous la section
Options

e  définir la résolution des travaux d’impression a partir du menu
déroulant Résolution

e envoyer les travaux d’'impression par courriel a I'adresse saisie

dans le champ Modeéle courriel

Configurez les options d’impression au format PDF selon vos besoins.

Prévisualiser le PDF

Cliquez sur le bouton Apergu pour prévisualiser le document PDF.

Passez en revue le formulaire pour relever les erreurs ou les problémes a corriger.

Option du menu d’impression avancée

Cliquez sur le bouton Avancée.

La fenétre s’agrandit pour afficher les options d’impression avancée du PDF.

B file.

Avancée 4

Travaux dimpression Détails d'impression

[¥] Permettre travaus multiples 4 <NoName>

b [Z] T1 TED pour Client (Standard)

71 T1 déclaration sur papier
[ Planification de T1
[l T1 TED

["1 Copie de révision T1

Aprés Créer PDF/Courriel

[ Créer profil instantané
Changer ['tat &

[ Inchangé

Options

[7] Conserver sélections
En-téte avec date

[¥] Joindre jeus dimpression
[ Supprimer PDF

Résolution

Modeéle courriel

[ <aucun>

Conseils dimpression

Aprés impression
Pour changer ['état du client

aprés limpression du fichier,
choisissez un nouvel état du Courriel pour <NoName>
menu déroulant.

Suivant

Aide

[ Apergu ] [ Créer PDF ] { Annuler ] [

Courriel pour BROWN, JOHN

Apercu ] [ Créer PDF ] [ Annuler ] [

Aide
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Imprimer au format PDF dans ProFile (suite)

Créer le PDF
Si le champ Courriel contient une adresse, supprimez cette derniére.

Le bouton Créer PDF s’active.

Cliquez sur le bouton Créer PDF. Cela génére le PDF ainsi qu’un message indiquant le Infomm

nom du fichier et son emplacement.

| Le fichier PDF suivant a été créé:

Cliquez sur OK pour terminer la création du PDF.
C:\Users\mblais\Desktop\BROWN, JOHN.pdf

Articles connexes :

Consultez I'article de soutien pour en savoir plus sur les options d’archivage au

format PDF. .
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Configurer I'impression recto verso dans ProFile

L'impression recto verso permet aux préparateurs d’imprimer des déclarations sur les
deux faces d’'une méme page.

Configurer les options d’impression recto verso

Ouvrez ProFile.

Sélectionnez I'option Configuration de I'impression... dans le menu Fichier de la barre
d’outils supérieure. La fenétre Configuration de I'impression s’affiche.

Sélectionnez I'année d’imposition et le module désirés dans le menu d’onglets au haut de
la fenétre (par exemple, 1. 2016 T1/TP1).

Une liste s’affiche sous chaque onglet, détaillant les formulaires, les lettres et les autres
documents disponibles.

Décochez la case Toujours utiliser 'imprimante choisie par défaut dans Windows au-
dessus de la colonne Catégorie.

Cliquez sur le premier élément de la liste sous Catégorie (par exemple, Déclaration T1).

A la section Imprimante, cliquez sur le bouton Propriétés.

La fenétre des propriétés d’'impression s’affiche.

) 12017 T1/TP1 vl 32062m8712

v | L&) 52017 T3/TPE4E

. =

Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

Catégorie Imprimante Bac

Déclaration T1  \\print.corp.intuit.net\secureprint

Auto Tray Select

Ej 12017 T1/TP1 v

Lp) 320162018 T2

| Toujours utiliser limprimante choisie par défaut dans Windows

>

(]

v | b 52017 13/TP646

Catégorie Imprimante Bac

Déclaration T1
Déclaration TP1

Whprint. corp.intuit. netisecureprint
\\print.corp.intuit. net\secureprint

Auto Tray Select
Auto Tray Select

] »

Formulaires T1 \\print.corp.intuit. nethsecureprint Auto Tray Select

Formulaires TP1  A\print.corpintuit.nethsecureprint Auto Tray Select

T1CnA ira A Mmrint carm inboib mat canranrink Avke Tran Calact >
<[ _m »
Imprimante

\\print.corp.intuit. net\secureprint v] [Auto Tray Select

Sélectionnez I'option d’'impression recto verso dans les choix présentés. Veuillez noter que cette option peut s’afficher différemment selon la marque de
I'imprimante. Dans I'exemple ci-dessous, I'option d’impression recto verso s’affiche comme ceci : 2 on 1 (2 sided).

Cliquez sur le bouton OK. Dans la fenétre Configuration de I'impression, cochez la case
Parameétres recto verso de I'imprimante pour activer cette option. Répétez cette étape
pour configurer I'impression recto verso pour chaque option applicable dans la liste
Catégorie (par exemple, pour les formulaires T1, les lettres, etc.).

Imprimante

[ \Sprint.corp.intuit.net\secureprint

v] [Auto Tray Select

v” Propriétés ]

Marges

Gauche : |0,5 cm =
Droite : IU,5 cm =

Paolices dimensionnables
() Aucunes

@ Automatiques

() Manuelles

Pl VIIIT.

Haut : |0,50m =
|0,50m :

Bas:

Emplacement et impression recto verso
[ Imprimer en format camet

[V] Centrer harizontalement

(V] Pleine page

["] Paramétres recto verso de limprimante
(| Fusionner les formulaires recto verso
["] Retoumer pages vers le haut

Options

[ Imprimer boite d'état

[ | Imprimer niveaus des gris

0 \\10.137.115.220\SoCal IPRINT Properties i T —
One Cick Presets | Detaled Settings | Configuration/about
One Clck Preset List: Manage Preset st
Current Settng A T e
)
Bask Setting 2oni 1 sded
20102 2on1(26ded)  Phack and White (2 5ded)
Document Sae: s
Letter (8.5 x 11 Job Type: —

Print On: Normal Print - | Detass,..

Same as Ongna Sae

Document Size:
Letter (8.5"x 119 b

;ra.: Tray:
€| auto Tray Select
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Imprimer des feuillets dans ProFile

Lors de I’envoi d’un feuillet a I'impression a partir de ProFile, I'imprimé pourrait étre
incomplet, imprimer une page vierge ou ne pas s’imprimer. Cela est attribuable au
format officiel des feuillets qui entre en conflit avec les parametres de I'imprimante.

Modifier les parametres d’impression par défaut des feuillets

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez
I'option Configuration de I'impression des feuillets...

La fenétre Configuration de I'impression des feuillets s’affiche.

Dans le haut de la fenétre, sélectionnez I'année d’imposition a partir du menu
déroulant d’un module.

Sélectionnez le type de feuillet dans le menu d’onglets (par exemple, T4PS). Modifiez
et appliquez les parameétres d’impression des feuillets nécessaires.

Cliquez sur le bouton Test pour vérifier les parametres d’'impression.

Cliquez sur OK pour enregistrer les paramétres.

Imprimer un feuillet

Configuration'c pression des feuillets. z

fg] 12017 T3/TPE46

v [ 32017/

Jeu d'impression : [Pmduclion papier

e

|-

v] [V] Toujours utiliser limprimante défaut Windows

T7a7Rca | T1o1 [ 1108 [RU [ RL2 [ RL3 [ AL | ALIS

| RL24 | RL25 | AL L31

T4 |15 | T4n | TaPs | T4anm | NR4 | T5008 | TS013 | TSm18 | T220

Tri des feuillets
) Aucun

Copies assemblées
@ Nom ) NAS [¥] Grouper par copie de feuille

Nom

[¥] Copie 1

[V] Copie 2/3

[¥] Copie 4

[¥] Notes de feuillet

Type de form...  Imprimante

Fac-similé laser  \\print.corp.intuit.net\secureprint
Fac-similé laser  \\print.corp.intuit.net\secureprint
Fac-similé laser  \\print.corp.intuit. net\secureprint
Fac-similé laser  \\print.corp.intuit. net\secureprint

1 Com nimnild Iname A8 ;eiind mmem b b nabh amas irmmcisnd.

Bac

Auto Tray Select
Auto Tray Select
Auto Tray Select
Auto Tray Select

Avben Tomus Calmnt

Type de formulaire

Fac-similé laser

Marges/Offset

Gauche : |0.5 cm
Droite:  {0.5¢cm

Imprimante

v | Mprint.corp.intuit.net\secureprint Auto Tray Select Propriétés

Position

Centrer horizontalement

Haut: [0.5cm

Bas: |06em |~ [C]Pleine page

Options
[V] Pause pour chang. de formulaire

Utiliser graphiques PCL

* Please note: Items that are grayed out are no longer available in FX module. Lean more. .

Test I [ Annuler

l[ Réseau J[

Dans la barre d’outils supérieure, sous le menu déroulant Fichier, vous trouverez quatre options d’impression :

e Imprimer...

e Imprimer/Expédier PDF...

e Imprimer des feuillets...

e Imprimer les relevés en format PDF

Chaque option ouvre une fenétre contenant des parametres d’impression. Modifiez et appliquez les paramétres d’impression des feuillets nécessaires.

Cliquez sur Imprimer ou Créer PDF pour imprimer ou générer le feuillet au format PDF.

Réviser le feuillet imprimé (dans le cas d’un PDF imprimé)

Ouvrez le PDF généré dans un lecteur PDF (par exemple, Adobe Acrobat), puis assurez-vous que la mise en page est correcte.

Sélectionnez le format de papier souhaité sous I'option Mise en page.

Faites correspondre le format de papier souhaité sous I'option Propriétés de I'imprimante.

Bt file.
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Geérer l'intégration logicielle dans
ProFile
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Intégration QuickBooks

Intégrer ProFile a QuickBooks est facile et pratique.

Sélectionnez I’activité applicable ci-dessous.

Intégrer ProFile et QuickBooks
Le processus d’intégration permet d’afficher ProFile comme une application intégrée a QuickBooks.

Consultez I'article de soutien pour en savoir plus.

Importer des données QuickBooks dans ProFile (T2)
Le processus d’importation des données permet d’importer des montants QuickBooks dans ProFile.

Consultez I'article de soutien pour en savoir plus.
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Intégration logicielle de QBEC dans ProFile

L'intégration de QuickBooks en ligne Comptable (QBEC) s’effectue au
moyen des Dossiers de travail.

Il s’agit d’une trousse d’outils dans QBEC qui permet aux comptables
et aux responsables de la tenue de livres d’achever rapidement et oo R

Ouvrez une session dans QuickBooks en ligne Comptable pour ==
I’entreprise comportant les données a exporter :

https://ca.gbo.intuit.com/app/trialbalance

Cliquez sur I’hyperlien sous la colonne Dossiers de travail.

LIETe

Préparer les données a exporter de QBEC :n o :
Ouvrez QuickBooks.

Accédez a la section Dossiers de travail pour les documents comptables o
du client.

Note : Seules I'année d’imposition 2015 et les années suivantes sont

prises en charge.

Vérifiez la Balance provisoire et le Mappage de I'IGRF pour vous
assurer que tous les travaux nécessaires sont terminés.

S’il y a du code non attribué, mettez-le en correspondance avec la ) Sor s
section Mappage de I'IGRF.

TENLEDE COMITES e [

s “ R ORGSR T e
efficacement les travaux de fin d’exercice pour leurs clients. R B b 0

Accéder aux Dossiers de travail

€ D
]

@

peavazid da NIA

Parcourez la liste des codes IGRF et cliquez sur Attribuer le code IGRF pour en attribuer un. Une ligne s’affiche sous la ligne a mettre en correspondance.

Sélectionnez le code IGRF dans la liste.

O profile
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Intégration logicielle de QBEC dans ProFile (suite)

Une fois I'opération terminée, cliquez sur Enregistrer les codes IGRF
dans le coin supérieur droit; les données s’enregistrent alors au
format de fichier IGRF.

Ouvrez ProFile.

Créez une déclaration T2, ou ouvrez la déclaration T2 existante
associée a I'entreprise dans QBEC.

Importer le fichier IGRF dans ProFile

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier,
puis sélectionnez I'option Importer de QBEC...

Cliquez sur OK pour terminer le processus.

© profile.
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Gérer un compte Intuit unique
dans ProFile
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Se connecter a un compte Intuit unique

INTUIT
La page de connexion affichée ci-aprés permet d’accéder a différents produits et services d’Intuit a I'aide
des mémes nom d’utilisateur et mot de passe.
P @ turbotax @ quickbooks @ mint
Produits et services du compte Intuit unique One Account.

) o o o o Everything Intuit.
L’outil de connexion a un compte Intuit unique permet d’accéder a ce qui suit :
Sign in to your Intuit account to access all our

. s e . roducts. Learmn more

e ProFile Révision e

e ProFile Link Email or user ID

e Communauté et soutien de ProFile =

e QBEC

* QB E Password

e Turbolmpbt en ligne 2
Acces a un compte unique Remember me

Les clients peuvent se créer un compte unique la premiére fois qu’ils accédent a I'un des services pris “
en charge. o

La fenétre de connexion a un compte unique s’affiche lorsqu’un utilisateur tente d’accéder a un

service pris en charge.
| forgot my user ID or password

Sélectionnez le lien « Nouveau a Intuit? Créer un compte. » au bas de la fenétre de connexion pour créer un L SN S

nouveau compte.
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Faire une sauvegarde dans le nuage pour ProFile Révision

Comment puis-je synchroniser mes déclarations avec ProFile Révision la premiére fois?

La synchronisation de vos données avec ProFile Révision requiert quelques étapes. Les voici :

1. Activez la fonction de synchronisation dans ProFile bureau.

Créez ou enregistrez un compte avec ProFile Révision et associez-le avec un n2 de licence et un n? de commande.

3. Dans ProFile bureau, connectez-vous a votre compte en ligne en cliquant sur le menu En ligne et en choisissant Gérer le compte en ligne. (Entrez
les justificatifs d’identité et le mot de passe que vous avez utilisés pour enregistrer votre compte dans ProFile Révision.)

4. Sélectionnez le dossier qui contient les déclarations que vous voulez synchroniser avec ProFile Révision.

N

Dois-je me connecter a mon compte en ligne dans ProFile pour faire la synchronisation avec ProFile Révision?
Non. Apres avoir complété la synchronisation initiale avec ProFile Révision, chaque fois que vous enregistrez un fichier, il est automatiquement synchronisé
avec ProFile Révision.

Comment puis-je synchroniser mes données quand je suis dans ProFile Révision?
Tout comme avec ProFile bureau, la synchronisation a lieu automatiquement. Chaque fois que vous enregistrez les modifications apportées a la déclaration
gue vous révisez, vous étes en train de synchroniser vos données avec ProFile bureau.

Comment savoir si les déclarations que j’ai révisées dans ProFile Révision ont été synchronisées avec ProFile bureau?

Quand vous ouvrez ProFile, une fenétre contextuelle s’ouvre et on vous indique que des changements ont été apportés a la déclaration au moyen de
ProFile Révision. Vous pouvez passer ces changements en revue dans le vérificateur de ProFile sous un nouvel onglet appelé Changement en ligne. Chaque
changement aux marques de révision et aux mémos qui a été effectué dans ProFile Révision apparaitra sous I'onglet Changement en ligne dans le
vérificateur.

Note : Vous ne pouvez pas enregistrer une déclaration qui a été révisée avec ProFile Révision jusqu’a ce que tous les changements indiqués dans le
vérificateur aient été acceptés ou refusés.

Puis-je modifier les renseignements fiscaux d’un client en ligne a partir de ProFile Révision?
Vous ne pouvez pas modifier les renseignements fiscaux d’un client. Vous pouvez ajouter ou modifier les marques de révision et les mémos, et créer des
PDF a partir des déclarations.

Pourquoi les déclarations que j’ai téléversées n’apparaissent-elles pas immédiatement dans ProFile Révision?

La liste de clients est mise en cache (stockée temporairement sur votre ordinateur) pour accélérer la navigation. Elle devrait s’actualiser dans environ
10 minutes. Vous pouvez également fermer la session et vous connecter de nouveau ou actualiser votre navigateur.
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Gérer PayezPourUN dans ProFile
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Apercu de PayezPourUN dans ProFile

PayezPourUN est une licence ponctuelle qui permet a un client ProFile de
produire une déclaration T1, T2 ou T3. Cela évite d’acheter une licence
ProFile compléete, laquelle permet un nombre illimité de déclarations.

La licence PayezPourUN est idéale pour :

e un client ProFile existant dont la licence a expiré, mais qui doit tout
de méme produire une ou des déclarations

e un nouveau client ProFile qui a un nombre limité de déclarations a
produire

e unrésident du Québec a la fin de I'exercice qui a seulement acheté
le module fédéral, et non le module TP1 du Québec ou le

module T646 du Québec*

e un client ProFile exploitant une entreprise enregistrée au Québec*

@ profile %

Choisissez votre forfait

ProFile 20
A partir de 220,00 §

Vous pouvez produire
20 déclarations - Parfait
pour les nouveaux et les

Version illimitée
A partir de 470,00 §

PayezPourUN
A partir de 30,00 §

Facile. Pratique. Le logiciel
de déclarations & l'unité
de ProFile.

Vous devez produire plus
de 20 déclarations? Passez a
la version illimitée,

petits cabinets.
[BP2-c2 8 Fiofse 2L | L St

Vous avez déja une licence? Cliquez ici pour |'activer.

* Si PayezPourUN est acheté pour le Québec, le préparateur doit soumettre la déclaration TP1 par ImpotNet séparément de la déclaration fédérale. Il doit
aussi obtenir un numéro ImpotNet Québec et un code d’accés. Pour plus de renseignements, consultez Revenu Québec.

Note : Si le contribuable réside dans toute autre province et a un relevé 1, la déclaration TP1 n’est pas nécessaire. Les renseignements du relevé 1 peuvent

étre saisis dans le formulaire T4.

InTuit

profile.

188



Acheter une licence PayezPourUN dans ProFile

Veuillez noter : Une connexion Internet est requise afin de passer la commande sur notre page
Web sécurisée. Une licence PayezPourUN peut seulement étre achetée a partir du logiciel

ProFile.

Acheter une licence PayezPourUN

© profile

Obtenir une licence

Achat d'une licence PayezPourUN

Vous étes sur le point d'acheter une licence ProFile PayezPourUN pour
la déclaration T1/TP1 de 2017. Cette licence vous permet de préparer
une déclaration de revenus T1/TP-1 pour le client indiqué ci-dessous.

NAS

Ouvrez ProFile.

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Fichier, puis sélectionnez I'option
Nouveau ou Reporter..., au besoin.

L'assistant d’achat d’une licence PayezPourUN s’affiche et demande les renseignements
suivants :

e le numéro d’assurance sociale (NAS)
e le prénom et le nom du contribuable associé a la déclaration

Cliquez sur le bouton Suivant.
Fournissez les renseignements demandés sur le client :

e les renseignements nécessaires sur I’entreprise et la facturation
e les renseignements sur le paiement
e une confirmation des renseignements sur le paiement et I'achat

Cliquez sur Passer la commande lorsque tous les champs nécessaires sont remplis.
Une fenétre s’affiche, confirmant I’achat de PayezPourUN.
Fermez la fenétre de confirmation.

Le préparateur retourne dans ProFile pour s’occuper de la déclaration a soumettre.

B file.

d'essai

123456789
Pour obtenir un code de licence d'essai
gratuit, visitez le site Web de ProFile ou Prénom Nom
composez le 1 800 710-8030 JOHN BROWN
Vous avez déja une
licence? Cliquez ici pour

I'activer.

‘ Suivant H Précédent ‘

Passer la commande

Commandez en toute

Renseignements relatifs a I'expédition et la e
confiance

facturation

Politique de vie privée

2amps obligatoires

* Courriel

Entreprise/Facturation:
* Nom de I'entreprise

* Adresse 1

Adresse 2

* Ville

* Province/état |Alberta ¥

infurt

\Votre panier d'achat

fomoiars vos Schats z PO o mandez en toute
confiance

Article Qté Prix de I'articdle Prix total

ProFile T1/TP1 - OnePay (2017) 30,00 § 30,00 $

alculer 1a taxe Sous-total : 30,00 §

Canada v comptétamant e prix d'acha




Dépannage de PayezPourUN dans ProFile

On m’invite a acheter PayezPourUN...

Si un client ProFile essaie de remplir un formulaire d’un module (par exemple, T1, T2 ou T3) sans licence ProFile valide existante, I'assistant d’achat
PayezPourUN s’affiche.

Puis-je utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN?
Oui. Avant de pouvoir utiliser le service Préremplir ma déclaration avec PayezPourUN, le préparateur a besoin de ce qui suit :

e uncompte delaTED
e un nom de représentant
e un formulaire T1013 par la TED

Pour en savoir plus sur la procédure pour autoriser ou annuler un représentant, veuillez revoir I'article de I’ARC.

J'ai téléchargé une version d’essai de ProFile, mais quand j’essaie d’évaluer le logiciel, I’assistant PayezPourUN s’affiche et me demande d’acheter une
déclaration...

Lorsque vous installez une version d’essai de ProFile, assurez-vous d’entrer le nouveau code du produit et le n2 de licence dans la fenétre de la licence.

Je vois un filigrane « ESSAI » sur tous les formulaires quand j'imprime la déclaration avec une licence PayezPourUN...

Cela se produit parce que la licence d’essai et celle de PayezPourUN sont toutes deux activées en méme temps dans ProFile et que la licence d’essai
supplante celle de PayezPourUN.

Dans ProFile :

Accédez a la section Aide -> Licence -> Détails.

Cliquez sur I'option Licence d’essai.

Cliquez sur I'option Supprimer la licence sélectionnée.

Fermez la fenétre Licences.

Ouvrez le fichier a imprimer en naviguant jusqu’a I'option Fichier -> Ouuvrir.
Imprimez normalement.

ouhkwNRE
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Dépannage de PayezPourUN dans ProFile (suite)

J obtiens un message d’erreur a la fin de I'opération d’achat PayezPourUN...

Lorsque vous achetez PayezPourUN dans I'assistant d’achat PayezPourUN de ProFile, il se peut que I’erreur suivante survienne :
« Votre achat en ligne n’a pas été effectué. Veuillez retourner en arriére et réviser vos sélections. »

Cette erreur ne provient pas de ProFile, mais peut découler d’une des situations suivantes :

e parameétres de haute sécurité sur I'ordinateur (voir les solutions ci-dessous)
e perturbation du réseau (vérifier si le réseau fonctionne)
e expiration du délai de I'opération (essayer de relancer I'opération pour la terminer)

Voici des solutions qui pourraient régler le probleme lié aux parametres de haute sécurité :

e s’assurer d’avoir la plus récente version de ProFile

e vérifier Windows pour trouver les derniéres mises a jour du SE

e configurer les exceptions du pare-feu et de I'antivirus pour ProFile
e configurer la sécurité SSL/TSL

e autoriser les fenétres contextuelles

e effacer le cache et I'historique de navigation

e vérifier les parametres du Proxy

e s’assurer d’avoir la plus récente version .NET

Puis-je acheter plus d’une licence PayezPourUN?

Lors de I'achat d’une licence PayezPourUN, il n’est possible d’acheter qu’une seule licence a la fois. Si une quantité supérieure a un est entrée dans le
champ Quantité, la quantité commandée sera facturée a votre compte, mais vous ne recevrez qu’une seule licence.
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Gérer les parametres de sécurité
de ProFile
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Utiliser les groupes d’options dans ProFile

Un groupe d’options est un fichier contenant vos parameétres personnalisés pour ProFile, par exemple les renseignements sur votre entreprise, les options
d’impression ainsi que les parametres de base de données, des modeéles et des modules.

En créant un groupe d’options, vous et d’autres personnes pouvez utiliser vos parametres de ProFile sans reconfigurer les préférences.

Comment utiliser un groupe d’options?
Vous pouvez utiliser un groupe d’options de trois maniéeres :

e en enregistrant le fichier d’options sur un réseau ou un serveur accessible a tous les utilisateurs;
e en enregistrant le fichier d’options sur une machine Terminal Server accessible a tous les utilisateurs;
e en enregistrant le fichier d’options sur un ordinateur qui n’est pas relié a un réseau ou a un serveur.

Selon la méthode utilisée, plusieurs personnes peuvent utiliser ProFile avec les mémes parameétres, ou une personne peut 'utiliser avec ses propres
parametres.

Types de groupes d’options
ProFile compte trois types de groupes d’options : individuels, partagés et personnalisés.
Les groupes d’options individuels sont enregistrés localement sur un ordinateur et chargés au démarrage de ProFile.

Les groupes d’options partagés sont enregistrés sur un réseau ou un serveur accessible par un ou plusieurs ordinateurs. Cette option est recommandée si
vous utilisez un réseau ou un environnement Client Server ou Terminal Server.

Les groupes d’options personnalisés permettent d’utiliser les mémes parameétres de ProFile méme lorsqu’un ordinateur n’est pas relié a un réseau ou a un

environnement Client Server ou Terminal Server. Un utilisateur de ProFile peut enregistrer des groupes d’options personnalisés a différents emplacements
et indiquer a ProFile lequel utiliser.
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Créer un groupe d’options dans ProFile

Lancez ProFile.

Dans le menu Options, sélectionnez Gestion des options...; la fenétre Gestion des options
s’affiche.

Configurez les options voulues (par exemple, formulaires utilisés, facturation, base de
données, etc.). Les options choisies formeront les parameétres du nouveau groupe

d’options. 4

Sélectionnez le type de groupe d’options voulu (1, 2 ou 3).

Au besoin, cochez la case Inclure les noms du préparateur et de I’escompteur avec le groupe
d’options.

Cochez également la case Vérifier avant de sauvegarder les changements, le cas échéant.
Lorsque cette derniére option est sélectionnée (s’applique uniquement aux types de groupe
d’options 2, 3 et 4), I'utilisateur est invité a enregistrer ses modifications avant de

fermer ProFile.

Note : Les changements apportés a un groupe d’options NE SONT PAS enregistrés avant la
fermeture de ProFile si la case Vérifier avant de sauvegarder les changements n’est pas
cochée. L'utilisateur doit enregistrer ses modifications lui-méme, sans quoi elles seront
ignorées a la fermeture de ProFile.

Cliquez sur le bouton Nouveau.

La boite de dialogue Nouveaux paramétres s’affiche.

Saisissez le nom de votre nouveau groupe d’options.

Cliquez sur le bouton OK.

Le groupe d’options est enregistré a I'emplacement indiqué et ajouté a la liste Groupes
d’options.

O profile.

Mon dossier: &ppliquer les options pour cet ordinateur.
Dossier partagé: Charger le groupe d’options mis en surbrillance 5.

Dossier artaoé: Demander auel aroupe d’ootions charaer au démarrage d’une session.

[ Inclure les noms du préparateur et de l'escompteur avec le group

\eérifier avant de sauvegarder les changements

[ Permettre plusieurs groupes d'options regroupés

Répertoire du groupe d'options

C:\Users\mblais\D ocumentsih |y ProFile Data\Options Package
Groupes d'options

123 Nouveau

Nouveaux paramétres 1
Nouveaur paraméties 2 Supprimer
Nouveaux paramétres 3

Charger

Enregistrer

Nowvenus paramerves [N et
" . — - — el

Mom du houveau groupe

MNouveaux paramétres 4

0K ] [ Annuler ]

Groupes d'options

1231

Nouveaux paramétres 1
MNouveaux paramétres 2
Nouveausx paramétres 3
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Gérer les groupes d’options dans ProFile

Plusieurs taches permettent de gérer les groupes d’options, notamment :

e créer un groupe d’options

e charger un groupe d’options

e modifier un groupe d’options

e supprimer un groupe d’options
e transférer un groupe d’options

Consultez notre article de soutien pour en savoir plus sur la gestion des groupes d’options.
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Utiliser des groupes d’options multiples ou personnalisés dans ProFile

Un ordinateur qui utilise un groupe d’options résidant sur un réseau, un serveur ou une machine Terminal Server ne pourra plus y accéder s’il est
déconnecté du réseau ou du serveur.

Cependant, ProFile peut étre configuré pour utiliser un ou des groupes d’options enregistrés sur le disque dur de I'ordinateur local. Dans ce cas, ProFile
tentera d’abord de charger le groupe d’options désigné sur le réseau, le serveur ou la machine Terminal Server; si ce groupe n’est pas accessible, ProFile
cherchera le groupe d’options suivant dans la liste.

Note : ProFile ne synchronise pas les changements entre les groupes d’options. Lorsque |'ordinateur n’est pas connecté au réseau, au serveur ou a la
machine Terminal Server, les modifications apportées au groupe d’options local ne sont pas enregistrées dans le groupe d’options sur ces derniers.

Gérer les fichiers des groupes d’options multiples

Lorsque I'ordinateur se connecte au réseau, au serveur ou a la machine Terminal Server, I'utilisateur doit charger le groupe d’options distant désigné.
Dans le cas contraire, I'utilisateur peut sélectionner un groupe d’options enregistré sur I'ordinateur.

Cependant, gardez a I'esprit que si vous utilisez deux différents groupes d’options, vous utilisez deux bases de données. Les fichiers créés ou modifiés
lorsque vous étes déconnecté du réseau, du serveur ou de la machine Terminal Server ne seront pas indiqués dans la base de données stockée sur celui-ci.

Créer et attribuer des groupes d’options multiples

Pour utiliser ProFile lorsque I'ordinateur n’est pas relié au réseau ou au serveur, vous devez créer au moins deux groupes d’options : un que vous chargerez
lorsque I'ordinateur est connecté au réseau ou au serveur, et I'autre, lorsque I'ordinateur n’est pas connecté. Vous pourrez ainsi utiliser les mémes
parameétres que le groupe d’options du réseau ou du serveur.

Articles connexes

Consultez notre article de soutien pour en apprendre davantage sur |'utilisation de groupes d’options multiples.
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Groupes d’options protégés par mot de passe dans ProFile

Jl, 7, Options / Suppression du mot de pa... m

Mot de passe courant

Tout groupe d’options peut étre protégé par un mot de passe. Cela permet d’éviter que des utilisateurs
non autorisés ou d’autres préparateurs modifient le groupe d’options.

Groupes d’options protégés par mot de passe | MNouveau mot de passe

Mot de passe :

Sélectionnez Mot de passe des options... dans le menu Options. i
Confirmer :

La fenétre Options/Suppression du mot de passe s’affiche.

Les options de la TED (y compris les paramétres

. = pour les renseignements d'ouverture de session)
Entrez le mot de passe de votre choix sous Nouveau mot de passe. sont configurées dans le menu TED > Options.

Retapez le méme mot de passe dans le champ Confirmer.

0K ] [ Annuler

Cliquez sur le bouton OK.
Le fichier du groupe d’options ne peut plus étre modifié ou supprimé sans le mot de passe.

Un message demandera a I'utilisateur de saisir le mot de passe s’il modifie les options.
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Verrouiller des données ou des fichiers dans ProFile 1

:.Options aes modules
Il est possible de verrouiller les données d’une déclaration afin L 320162018T2 v | B 52017 T3/TP64s v [&d 22017 FXQ
d’empécher quiconque de modifier cette derniére une fois I'état de la e e a ok o

déclaration défini.

“errouillage des données ‘Ecart I Commentairesl

Configurer les options de verrouillage des données

[F] Avertissement lors de la création du fichier liangue
Ouvrez ProfFile. Etat de la déclaration Etatde la TED © Anglais
[ Inconnl{ Inconnu ©@ Frangais
ClReportee Non admissible
N} . o] s . S5
Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, [C]En cours

[71En attente Admissible
[ Révision - Préparateur Prét pour transmission
[T Révision - Associé Transimise
[T Préte pour l'impression

puis sélectionnez Module...

La fenétre Options des modules s’affiche. Acceptée

Imprimée Sl
[[I Terminée P-EJetge |
Sélectionnez le module et ’lannée appropriés dans le menu d’onglets [T Ne pas transme Produite sur papia

au haut de la fenétre (par exemple, 2014 T1/TP1).

__Annuler

Sélectionnez I'onglet Verrouillage des données. Ao

Sélectionnez I'option appropriée sous Etat de la déclaration.
Sélectionnez I'option appropriée sous Etat de la TED.

Note : Il est possible de sélectionner plusieurs options dans ces listes.
Cliquez sur le bouton OK.

Le fichier se verrouillera lorsque le critére sélectionné surviendra.
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Verrouiller des données ou des fichiers dans ProFile (suite)

Configurer les options de verrouillage a I'impression :j Sélection des formu

m 1.20M7 T1/TR1 | 32016208 T2

Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis sélectionnez Sélection des

Travaux dimpression Sélection des fc

formulaires...
T1 déclaration sur papier ‘-\@‘ & ¢
A P . . N 2 o
La fenétre Sélection des formulaires s’affiche. — : & &
Etat apres impression H B
, . , .. ~ Cré fil instantané 2l I3
Sélectionnez le module et 'année appropriés dans le menu d’onglets au haut de la fenétre (par exemple, E‘ 'ee':’f: bl E B &
anger I'état & - S
2014 T1/TP1). et e =
nchangé v S
- 1 2 3
. Y ’ N . £ Y . . . o l_ r l_
Cliquez sur la fleche du menu déroulant a la section Etat aprés impression; le menu s’agrandit. |Reportée I E E
En cours EEE
En attente b e
Sélectionnez I'option appropriée dans le menu. Révision - Préparateur T@TEITE
Révision - Associé
Plétg pour limpression Trouver formul:
Choisissez les options appropriées pour chaque module. 'T";?r'r';‘rii
Ne pas transmettre

Cliquez sur le bouton OK. 5

Une fois la déclaration imprimée, elle se verrouille en fonction de I'état sélectionné.
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Verrouiller un PDF dans ProFile |

Optlons relatives a I'enviro -;1‘,19- ELL
Il est possible de verrouiller les données d’une déclaration afin d’em pécher [ Fichier | Préparateur rscompteur Syndic l Venflcatlonl Systéme | Sécurité HypelDocsi FDF ‘Nolnflcatnar sl
quiconque de modifier cette derniere une fois I'état de la déclaration défini. | PDF Nom
T1: () Personnalisé 4 |~ | @ Nom du fichier d'impdt
Configurer les options de verrouillage du PDF 7
T2: () Personnalisé 4+ | | = | @ Nom du fichier dimpdt
Ouvrez ProFile. T3 ) Personnalisé + | | = | @ Nom du fichier dimpét
FX: () Personnalisé 4+ |~ | @ Nom du fichier d'impdt
Dans la barre d’outils supérieure, ouvrez le menu déroulant Options, puis
, . . Dossiers des fichiers PDF archivés
sélectionnez Environnement...
[ Préciser le dossier personnalisé par défaut des fichiers PDF archivés
N o . N . . C:AUsers\mblais\DocumentsMy ProFile Data\drchives Parcou Avanceée
La fenétre Options relatives a I’environnement s’affiche. SR R T T e S :
Module | Personnalisé | Dossier | il
Sélectionnez I'onglet PDF. 2071 I Avecfichier dimpot |
2016 T1 [~ Avec fichier d'impdt
2015 T1 Avec fichier dimpdt J
Sélectionnez I'option appropriée sous Sécurité des fichiers PDF : 2MA T ™ Avar fickier dimnd) T
2 Sécurité des fichiers PDF
A Configurez le mot de passe de lutilisateur Configurez le mot de passe du propriétaire
. -
ucun . © Aucun Protége le fichier PDF contre les
e Nom du client + NAS/NE/NCF/NSP ) Nom du client + NAS/NE/NCF/NSP (Gendron333)  modifications
° Nom + DDN/Date de cloture (7 Nom + DDN/D ate de cléture [Genc_lronAAMM]
e . ) Défini par Iutilisat
e  Défini par I'utilisateur B
Assistant de configuration [ OK J [ Annuler l l Aide l
Configurer le mot de passe du propriétaire ——

L’option Configurez le mot de passe du propriétaire offre une sécurité accrue en empéchant quiconque de modifier un PDF verrouillé.

Saisissez un mot de passe dans le champ Configurez le mot de passe du propriétaire. Les utilisateurs devront saisir ce mot de passe pour ouvrir un fichier,
en plus de tout mot de passe défini dans la liste d’options sous Sécurité des fichiers PDF.

Cliquez sur OK; les options de verrouillage du PDF s’appliquent.
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Raccourcis clavier dans ProFile

Les préparateurs qui traitent d’importants volumes de fichiers de clients ont avantage a connaitre les raccourcis clavier des fonctions courantes de ProFile.

Cliquez sur le lien suivant pour ouvrir un PDF contenant une foule de raccourcis pratiques :

http://intuitglobal.intuit.com/delivery/cms/prod/sites/default/accountant.intuit.ca/logiciel-impot-professionnel/pdf/raccourcis-clavier.pdf
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En savoir plus sur ProFile
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Communauté et soutien de ProFile

Le site Communauté et soutien de ProFile est a la disposition de nos O profile
précieux clients. Pour obtenir la meilleure réponse possible a vos
questions sur ProFile, vous pouvez maintenant chercher dans nos articles Profie o Windons
informatifs, mais aussi dans les réponses aux questions du forum.

Le site Communauté et soutien de ProFile, accessible 24 heures sur 24,
offre plus de 1 200 articles visant a améliorer votre expérience ProFile.

Communauté en ligne

Explorer les sujets

%r:]:

Sujets Tendances

]

Installation et Configuration

O profile

)
Ressources pour QuickBooks
en ligne Comptable

Reseau et Base de Donnees

®

Produits & Services

6
Preparation et revision

Ressources
Additionnelles
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Envoyer des commentaires sur ProFile

Les utilisateurs de ProFile peuvent facilement laisser des commentaires sur des fonctionnalités de
ProFile ou suggérer des améliorations a apporter au produit.

Publiez une idée

Lorsque vous ajoutez une idée au forum Feedback,

d'autres personnes peuvent voter pour votre idée et y
Tous les commentaires sont ensuite lus par le propriétaire, par le développeur ou par I'analyste du ajouter des commentaires.
produit.

Ouvrir la fenétre de commentaires dans ProFile

Sélectionnez I'option Envoyer des commentaires a partir du menu déroulant Aide dans la barre d’outils
dans le haut de I’écran.

La fenétre Publiez une idée s’affiche.

Ajoutez une description dans la boite de texte; mettez autant de détails que vous le souhaitez.
Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton Suivant.
La fenétre Des détails supplémentaires s’affiche.

Saisissez le titre de I'idée (par exemple, « Idée de nouvelle fonction ») et sélectionnez la catégorie

L. . L . - . Des détails supplémentaires
associée. Si vous ne savez pas quelle catégorie sélectionner, choisissez celle qui se rapproche le plus

de votre idée ou de votre commentaire. titre de l'idée
Saisissez votre adresse courriel. Cela permettra a ProFile d’effectuer un suivi avec vous Catégorie
ultérieurement. Sélectionnez une catégorie

Votre adresse courriel (Ainsi, nous po

Cliquez sur le bouton Publier.
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Ressources supplémentaires de ProFile

Site de formation et de didacticiels

Que vous soyez un nouvel utilisateur ou un professionnel d’expérience, vous pouvez améliorer vos habiletés grace a notre site de ressources de formation,
de didacticiels vidéo et de conseils. Mis a jour régulierement, ce site fournit des renseignements de base et détaillés pour vous aider tout au long du
processus de préparation des déclarations de revenus.

https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/formation/

Calendrier des webinaires

Continuez de vous perfectionner grace a nos webinaires informatifs, qui ont lieu les mardis et jeudis tout au long de I'année. Nos webinaires en direct vous
font connaitre en profondeur les fonctions de ProFile, étape par étape, et si vous avez des questions, nos experts sont 13, en ligne, préts a vous répondre.

Vous pouvez vous inscrire a un prochain webinaire dans notre calendrier :

https://profilefrancais.intuit.ca/soutien/webinaires/

Aide intégrée au produit

L'aide intégrée au produit est un moyen facile d’apprendre, entre autres, a utiliser les formulaires, les feuillets, les annexes et les fonctions de ProFile. Dans
ProFile, enfoncez simplement la touche <F1> pour ouvrir la station d’aide.

Clavardage en direct

Vous trouverez I'option Clavardage en direct dans le logiciel ProFile (et dans de nombreuses pages de soutien). Cet outil rapide et pratique vous permet
d’engager immédiatement une conversation en ligne avec I'un de nos représentants du soutien technique sans avoir a attendre au téléphone ni a
interrompre votre travail. Le service est offert durant nos heures de soutien régulieres.
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